
 ขั้นตอนการขออนุญาตจัดตั้งและเปิดด าเนินกิจการโรงเรยีนในระบบ ประเภทนานาชาติ 

 
 

 โรงเรียนหรือผู้มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้หลักสูตรนานาชาติ ส าหรับจัดการเรียนการสอนโรงเรียน
ในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้ด าเนินการดังนี้ 
เอกสารที่ต้องเตรียมเพื่อย่ืนขออนุญาต 
 1. หนังสือน า จ านวน 1 ชุด ส าหรับกรุงเทพฯ ยื่นเรื่องที่ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ส าหรับส่วนภูมิภาค ยื่นเรื่องที่ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด หรือ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด(จังหวัดสตูล 
ยะลา นราธิวาส สงขลา และปัตตานี)   
 2. สรุปข้อมูลเพ่ือขออนุญาตใช้หลักสูตรตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ภาษาไทย) จ านวน 2 ชุด  พร้อม
ไฟล์เอกสาร 
 3. ตัวหลักสูตรต่างประเทศ รวมทั้งหลักสูตรวิชาภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ จ านวน
อย่างละ 2 ชุด พร้อมไฟล์เอกสาร 
 4. กรณีเป็นหลักสูตรที่มีลิขสิทธิ์ต้องมีใบอนุญาตจากเจ้าของลิขสิทธิ์นั้นจ านวน 1 ชุดเป็นภาษาอังกฤษ  
 5. กรณีเป็นนิติบุคคลต้องแนบหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคลด้วย เช่น หนังสือรับรองบริษัท ออก
ให้ไม่เกิน 6 เดือน หนังสือมอบอ านาจ หนังสือส าเนาบัตรประชาชนหรือหนังสือ Passport ของทั้งผู้มอบ
อ านาจและผู้รับมอบ เป็นต้น 

ขั้นตอนการขออนุญาตการใช้หลักสูตร 
 1. การยื่นเรื่องขออนุญาตใช้หลักสูตร 
 การขออนุญาตใช้หลักสูตรส าหรับจัดการเรียนการสอนโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
ให้ปฏิบัติดังนี้ 
    1.1 หลักสูตรกลางของประเทศ ที่ผู้ขอใช้หลักสูตรยื่นหลักสูตรรายละเอียดประกอบการพิจารณา
อนุญาต 
    1.2 หลักสูตรเฉพาะลิขสิทธิ์ต้องได้รับการอนุญาตให้ใช้หลักสูตรจากประเทศ มลรัฐ หน่วยงาน 
สมาคม โรงเรียน หรือสถาบัน นั้น ให้ขอใช้หลักสูตรยื่นหลักสูตรรายละเอียดประกอบการพิจารณาอนุญาต 
    ส าหรับข้อ 1.1 และ 1.2 ส าหรับโรงเรียนในกรุงเทพฯ ให้ยื่นต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน (สช.) ส าหรับโรงเรียนส่วนภูมิภาคให้ยื่นต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวัด หรือส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัดที่โรงเรียนนั้นตั้งอยู่ เพ่ือเสนอผู้อนุญาตพิจารณา 
    1.3 หลักสูตรต่างประเทศที่ปรับรายละเอียดเนื้อหาวิชาใหม่ หรือหลักสูตรที่จัดท าขึ้นเอง 
    ส าหรับข้อ 1.3 ส าหรับโรงเรียนในกรุงเทพฯ ให้ยื่นต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชน ส าหรับโรงเรียนส่วนภูมิภาคให้ยื่นต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวัด หรือส านักงานการศึกษาเอกชน
จังหวัดที่โรงเรียนนั้นตั้งอยู่ และ  ส่งต่อให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เพ่ือเข้า
คณะอนุกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนประเภทนานาชาติ ตามค าสั่งคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชนที่ 157 / 2560 ลงวันที่ 23 มีนาคม 2560   เพ่ือพิจารณาหลักสูตรก่อน เมื่อ
คณะอนุกรรมการฯ เห็นชอบ จะแจ้งต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือเสนอพิจารณาอนุญาต 
 
 

ขั้นตอนที่ 1 
การขออนุมัติใช้หลักสูตร 
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 2. ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน / ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด / ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด รับเรื่อง และตรวจสอบความครบถ้วนเรียบร้อยของเอกสาร 
 3. ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน / ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด / ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด รวบรวมข้อมูลการขออนุญาตใช้หลักสูตร เพ่ือพิจารณาเห็นชอบส าหรับหลักสูตรกลาง
และหลักสูตรเฉพาะลิขสิทธิ์ 
 4. ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด / ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด รวบรวมข้อมูลพร้อมเอกสารให้ 
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน น าเข้าที่ประชุมคณะอนุกรรมการฯ เพ่ือพิจารณาเห็นชอบ
ส าหรับหลักสูตรต่างประเทศที่ปรับรายละเอียดเนื้อหาวิชาใหม่ หรือหลักสูตรที่จัดท าขึ้นเอง 
 5. น าเสนอผู้อนุญาต เพ่ือพิจารณาอนุญาตให้ใช้หลักสูตร มีดังนี้ 
* ผู้อนุญาต ตามมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
 เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส าหรับ กรุงเทพฯ 
 ศึกษาธิการจังหวัด    ส าหรับ ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด 
 ผู้ว่าราชการจังหวัด    ส าหรับ ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

หมายเหตุ  ผลการขออนุมัติใช้หลักสูตรของโรงเรียนนานาชาติแต่ละแห่งที่ยื่นความประสงค์มานั้น มิได้ผูกพัน
กับการรับรองมาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนที่ขออนุมัติ 
 
 
 
 

 เมื่อผู้ขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ได้รับอนุมัติให้ใช้หลักสูตรจากกระทรวงศึกษาธิการแล้ว 
ให้ยื่นค าร้องและเอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
 กรณีบุคคลธรรมดา 
 1. ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ (แบบ สช.1) 

2. บัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมส าเนา 
3. ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
4. หลักฐานการส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี พร้อมส าเนา 
5. รูปถ่าย ขนาด 4x6 เซนติเมตร  จ านวน 2 รูป 
6. ตราสารจัดตั้งโรงเรียน 

 7. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ 
 8. โฉนดที่ดินฉบับจริง หรือหลักฐานอ่ืนที่แสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า 10 ปี พร้อมส าเนา 
 9. หลักฐานที่แสดงได้ว่า เมื่อได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบแล้ว โรงเรียนจะได้รับการโอน
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินที่มีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า 10 ปี  
หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า 10 ปี พร้อมส าเนา 
 10. ส าเนาการรับรองการก่อสร้างอาคาร ตัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.6) หรือส าเนา 
ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบโดยระบุให้ใช้อาคารเพ่ือการศึกษา (แบบ อ.5) 
หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารจากวุฒิวิศวกร ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรมในกรณีที่อยู่นอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 
การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
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 11. รายชื่อหนังสือในห้องสมุด 
 12. รายชื่อผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา 
 13. แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นตามข้อ 20 กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาต
ให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการและการเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งและการก าหนดขนาด
ที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 
 14. แผนการรับนักเรียนประจ าปีการศึกษาที่ขอเปิดท าการสอน 
 15. หนังสือราชการที่อนุมัติให้ใช้หลักสูตร 
 กรณีนิติบุคคล 
 1. ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ (แบบ สช.1) 

2. ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์พร้อมส าเนา 
3. บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัดหรือบริษัทจ ากัดหรือส าเนาบัญชี

รายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน พร้อมส าเนา 
4. รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
5. รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคม หรือสหกรณ์ 
6. หนังสือมอบอ านาจของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

เพ่ือขอรับใบอนุญาต 
7. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการหรือ 

ผู้แทนนิติบุคคล พร้อมส าเนา 
 8. ทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  

9. หลักฐานการส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล พร้อมส าเนา 
10. ตราสารจัดตั้งโรงเรียน 

 11. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ 
 12. โฉนดที่ดินฉบับจริง หรือหลักฐานอื่นที่แสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า 10 ปี พร้อมส าเนา 
 13. หลักฐานที่แสดงได้ว่า เมื่อได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบแล้ว โรงเรียนจะได้รับการโอน
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินที่มีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า 10 ปี  
หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า 10 ปี พร้อมส าเนา 
 14. ส าเนาการรับรองการก่อสร้างอาคาร ตัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.6) หรือส าเนา 
ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบโดยระบุให้ใช้อาคารเพื่อการศึกษา (แบบ อ.5)  
หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารจากวุฒิวิศวกร ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรมในกรณีที่อยู่นอกเขตควบคุมตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 
 15. รายชื่อหนังสือในห้องสมุด 
 16. รายชื่อผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา 
 17. แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นตามข้อ 20 กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาต
ให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการและการเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งและการก าหนดขนาด
ที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 
 18. แผนการรับนักเรียนประจ าปีการศึกษาที่ขอเปิดท าการสอน 
 19. หนังสือราชการที่อนุมัติให้ใช้หลักสูตร 
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การยื่นเรื่อง 
 กรุงเทพมหานคร  ยื่นเรื่องต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 จังหวัดอ่ืน  ยื่นเรื่องต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวดั/ 

ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
หมายเหตุ  ยื่นค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ (แบบ สช.1) พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
              ภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า 180 วัน ก่อนเปิดภาคเรียนที่ 1 
 
 
 
 
 เมื่อได้รับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนแล้ว ให้ผู้รับใบอนุญาตด าเนินการตามมาตรา 25  
แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554 ดังนี้ 

1. โอนกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ที่เป็นส่วนควบของที่ดิน สิทธิเหนือ
พ้ืนดิน สิทธิเก็บกิน หรือสิทธิการเช่าที่ปลอดจากภาระผูกพันอย่างใดอย่างหนึ่งตามท่ีระบุไว้ในค าขอรับ
ใบอนุญาตให้แก่โรงเรียนภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน ตามมาตรา 25(1) 

2. ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก าหนดให้มีตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของ
โรงเรียนตามมาตรา 18 วรรคสอง และมาตรา 25(2) แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ.2550 ประกอบ
กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้ง และการก าหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ.2555 

3. โอนเงินและทรัพย์สินอื่นซึ่งเป็นทุนนอกกจากท่ีดินให้แก่โรงเรียน ภายในเวลาที่ผู้อนุญาตก าหนด 
ตามมาตรา 25(3) (ไม่เกิน 120 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต) 

4. ด าเนินการให้มีคณะกรรมการบริหารตามมาตรา 30 ให้ครบถ้วนภายในเวลาที่ผู้อนุญาตก าหนด 
ตามมาตรา 25(4) ไม่เกิน 120 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต) 

5. ให้ผู้รับใบอนุญาตแต่งตั้งผู้อ านวยการคนหนึ่งเป็นผู้ดูแลรับผิดชอบการบริหารจัดการโรงเรียนและ
แจ้งให้ผู้อนุญาตทราบพร้อมกับส่งหลักฐานแต่งตั้งผู้อ านวยการภายในหนึ่งเดือนนับแต่วันที่แต่งตั้ง  
ตามมาตรา 37 (ไม่เกิน 120 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต) 

6. ให้ผู้รับใบอนุญาตแต่งตั้งผู้จัดการคนหนึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบด้านงบประมาณการบริหารงาน
ทั่วไป การบริหารงานตามตราสารจัดตั้ง นโยบายและข้อบังคับของโรงเรียนในระบบและหน้าที่อื่น ๆ ตามที่
กฎหมายก าหนด ตามมาตรา 40 (ไม่เกิน 120 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต) 

7. ด าเนินการให้มีครูและบุคลากรทางการศึกษาให้เพียงพอแก่การจัดการศึกษาและจ านวนที่
เหมาะสมกับนักเรียน ตามมาตรา 42 (ไม่เกิน 120 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต) 

เมื่อผู้รับอนุญาตด าเนินการตามมาตรา 25 แล้ว และพร้อมที่จะเปิดด าเนินกิจการโรงเรียน  
ให้ผู้รับใบอนุญาตมีหนังสือแจ้งผู้อนุญาตทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนวันเปิดด าเนินกิจการ  
การยื่นเรื่อง 
 กรุงเทพมหานคร  ยื่นเรื่องต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 จังหวัดอ่ืน  ยื่นเรื่องต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวดั/ 

ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
 
 

 

ขั้นตอนที่ 3 
การขออนุญาตเปิดด าเนินกิจการโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
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ขั้นตอนการขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 

 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินงาน ระยะเวลา หมายเหตุ 

1. การขออนุมัติใช้หลักสูตร   
ผู้ขอจัดตั้งโรงเรียน ยื่นเรื่องขออนุมัติใช้หลักสูตร 

- หลักสูตรแกนกลางต่างประเทศ หรือหลักสูตร
ลิขสิทธิ์ 

 
 

- หลักสูตรสถานศึกษา (High School Diploma) 
หรือหลักสูตรที่โรงเรียนจัดท าขึ้นเอง / ปรับปรุง / 
แก้ไข 

 

60 วัน 
(เอกสารครบถ้วน 

ไม่มีการแก้ไข) 

 

 

 
 

100 วัน 
(เอกสารครบถ้วน 

ไม่มีการแก้ไข) 

 

เสนอเลขาธิการ
คณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน / 
ศึกษาธิการจังหวัด / ผู้ว่า
ราชการจังหวัดพิจารณา 
 
เสนอเลขาธิการ
คณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน 

2 การขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 
ผู้ขอจัดตั้งยื่นเรื่องขออนุญาตจัดตั้งโรงเรียนเมื่อได้รับอนุมัติ 
ให้ใช้หลักสูตรตามข้ันตอนที่ 1 แล้ว และต้องยื่นค าขอและ
เอกสารประกอบ ภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า 180 วัน  
ก่อนเปิดภาคเรียนที่ 1  การด าเนินการดังนี้ 
- ตรวจสอบชื่อโรงเรียน 
- ตรวจความพร้อมอาคารสถานที่ 

30 วัน 
(เอกสารครบถ้วน 

ไม่มีการแก้ไข) 

 

ตามกฎกระทรวงการขอรับ
ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรยีนใน
ระบบ การก าหนดรายการและ
การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตรา
สารจดัตั้ง และการก าหนดขนาด
ที่ดินท่ีใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนใน
ระบบ พ.ศ. 2555 
 

3 การขอเปิดด าเนินกิจการ 
เมื่อได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนแล้ว ให้โรงเรียนด าเนินการ 
- โอนกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครองในที่ดินฯลฯ ให้แก่โรงเรียน 
- แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
- แต่งตั้งผู้อ านวยการ  
- แต่งตั้งผู้จัดการ 
- แต่งตั้งครูและบุคลากรทางการศึกษา 
(ระยะเวลาไม่เกิน 120 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้จัดตั้ง) 
- แจ้งการขอเปิดด าเนินกิจการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน 
 

 
120 วัน 

 
 

 

 

30 วัน 

ตามพระราชบัญญัติโรงเรยีน
เอกชน พ.ศ. 2550 แก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554  

 
การยื่นเรื่อง 
 กรุงเทพมหานคร  ยื่นเรื่องต่อกลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ 
                                          ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
 จังหวัดอ่ืน  ยื่นเรื่องต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวดั/ 

ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
 


