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ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือปฏิบัติงานส าหรับการจัดตั้ง  
และการด าเนินงานโรงเรียนโรงเรียนในระบบ ประเภทนนาชาติ ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงาน 
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บทที่ 1 
โรงเรียนเอกชนในระบบประเภทนานาชาติ 

 

ที่มาและความส าคัญ 
 
 เพ่ือให้การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดตั้งและการด าเนินงานโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ เป็นไป
โดยถูกต้องตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔  
และกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอเปลี่ยนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้ง และการก าหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ ตลอดจน
ระเบียบและประกาศที่เกี่ยวข้อง หากไม่มีการจัดท าคู่มือส าหรับการจัดตั้งและการด าเนินงานโรงเรียนในระบบ 
ประเภทนานาชาติ อาจท าให้การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้องไม่เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ดังนั้น  
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน จึงมีความจ าเป็นต้องจัดท าคู่มือปฏิบัติงานส าหรับการจัดตั้ง 
และการด าเนินงานโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กับเจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้องได้ศึกษา โดยคาดหวังว่า
การปฏิบัติงานจะเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

นิยามศัพท ์
 โรงเรียนในระบบ หมายถึง สถานศึกษาเอกชนที่จัดการศึกษาโดยก าหนดจุดมุ่งหมาย วิธีการศึกษา 
หลักสูตร ระยะเวลาของการศึกษา การวัดและประเมินผล ซึ่งเป็นเงื่อนไขของการส าเร็จการศึกษาท่ีแน่นอน 
 ประเภทนานาชาติ หมายถึง โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยใช้หลักสูตรต่างประเทศหรือหลักสูตรต่างประเทศ
ที่ปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหม่ หรือหลักสูตรที่จัดท าขึ้นเองที่ไม่ใช่หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ  
และใช้ภาษาต่างประเทศเป็นสื่อในการเรียนการสอนให้กับนักเรียนโดยไม่จ ากัดเชื้อชาติ ศาสนา และไม่ขัดต่อ
ศีลธรรม ความมั่นคงของประเทศ 
 ผู้อนุญาต หมายความถึง เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด หมายความถึง ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดปัตตานี ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัดยะลา ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดนราธิวาส ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสตูล 
และส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดสงขลา 
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ขั้นนตอนการขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 1 

 

ความรู้เบื้องต้นก่อนการด าเนินการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
 
คุณสมบัติผู้ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง 

กรณีบุคลธรรมดา 
ผู้ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนในระบบที่เป็นบุคลธรรมดาต้องมีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้าม

ดังต่อไปนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีอายุไม่ต่ ากว่า 20 ปีบริบูรณ์ 
3. ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 
4. มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
5. เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
6. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 



๙ 

 

7. ไม่เคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เว้นแต่ได้ถูกออกจากราชการมาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี
ก่อนขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ 

9. ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
10. ไม่เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุกและได้พ้นโทษมาแล้วไม่ถึง 5 ปี 

ก่อนวันขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาท  
หรือความผิดลหุโทษ 

กรณีนิติบุคคล 
ผู้ขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบที่เป็นนิติบุคลต้องมีคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้ าม 

ดังต่อไปนี้ 
1. มีวัตถุประสงค์เพ่ือการศึกษา เว้นแต่นิติบุคคลที่ขอจัดตั้งนั้นเป็นองค์การของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ 
2. นิติบุคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัด บริษัทจ ากัดหรือห้างหุ้นส่วน ต้องมีจ านวนหุ้นหรือทุน 

เป็นของผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนที่มีสัญชาติไทย ไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนหุ้นหรือทุนทั้งหมดและจะต้องมี
จ านวนผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนทั้งหมด 

3. นิติบุคลที่ เป็นมูลนิธิ  จะต้องมีกรรมการที่มีสัญชาติ ไทยไม่น้อยกว่ากึ่ งหนึ่ งของจ านวน
กรรมการบริหารทั้งหมด 

4. นิติบุคลที่ เป็นสมาคมหรือสหกรณ์  จะต้องมีกรรมการที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึงหนึ่ ง  
ของจ านวนกรรมการทั้งหมด และสมาชิกของสมาคมหรือสหกรณ์ต้องมีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวน
สมาชิกท้ังหมด 

5. ผู้จัดการของนิติบุคลหรือผู้แทนของนิติบุคลนั้นต้องมีคุณสมทบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม 
ตามคุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้าม ของบุคคลธรรมดา 

มาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
กฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอเปลี่ยนแปลง

รายการในตราสารจัดตั้ง และการก าหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2555 ก าหนด
มาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติไว้ ดังนี้ 

กรณีสถานที่ตั้ง 
1. สถานที่และบริเวณที่ใช้เป็นที่ตั้งโรงเรียนในระบบต้องไม่ขัดต่อสุขลักษณะหรืออนามัยของโรงเรียน 

มีการคมนาคมสะดวก ตั้งอยู่ในสภาพแวดล้อมที่ดี และไม่อยู่ใกล้โรงงานที่อาจเกิดอันตรายหรืออยู่ใกล้สถานที่ที่ไม่
เหมาะสมแก่กิจการของโรงเรียนในระบบ 

ที่ดินส าหรับจัดตั้งโรงเรียนในระบบต้องเป็นที่ดินที่ติดต่อเป็นผืนเดียวกัน ไม่ปะปนกับกิจการอ่ืน  
หรือเป็นที่อยู่อาศัยของบุคลอ่ืนที่ไม่เกี่ยวข้องกับกิจการของโรงเรียนในระบบ และมีรั้วแสดงขอบเขตชัดเจน เว้นแต่
ที่ดินที่มีขนาดพ้ืนที่ตั้งแต่ 100 ไร่ ขึ้นไปอาจจัดให้มีเครื่องหมายอ่ืนใดเพ่ือแสดงขอบเขตของโรงเรียนในระบบก็ได้ 

2. โรงเรียนในระบบต้องมีท่ีว่างเพ่ือใช้เป็นที่พักผ่อนและสนามไม่น้อยกว่าหนึ่งในสามของพ้ืนที่ทั้งหมด 
3. ที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ ต้องมีขนาดที่ดิน ดังนี้ 



๑๐ 

 

(1) ระดับก่อนประถมศึกษา ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า 1 ไร่ 
(2) ระดับประถมศึกษา ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า 2 ไร่ 
(3) ระดับมัธยมศึกษา ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า 2 ไร่ 
ทั้งนี้ กรณีท่ีโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ เปิดสอนทั้ง 3 ระดับ ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า 5 ไร่ 

กรณีอาคารเรียน 
1. การใช้อาคารเรียนที่มีความสูงเกินสองชั้นเป็นห้องเรียน ให้ค านึงถึงความปลอดภัยและการอ านวย

ความสะดวกให้แก่นักเรียน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(1) ระดับก่อนประถมศึกษา ให้ใช้ได้ไม่เกินชั้นที่ 2 
(2) ระดับประถมศึกษา ให้ใช้ได้ไม่เกินชั้นที่ 4 
(3) ระดับมัธยมศึกษา ให้ใช้เกินชั้นที่ 4 ได้ 

การใช้อาคารเรียนตั้งแต่ชั้นที่ 3 ขึ้นไป ต้องจัดให้มีห้องส้วมส าหรับชายและหญิงแยกต่างหากเป็น
สัดส่วนในตัวอาคารเรียนชั้นนั้น ๆ ให้เพียงพอกับจ านวนนักเรียน 

การใช้อาคารเรียนตั้งแต่ชั้นที่ 5 ขึ้นไป ต้องจัดให้มีลิฟต์เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่นักเรียนด้วย 
2. ห้องเรียนต้องเป็นห้องโล่งไม่มีเสาหรือสิ่งกีดขวาง มีทางเข้าออกสองทาง โดยแต่ละทางต้องกว้าง  

ไม่น้อยกว่า 80 เซนติเมตร ในกรณีที่มีทางเข้าออกเพียงทางเดียวต้องกว้างไม่น้อยกว่า 1.60 เมตร และต้องมีพ้ืนที่ 
ดังต่อไปนี้ 

(1) ห้องเรียนระดับก่อนประถมศึกษา ต้องมีพ้ืนที่ไม่น้อยกว่า 35 ตารางเมตร ในกรณีที่ ห้องเรียน
เป็นรูปสี่เหลี่ยม ความกว้างของห้องต้องไม่น้อยกว่า 5 เมตร กรณีห้องเรียนเป็นรูปอ่ืน ๆ ส่วนที่แคบที่สุดของห้อง  
ต้องไม่น้อยกว่า 4 เมตร 

(2) ห้องเรียนระดับประถมศึกษา ระดับมัธยมศึกษา ต้องมีพ้ืนที่ไม่น้อยกว่า 48 ตารางเมตร  
และความกว้างของห้องไม่น้อยกว่า 6 เมตร 

3. ภายในบริเวณโรงเรียนในระบบต้องจัดให้มีน้ าดื่ม น้ าใช้ ห้องส้วมจัดแยกส่วนส าหรับชายและหญิง 
และท่ีรับประทานอาหารให้เพียงพอกับจ านวนนักเรียน 

4. เครื่องมือ อุปกรณ์การเรียนการสอน วัสดุ และครุภัณฑ์ที่ต้องใช้ในกิจการของโรงเรียนในระบบ  
ให้เป็นไปตามมาตรฐานหลักสูตรการศึกษา 

กรณีความจุนักเรียน 
1) การค านวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียนของโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติมีหลักเกณฑ์ 

ดังต่อไปนี้ 
(1) ระดับก่อนประถมศึกษา 

(ก) เตรียมอนุบาล ให้ค านวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละ 20 คน 
(ข) อนุบาล ให้ค านวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละ 20 คน 

(2) ระดับประถมศึกษา ให้ค านวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละ 25 คน 
(3) ระดับมัธยมศึกษา ให้ค านวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละ 30 คน 
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บทที่ 2 
การขอใช้ชื่อโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 

 ชื่อของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ต้องใช้อักษรไทย โดยต้องมีค าว่า “โรงเรียน” ประกอบ 
ชื่อด้วยหรืออาจมีอักษรต่างประเทศก ากับด้วยก็ได้ ในกรณีที่โรงเรียนในระบบมีชื่อเป็นอักษรต่างประเทศด้วย  
ต้องอ่านแล้วได้ส าเนียงสอดคล้องกับภาษาไทยหรือแปลแล้วได้ความหมายชื่อเดียวกับชื่อภาษาไทย และมีค าที่แปล
แล้วมีความหมายว่า “โรงเรียน” น าหน้าหรือตามหลังชื่อของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
 

การขอใช้ชื่อ 

ชื่อของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ต้อง 
 1. เป็นชื่อที่สอดคล้องกับหลักสูตรหรือประเภทของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
 2. ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย พระนามาภิไธย หรือพระนามของพระบรมวงศานุวงศ์ เว้น
แต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
 3. ไม่ พ้องหรือมุ่ งหมายให้คล้ายกับราชทินนาม เว้นแต่ เป็นราชทินนามของตน ของบุพการี 
หรือของผู้สืบสันดาน และได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ ใช้ เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ  
ประเภทนานาชาติ 
 4. ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับชื่อสกุลหรือชื่ออ่ืนใดที่ได้รับพระราชทานจากพระมหากษัตริย์  
เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
 5. ไม่ซ้ ากับชื่อโรงเรียนประเภทนานาชาติหรือโรงเรียนที่ เลิกกิจการไปแล้ว ซึ่งได้รับใบอนุญาต 
ให้จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน  
 6. ไม่เป็นชื่อที่อาจก่อให้เกิดความเข้าใจว่าเป็นตัวแทน เครือข่าย หรือสาขาของโรงเรียนในระบบ สถาบัน 
หรือสถานศึกษาอ่ืนในต่างประเทศ เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาต 
 7. ไม่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 

ขั้นตอนการขอใช้ช่ือ 

 การขอใช้ของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้ด าเนินการขอใช้ชื่อผ่านระบบ ศูนย์บริการการศึกษา
เอกชนออนไลน์ : PESO โดยมีข้ันตอนด าเนินการดังนี้ 
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 ขั้นตอนที่ 1 คลิกปุ่มส าหรับผู้ใช้บริการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 2 
 
 
 
 
 
 ชั้นตอนที่ 2 สมัครสมาชิก สามารถคลิกท่ี "สมัครสมาชิก" เพ่ือลงทะเบียนเข้าใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 3 
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 ขั้นตอนที่ 3 เมื่อสมัครเรียบร้อย ให้ใส่ "ชื่อผู้ใช้" และ "รหัสผ่าน" เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 4 
 
 
 
 
 ขั้นตอนที่ 4 เลือกรายการขอใช้ชื่อโรงเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 5 
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 ขั้นตอนที่ 5 กรอกข้อมูลให้ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 6 
 

 ขั้นตอนที่ 6 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้แนบเอกสารดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 7 
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 ขั้นตอนที่ 7 เมื่อสถานนะตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว สามารถพิมพ์หนังสือเห็นชอบให้ใช้ชื่อโรงเรียน 
ในการขออนุญาตจัดตั้ง หรือกรณีขอเปลี่ยนแปลงชื่อของโรงเรียน ทั้งนี้หนังสือดังกล่าวมีระยะเวลา 2 ปี นับจาก
วันที่เห็บชอบให้ใช้ชื่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 8 
 
 

ตัวอย่างหนังสือเห็นชอบการใช้ชื่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพ 9
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บทที่ 3 
การขอใช้หลักสูตร ของโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ 

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ที่จัดการศึกษาโดยใช้หลักสูตรต่างประเทศหรือหลักสูตรต่างประเทศ
ที่ปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหม่ หรือหลักสูตรที่จัดท าขึ้นเองที่ ไม่ใช่หลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการ  
และใช้ภาษาต่างประเทศเป็นสื่อในการเรียนการสอนให้กับนักเรียนโดยไม่จ ากัดเชื้อชาติศาสนา และไม่ขัดต่อ
ศีลธรรมและความมั่นคงของประเทศ จะต้องด าเนินการขออนุญาตใช้หลักสูตรต่อผู้อนุญาต (เลขาธิการ
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน) ตามข้ันตอน 

การขอใช้หลักสูตร 

1. หลักสูตรที่ใช้จัดการเรียนการสอนของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ดังนี้ 
๑.1 หลักสูตรกลางของต่างประเทศ  
๒.2 หลักสูตรเฉพาะลิขสิทธิ์ต้องได้รับการอนุญาตให้ใช้หลักสูตรจากประเทศ มลรัฐ หน่วยงาน สมาคม 

โรงเรียน หรือสถาบันนั้น  
3.3 หลักสูตรต่างประเทศที่ปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหม่หรือหลักสูตรที่จัดท าขึ้น 

2. ผู้ขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ต้องด าเนินการจัดท า หลักสูตร  
ตามข้อ 1. เพ่ิมเติมดังนี ้

2.1 หลักสูตรวิชาภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทย ให้มีการเรียนการสอน  
วิชาภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทยให้กับนักเรียนของโรงเรียนทุกระดับชั้น 

2.2 ส าหรับนักเรียนไทยทุกคนให้ เรียนภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทย  
อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๕ คาบ ก าหนดเวลา ๑ คาบเท่ากับ ๕๐ นาที 

2.3 ส าหรับนักเรียนต่างชาติให้ด าเนินการดังนี้ 
ก. นักเรียนต่างชาติเกรด ๑ - ๔ ก าหนดให้เรียนภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทย 

เป็นวิชาบังคับ ๑ คาบต่อสัปดาห์ ก าหนดเวลา ๑ คาบเท่ากับ ๕๐ นาท ี
ข. นักเรียนต่างชาติเกรด ๙ - ๑๒ ให้เรียนภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทย  

เป็นวิชาเลือก โดยใช้สื่อการสอนเป็นภาษาต่างประเทศ กรณีที่ผู้เรียนย้ายมาจากต่างประเทศเข้าเรียนในเกรด 
๔ - ๑๒ ให้เรียนภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทย ๑ คาบต่อสัปดาห์ ก าหนดเวลา ๑ คาบ เท่ากับ 
๕๐ นาที อย่างน้อย ๒ ปี 

2.๔ โรงเรียนที่เปิดสอนระดับก่อนประถมศึกษา ให้เตรียมความพร้อมโดยจัดกิจกรรม การเรียน
ภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทย 

2.๕ โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ อาจปรับปรุงหลักสูตรสถานศึกษาให้ เหมาะสม  
กับบริบทของโรงเรียนและสอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑ 
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ขั้นตอนการขอใช้หลักสูตร 

1. การขอใช้หลักสูตร ส าหรับจัดการเรียนการสอนในโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้ด าเนินการตาม
ขั้นตอนและวิธีการ ดังนี้ 

1.1 การยื่นขออนุญาตใช้หลักสูตร 
ส าหรับโรงเรียนในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม การศึกษาเอกชน

เป็นผู้ด าเนินการ 
ส าหรับโรงเรียนในจังหวัด อ่ืนให้ยื่นต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวัดที่ โรงเรียนนั้นตั้ งอยู่ 

และส่วนโรงเรียนที่ตั้งอยู่ในจังหวัดยะลา จังหวัดปัตตานี จังหวัดนราธิวาส จังหวัดสตูล จังหวัดสงขลา ให้ยืนต่อ
ส านักงานการศึกษาเอกชน จังหวัดที่โรงเรียนนั้นตั้งอยู่ และให้ศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชน 
ส่งให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ด าเนินการ 

1.2 เมื่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส านักงาน ศึกษาธิการจังหวัด ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด ได้รับหนังสือขอใช้หลักสูตรพร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณา และให้ตรวจสอบ
ความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

1.3 เอกสารประกอบการพิจารณา 
(1) หนังสือน า 
(2) เอกสารสรุปข้อมูลหลักสูตร 
(3) เล่มหลักสูตร 
(4) ใบอนุญาตจากเจ้าของลิขสิทธิ์ (กรณีหลักสูตรลิขสิทธิ์) 
(5) หลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้ใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
(6) หนังสืออนุญาตให้ใช้ชื่อโรงเรียน (กรณีจัดตั้งโรงเรียนใหม่) 

ในการยื่นเพ่ือขออนุญาตใช้หลักสูตรของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ต้องจัดท า เอกสาร
เกี่ยวกับหลักสูตรต่างประเทศ และหลักสูตรวิชาภาษาไทย วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทย จ านวน 1 ชุด 
พร้อมข้ อมู ลสรุป รายละ เอียดของหลั กสู ตรแบบฟอร์มที่ ก าหนด (เป็ นภ าษาไทย ) เว้นแต่ ก ารยื่ น  
ขออนุญาตในกรุงเทพมหานครให้จัดท าเอกสารเกี่ยวกับหลักสูตรต่างประเทศ และหลักสูตรวิชาภาษาไทย 
วัฒนธรรมไทย และประวัติศาสตร์ไทย จ านวน ๒ ชุด พร้อมข้อมูลสรุปรายละเอียดของหลักสูตรแบบฟอร์ม  
ที่ก าหนด (เป็นภาษาไทย) 
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บทที่ 4 
การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 

 โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ หมายถึง โรงเรียนที่จัดการศึกษาโดยใช้หลักสูตรต่างประเทศ 
หรือหลักสูตรต่างประเทศที่ปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหม่ หรือหลักสูตรที่จัดท าขึ้นเองที่ไม่ใช่หลักสูตร 
ของกระทรวงศึกษาธิการ และใช้ภาษาต่างประเทศเป็นสื่อในการเรียนการสอนให้กับนักเรียนโดยไม่จ ากัดเชื้อชาติ 
ศาสนา และไม่ขัดต่อศีลธรรม ความมั่นคงของประเทศ 

ขั้นตอนการจัดตั้ง 

กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา ให้ยื่นเอกสารเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
๑. ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ (แบบ สช. ๑) 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๔. หลักฐานการส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 
๕. รูปถ่าย ขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร จ านวน ๒ รูป ซึ่งเป็นรูปถ่ายครึ่งตัวหน้าตรงไม่สวมหมวก  

หรือแว่นตาสีเข้ม และไม่ใส่ผ้าโพกศีรษะเว้นแต่ผู้ซึ่งมีความจ าเป็นตามศาสนา นิกายของศาสนา หรือลัทธินิยม
ในทางศาสนาของตน และถ่ายก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน ๖ เดือน 

6. ตราสารจัดตั้ง พร้อมประทับตราของโรงเรียนด้วยหมึกสีน้ าเงิน และให้ผู้รับใบอนุญาตลงนาม  
ไว้มุงล่างซ้าย กรุงเทพจ านวน 2 ชุด จังหวัดอ่ืน 3 ชุด 

7. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน พร้อมประทับตราของโรงเรียนด้วยหมึกสีน้ าเงิน  
และให้ผู้รับใบอนุญาตลงนาม ไว้มุงล่างซ้าย กรุงเทพจ านวน 2 ชุด จังหวัดอ่ืน 3 ชุด 

๘. โฉนดที่ดิน หรือหลักฐานที่แสดงกรรมสิทธิ์ หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน หรือสิทธิครอบครอง  
ในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดิน หรือสิทธิเก็บกินที่มีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า 1๐ ปี หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า  
๑๐ ปี พร้อมส าเนา นับแต่วันที่โรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน 

๙. หลักฐานที่แสดงได้ว่าเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบแล้ว โรงเรียนจะได้รับการโอน
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดิน หรือสิทธิเก็บกินที่มีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี 
หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี พร้อมส าเนา 

๑๐. ส าเนาการรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๖) 
หรือส าเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ โดยระบุให้ใช้อาคารเพ่ือการศึกษา 
(แบบ อ.๕) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคารจากวุฒิวิศวกรที่ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย วิชาชีพวิศวกรรมในกรณีที่อยู่นอกเขตควบคุมตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๑๑. รายชื่อหนังสือในห้องสมุด 
๑๒. รายชื่อผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา 
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๑๓. หนังสือของทางราชการที่แจ้งผลการตรวจสถานที่ตั้งของโรงเรียน (ถ้ามี) 
๑๔. แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือ และอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นตามข้อ ๒๐ กฎกระทรวงการขอรับ

ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  
และการก าหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 

๑๕. แผนการรับนักเรียนประจ าปีการศึกษาท่ีขอเปิดท าการสอน 
๑๖. หลักสูตรสถานศึกษา/ส าเนาหนังสืออนุญาตให้ใช้หลักสูตรโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 
๑๗. หนังสือเห็นชอบให้ใช้ชื่อโรงเรียน 

กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นเอกสารเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
๑. ค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ (แบบ สช. ๑) 
๒. ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ 
๓. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัด หรือบริษัทจ ากัดหรือส าเนา

บัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 
๔. รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ สมาคมหรือสหกรณ์ 
๕. รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน ส าหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคม หรือสหกรณ์ 
๖. หนังสือมอบอ านาจของผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

เพ่ือขอรับใบอนุญาต 
๗. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้จัดการ 

หรือผู้แทนของนิติบุคคล 
๘. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล หลักฐานการส า เร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่า

ปริญญาตรี ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
9. ตราสารจัดตั้ง พร้อมประทับตราของโรงเรียนด้วยหมึกสีน้ าเงิน และให้ผู้รับใบอนุญาตลงนาม  

ไว้มุงล่างซ้าย กรุงเทพจ านวน 2 ชุด จังหวัดอ่ืน 3 ชุด 
10. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน พร้อมประทับตราของโรงเรียนด้วยหมึกสีน้ าเงิน  

และให้ผู้รับใบอนุญาตลงนาม ไว้มุงล่างซ้าย กรุงเทพจ านวน 2 ชุด จังหวัดอ่ืน 3 ชุด 
๑๑. โฉนดที่ดิน หรือหลักฐานที่แสดงกรรมสิทธิ์หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน หรือสิทธิ ครอบครอง 

ในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดิน หรือสิทธิเก็บกินที่มีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า 
๑๐ ปี พร้อมส าเนา นับแต่วันที่โรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน 

๑๒. หลักฐานที่แสดงได้ว่าเมื่อได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบแล้วโรงเรียนจะได้รับการโอน
กรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดินหรือสิทธิเก็บกินที่มีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี 
หรือสิทธิการเช่าไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี พร้อมส าเนา 

๑๓. ส าเนาการรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๖)  
หรือส าเนาใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ โดยระบุให้ใช้อาคารเพ่ือการศึกษา 
(แบบ อ.๕) หรือหนังสือตรวจสอบและรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร จากวุฒิวิศวกรที่ได้รับอนุญาต  
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ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม ในกรณีที่อยู่นอกเขตควบคุม  
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๑๔. รายชื่อหนังสือในห้องสมุด 
๑๕. รายชื่อผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครู บุคลากรทางการศึกษา 
๑๖. หนังสือของทางราชการที่แจ้งผลการตรวจสถานที่ตั้งของโรงเรียน (ถ้ามี) 
๑๗. แผนการเรียน บัญชีเครื่องมือ และอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นตามข้อ ๒ กฎกระทรวงการขอรับ

ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ การก าหนดรายการ และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  
และการก าหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ 

๑๘. แผนการรับนักเรียนประจ าปีการศึกษาท่ีขอเปิดท าการสอน 
๑๙. หนังสือที่ได้รับความเห็นชอบในการจัดตั้งจากมหาเถรสมาคม (กรณีวัดเป็นผู้ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง) 
๒๐. หลักสูตรสถานศึกษา/ส าเนาหนังสือผลการพิจารณาอนุญาตการขอใช้หลักสูตรโรงเรียนเอกชน 

ในระบบ ประเภทนานาชาติ 
๒๑. หนังสือเห็นชอบให้ใช้ชื่อโรงเรียน 

ขั้นเตรียมการ  
๑. ผู้ใดประสงค์จะขอจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ขอค าแนะน า/เอกสารจากหน่วยงาน

ที่เก่ียวข้อง 
๒. เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับหนังสือขอให้ไปตรวจสอบความเหมาะสมของสถานที่ สภาพแวดล้อมที่จะใช้

จัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาตินั้นก็ได้ 
๓. กรณีเจ้าหน้าที่ไปตรวจสอบความเหมาะสมของสถานที่ ให้ แจ้งผลการตรวจความเหมาะสม 

ของสถานที ่สภาพแวดล้อมที่จะใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาตินั้น 
ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง 

๑. ผู้ขอจัดตั้งโรงเรียนยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ณ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน /ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชน
อ าเภอ แล้วแต่กรณี พร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม ๕๐๐ บาท 
๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน 
๔. ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจมาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ เช่น อาคาร สถานที่

เครื่องมืออุปกรณ์การเรียน บุคลากร 
๕. เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจเสนอผู้อนุญาต เพ่ือพิจารณาอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน พร้อมอนุญาต  

ตราสารจัดตั้ง และรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
๖. แจ้งผลการพิจารณาอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ และช าระค่าธรรมเนียม ๕,๐๐๐ บาท  

พร้อมรับใบอนุญาต (สช. ๒) ตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
6.๑ กรณีโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานคร  
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ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ และให้จัดส่ง
ส าเนาใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บ 

6.๒ กรณโีรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ตั้งอยู่ในจังหวัดอ่ืน  
ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ จัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บพร้อม

ทั้งจัดส่งใบอนุญาตพร้อมเอกสารต่าง ๆ ไปให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  
แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 

 
หมายเหตุ 
ตามค าสั่งส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ที่ 112/2563 ค าขออนุญาตใด ๆ  

ที่อยู่ระหว่างการพิจารณาอนุญาตของผู้ว่าราชการจังหวัด และศึกษาธิการจังหวัดส าหรับโรงเรียนในระบบ  
ประเภทนานาชาติให้ส่งเรื่องไปยังส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน เพ่ือเสนอเลขาธิการ
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเป็นผู้พิจารณาอนุญาต 

กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นขอจัดตั้งโรงเรียนในจังหวัดอ่ืน ให้ศึกษาธิการจังหวัด ส านักงานการศึกษา
เอกชนจังหวัด ด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
2) ผู้อนุญาตแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจมาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ เช่น อาคาร สถานที่

เครื่องมืออุปกรณ์การเรียน บุคลากร 
3) เจ้าหน้าที่สรุปผลการตรวจ และเสนอความเห็น พร้อมทั้งส่งเอกสารหลักฐาน ให้ส านักงาน

คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ด าเนินการต่อไป 
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ยื่นค าอนุญาตจัดตั้ง 
ขอพร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ขอและเอกสาร 

ส่งเอกสาร
เพิ่มเตมิ 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบความพร้อมของอาคาร
สถานที่ 

คณะกรรมการออกตรวจและเสนอความเห็นต่อผู้
อนุญาต 

ผู้อนุญาตพิจารณา 

เอกสารครบ/ถูกต้อง 

ไม่อนุญาต 

จัดส่งใบอนุญาต/จัดเก็บส าเนา 

อนุญาต 

แผนภูมิการด าเนินการ 
ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แผนภูมิ 1 
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การขอเปิดด าเนินกิจการ 

เมื่อได้รับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนแล้ว ผู้รับใบอนุญาตจะเปิดด าเนินกิจการโรงเรียนในระบบ ประเภท
นานาชาติไม่ได้จนกว่าจะได้ด าเนินการดังต่อไปนี้ และแจ้งให้ผู้อนุญาตทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน  
ก่อนเปิดด าเนินกิจการ 

โอนสิทธิในที่ดิน  
ผู้รับใบอนุญาตต้องโอนกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ที่เป็นส่วนควบของที่ดิน 

สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าที่ปลอดจากภาระผูกผันอย่างใดอย่างหนึ่งตามที่ระบุในค าขอ  
ภายใน 120 วัน นับแต่วันได้รับใบอนุญาต ต้องไปด าเนินการที่ส านักงานที่ดินเขตท่ีโรงเรียนตั้งอยู่ 

โอนเงิน และทรัพย์สินอื่น 
ผู้รับใบอนุญาตจะต้องโอนเงินและทรัพย์สินให้กับโรงเรียนตามที่ระบุไว้ในตราสารหมวด 3 โดยเปิด

บัญชีธนาคารในนามของโรงเรียน 
ด าเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารโรงเรียน  

คณะกรรมการบริหาร ประกอบด้วย 
- ผู้รับใบอนุญาต 
- ผู้จัดการ 
- ผู้อ านวยการ 
- ผู้แทนครู 
- แทนผู้ปกครอง 
- ผู้ทรงคณุวุฒิ 
ในกรณีที่ผู้รับใบอนุญาตเป็นบุคคลเดียวกันกับผู้จัดการหรือผู้อ านวยการ หรือบุคคลเดียวกัน  

ทั้งสามต าแหน่ง ให้ตั้งกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ิมขึ้นอีกหนึ่งหรือสองคน ทั้งนี้ จ านวนและคุณสมบัติของกรรมการ
ต้องสอดคล้องกับขนาด และประเภทของโรงเรียน  

จ านวนของคณะกรรมการบริหารโรงเรียน หลักเกณฑ์ วิธีการสรรหากรรมการ การเลือกประธาน
กรรมการวาระการด ารงต าแหน่งให้เป็นไปตามตราสารจัดตั้งของโรงเรียน หมวด 5 

แต่งตั้งผู้อ านวยการ/รองผู้อ านวยการ 

ให้ผู้รับใบอนุญาตแต่งตั้งผู้อ านวยการหนึ่งคนโดยผู้อ านวยการมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม
ส าหรับผู้บริหารสถานศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา 

การแต่งตั้งผู้อ านวยการ/รองผู้อ านวยการ มีเอกสาร ดังนี้ 
๑. หนังสือแต่งตั้ง ผู้อ านวยการ/รองผู้อ านวยการ พร้อมส าเนาคู่ฉบับ รวม ๓ ชุด 
๒. สัญญาจ้างพร้อมส าเนาคู่ฉบับ รวม ๓ ชุด (ตามแบบที่ก าหนดในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 

ว่าด้วยการคุ้มครองการท างานของครูใหญ่และครูโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๔๒) 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๔. ส าเนาวุฒิทางการศึกษา 
๕. ส าเนาหลักฐานที่คุรุสภาออกให้ 

- ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 
- หนังสืออนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษาโดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
- หนังสือรับรองสิทธิ 
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- หลักฐานประกอบการยกเว้นไม่ต้องมีใบประกอบวิชาชีพควบคุม 
หากมีการเลิกจ้างผู้อ านวยการ/รองผู้อ านวยการ ผู้รับใบอนุญาตต้องด าเนินการถอนถอน 

พร้อมกับการแต่งตั้งผู้อ านวนการ/รองผู้อ านวยการคนใหม่ และรายงานให้ผู้อนุญาตทราบ 
การถอดถอนผู้อ านวย/รองผู้อ านวยการ มีเอกสารดังนี้ 
๑. หนังสือถอดถอนรองผู้อ านวยการ เอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด 
๒. หนังสือบอกเลิกการจ้าง/ใบลาออกของรองผู้อ านวยการ เอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด 
๓. ส าเนาสมุดประจ าตัวรองผู้อ านวยการหรือหนังสือแต่งตั้ง 
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

ขั้นตอนการด าเนินการแต่งตั้งและถอดผู้อ านวยการ/รองผู้อ านวยการ 
1. ให้โรงเรียนยื่นเรื่องแต่งตั้ง ถอดถอน ผู้อ านวยการ/รองผู้อ านวยการผ่านระบบยื่นเรื่องออนไลน์ 

ORSS พร้อมแนบเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  
3. เอกสารถูกต้อง เจ้าหน้าที่รับทราบการแต่งตั้งแล้ว โรงเรียนสามารถพิมพ์เอกสารรับทราบการแต่งตั้ง

ออกจากรับเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

การแต่งตั้งผู้จัดการ 

ให้ผู้รับใบอนุญาตแต่งตั้งผู้จัดการคนหนึ่งที่มีคุณสมบัติ หลักเกณฑ์ ตามระเบียบก าหนด พร้อมทั้งยื่น
เอกสารประกอบการพิจารณา 

การแต่งตั้งผู้จัดการ มีเอกสารดังนี้ 
การแต่งตั้งผู้จัดการโรงเรียนในระบบ ให้ผู้รับใบอนุญาตแต่งตั้งผู้ที่มีคุณสมบัติจัดท าตามแบบที่ก าหนด 

และแจ้งให้ผู้อนุญาตทราบพร้อมส่งเอกสารประกอบ ดังนี้ 
๑. แบบรายงานการแต่งตั้งผู้จัดการ 
๒. หนังสือแต่งตั้งผู้จัดการ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๕. ส าเนาใบปริญญาบัตร 
หากมีการเลิกผู้จัดการผู้รับใบอนุญาตต้องด าเนินการถอนถอน พร้อมทั้งแต่งตั้งผู้จัดการคนใหม่

และรายงานให้ผู้อนุญาตทราบ 
การถอดถอนผู้จัดการ มีเอกสารดังนี้ 
๑. แบบรายงานการถอดถอนผู้จัดการ 
๒. หนังสือถอดถอนผู้จัดการ 
๓. หนังสือลาออก/หนังสือบอกเลิกจ้าง 
หมายเหตุ : ให้โรงเรียนจัดท าเอกสารไว้อย่างละ ๓ ชุด เพ่ือน าส่งส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม

การศึกษาเอกชน ๑ ชุด ส่วนอีก ๒ ชุด ให้เก็บไว้ที่โรงเรียนและผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ง - ถอดถอน 
ขั้นตอนการด าเนินการ แต่งตั้งและถอดถอนผู้จัดการ 
๑. โรงเรียนยื่นแบบรายงานแต่งตั้ง ถอดถอน ผู้จัดการ และหนังสือแต่งตั้ง ถอดถอน ผู้จัดการ  

พร้อมเอกสารประกอบผ่านระบบยื่นเรื่องออนไลน์ ORSS พร้อมแนบเอกสารประกอบ 
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๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
3. เจ้าหน้าที่ออกหนังสือรับทราบการแต่งตั้งผู้จัดการแจ้งโรงเรียน 
4. เจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดส่งแบบรายงานการแต่งตั้งผู้จัดการพร้อมเอกสารประกอบไปที่กลุ่มงานทะเบียน สช. 
หมายเหตุ  
ให้โรงเรียนจัดท าเอกสารไว้อย่างละ ๓ ชุด เพ่ือน าส่งส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา

เอกชน/ศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดจ านวน ๑ ชุด ส่วนอีก ๒ ชุด ให้เก็บไว้ที่โรงเรียน 
และผู้ที่ได้รับการแต่งตั้ง 

ขั้นตอนการขอเปิดด าเนินกิจการ 

เมื่อโรงเรียนด าเนินการข้างต้นเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้รับใบอนุญาตแจ้งขอเปิดด าเนินกิจการพร้อมเอกสาร 
ก่อนเปิดท าการสอนล่วงหน้า ไม่น้อยกว่า 30 วัน  

จัดเตรียมเอกสารดังนี้ 
1. หนังสือน าส่ง 
2. เอกสารแสดงการโอนกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ที่เป็นส่วนควบ 

ของที่ดิน สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าที่ปลอดจากภาระผูกผันอย่างใดอย่างหนึ่งตามที่ระบุไว้นค า
ขอรับใบอนุญาตให้แก่โรงเรียน 

3. เอกสารโอนเงินและทรัพย์สินอื่นซึ่งเป็นทุนนอกจากที่ดินให้แก่โรงเรียน  
4. เอกสารแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
5. เอกสารรับทราบการแต่งตั้งผู้อ านวยการ 
6. เอกสารรับทราบแต่งตั้งผู้จัดการ 
7. เอกสารแสดงจ านวนครูบุคลากรทางการศึกษา เพียงพอต่อการจัดการเรียนการสอน 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
1. โรงเรียนยื่นเอกสารขอเปิดด าเนินกิจการ พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความพร้อมก่อนเปิดท าการสอนและมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 

ไม่น้อยกว่า ๗ วัน 
3. ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนแจ้งการอนุญาตให้โรงเรียนทราบ 

(๑) กรุงเทพมหานคร  
โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ แจ้งผลการอนุญาต

ให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ และให้จัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บ 
(๒) จังหวัดอ่ืน  

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษจัดส่งส าเนา
ใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บพร้อมทั้งจัดส่งใบอนุญาตพร้อมเอกสารต่าง ๆ ไปให้ส านักงานศึกษาธิการ
จังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 

หมายเหตุ 
กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นขอจัดตั้งโรงเรียนในจังหวัดอ่ืน ให้ศึกษาธิการจังหวัด ส านักงานการศึกษา

เอกชนจังหวัด ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
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1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
2. เจ้าหน้าที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งส่งเอกสารหลักฐาน ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม

การศึกษาเอกชน ด าเนินการต่อไป 

แผนภูมิการด าเนินการ 
ขั้นตอนการขอเปิดด าเนินกิจการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภูมิ 2 
 
 
 
 
 
 
 

 

ไม่อนุญาต 

โรงเรียนยื่นหนังสือขอเปิดด าเนิน
กิจการพร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร
หลักฐาน 

ส่งเอกสาร
เพิ่มเติม 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่เสนอความเห็นต่อผู้อนุญาต 

ผู้อนุญาตพิจารณา 

เอกสารครบ/ถูกต้อง 

จัดส่งหนังสือเปิดด าเนินกิจการ/
จัดเก็บส าเนา 

อนุญาต 
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การน าส่งตราโรงเรียนและลายมือชื่อผู้ลงนามหนังสือของโรงเรียน 

ผู้รับใบอนุญาตต้องน าส่งตราโรงเรียนที่เป็นภาษาไทย และตราโรงเรียนที่เป็นภาษาต่างประเทศ ลายมือชื่อ 
ผู้รับใบอนุญาต ผู้จัดการ และผู้อ านวยการ ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเพ่ือน าไปใช้เกี่ยวกับ 
การตรวจลงตราให้ชาวต่างชาติที่จะเข้ามาเรียนหรือเข้ามาเป็นครูในโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ  
โดยไม่ต้องมีหนังสือจากหน่วยงานราชการต้นสังกัด 

การน าส่งตราโรงเรียนและลายมือชื่อผู้ลงนามหนังสือของโรงเรียน มีเอกสารดังนี้ 
1. หนังสือน าของโรงเรียน 
2. ลายมือ ชื่อผู้ลงนามหนังสือของโรงเรียน ตราโรงเรียน จัดท าในแบบฟอร์มที่ส านักงาคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกชนก าหนด จ านวน 1 ชุด 
3. ใบอนุญาตจัดตั้งของโรงเรียน 
4. หนังสือรับทราบการแต่งตั้งผู้อ านวยการของโรงเรียน 
5. หนังสือรับทราบการแต่งตั้งผู้จัดการของโรงเรียน 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑ โรงเรียนน าส่งตราโรงเรียนและลายมือชื่อผู้ลงนามหนังสือของโรงเรียน พร้อมเอกสารประกอบ 
๒ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
3 เจ้าหน้าที่ด าเนินการน าส่งตราโรงเรียนและลายมือชื่อผู้ลงนามหนังสือของโรงเรียน ไปยังกรมการกงสุล 

เพ่ือที่กรมการกงสุลจ าได้กระจายลายมือชื่อผู้ลงนามและตราประทับของโรงเรียนไปยังสถานเอกอัครราชทูตไทย 
สถานกงสุลใหญ่ ในประเทศต่าง ๆ 
 

หมายเหตุ  
- โรงเรียนที่ตั้งอยู่ในกรุงเทพ ให้น าส่งที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
- โรงเรียนที่ตั้งอยู่จังหวัดอ่ืน ให้ยื่นเรื่องผ่านส านักงานศึกษาธิการจังหวัด หรือส านักงานการศึกษา

เอกชนจังหวัด และให้ส านักงานดังกล่างน าส่งเอกสารหลักฐานมาที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา 
*** หากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อโรงเรียน ตราของโรงเรียน ผู้มีอ านาจลงนามในหนังสือของโรงเรียน 

โรงเรียนต้องด าเนินการรายงานให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนทราบ และหน่วยงานจะได้
ด าเนินการแจ้งกรมการกงสุลต่อไป 
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บทที ่5 
การด าเนินกิจการของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 

การรายงารการแต่งตั้ง ถอดถอน ครู และบุคลากรทางการศึกษา 

ผู้อ านวยการต้องด าเนินการแต่งตั้งครู และบุคลากรทางการศึกษา โดยครูต้องมีคุณสมบัติตามที่ครุสภา
ก าหนด และมีจ านวนที่เหมาะสมกับนักเรียนดังนี้ 

๑. ระดับก่อนประถมศึกษา 
ให้มีครู ๑ คน และพ่ีเลี้ยง ๑ คน ต่อเด็ก ๒๐ คน 

๒. ระดับประถมศึกษา 
ให้มีครูประจ าท าการสอน โดยมีอัตราส่วนครู ๑ คน ต่อนักเรียน ๒๕ คน 

3. ระดับมัธยมศึกษา  
ให้มีครูประจ าท าการสอน โดยมีโดยมีอัตราส่วนครู ๑ คน ต่อนักเรียน ๓๐ คน  

ส าหรับต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษา มีดังนี้ 
1. ผู้ปฏิบัติหน้าที่บรรณารักษ์ 
2. ผู้ปฏิบัติหน้าที่งานแนะแนว 
3. ผู้ปฏิบัติหน้าที่เทคโนโลยีการศึกษา  
4. ผู้ปฏิบัติหน้าที่งานทะเบียนและวัดผล 
5. ผู้ปฏิบัติหน้าที่บริหารงานทั่วไป  

ทั้งนี้การแต่งตั้งต้องเป็นไปตามแบบที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ก าหนดและรายงาน
ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ทราบ 

การแต่งตั้งครู (ไทย) 
๑. หนังสือแต่งตั้งครู เอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด 
๒. สัญญาจ้างเอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด (ตามแบบที่ก าหนดในระเบียบกระทรวง 

ศึกษาธิการว่าด้วยการคุ้มครองการท างานของครูใหญ่และครูโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๔๒) 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๔. ส าเนาวุฒิทางการศึกษา 
๕. ส าเนาหลักฐานที่คุรุสภาออกให้ 

- ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  
- หนังสืออนุญาตปฏิบัติการสอนโดยไม่มีใบประกอบวิชาชีพ  
- ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน  
- หนังสือรับรองสิทธิ  
- หนังสืออนุญาตให้ประกอบวิชาทางการทางการศึกษาโดยไม่มีใบประกอบวิชาชีพ 
- หลักฐานประกอบการยกเว้นไม่ต้องมีใบประกอบวิชาชีพควบคุม  

การแต่งตั้งบุคลากรทางการศึกษา (ไทย) 
๑. หนังสือแต่งตั้งบุคลากรทางการศึกษา เอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด 
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๒. สัญญาจ้างเอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด (ตามแบบที่ก าหนดในระเบียบกระทรวง 
ศึกษาธิการว่าด้วยการคุ้มครองการท างานของครูใหญ่และครูโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๔๒) 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
๔. ส าเนาวุฒิการศึกษา 
การถอดถอนครู (ไทย) 
๑. หนังสือถอดถอนครู เอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด 
๒. หนังสือบอกเลิกการจ้าง/ใบลาออกของครู เอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด 
๓. ส าเนาสมุดประจ าตัวครู หรือ สช.๑๑, สช.๑๘,หนังสือแต่งตั้ง 
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
การถอดถอนบุคลากรทางการศึกษา (ไทย) 
๑. หนังสือถอดถอนบุคลากรทางการศึกษา เอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด 
๒. หนังสือบอกเลิกการจ้าง/ใบลาออกของบุคลากรทางการศึกษา เอกสารตัวจริง ๑ ชุด พร้อมส าเนาคู่ฉบับ ๒ ชุด 
๓. ส าเนาหนังสือแต่งตั้งบุคลากรทางการศึกษา 
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
การแต่งตั้งและถอดถอนครูชาวต่างประเทศ 
การแต่งตั้งและถอดถอนครูชาวต่างประเทศ ครูชาวต่างประเทศจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะ

ต้องห้ามส าหรับผู้ประกอบวิชาชีพครูตามกฎหมายว่าด้วยสภาครู และจะต้องมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู หรือ
หนังสืออนุญาตประกอบวิชาชีพครูโดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพจากส านักงานเลขาธิการคุรุสภา  โดยต้อง
ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

ให้รายงานการแต่งตั้งครูชาวต่างประเทศไปยังส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/
ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  

การแต่งตั้งมีเอกสาร ดังนี้ 
๑. หนังสือน าของโรงเรียน 
๒. ตารางรายงานการแต่งตั้งครูชาวต่างประเทศ 
๓. หนังสือแต่งตั้งครู 
๔. สัญญาจ้าง 
๕. ส าเนาหนังสือเดินทางทุกหน้าที่บันทึกรายการ 
๖. ส าเนา Work Permit Book 
๗. ส าเนาวุฒิการศึกษา 
๘. ผลวัดระดับภาษาอังกฤษ (ยกเว้นประเทศสหรัฐอเมริกา สหราชอาณาจักรฯ นิวซีแลนด์ แคนาดา 

ออสเตรเลีย และไอร์แลนด์) 
๙. หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไม่ตรงกัน) 
๑๐. ส าเนาเอกสารการรับรองว่าไม่มีประวัติอาชญากรรม 
๑๑. ใบประกอบวิชาชีพครู หรือใบอนุญาตประกอบการสอนโดยไม่มีใบประกอบวิชาชีพ 
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เมื่อครูขอลาออกหรือหมดระยะเวลาจ้างตามสัญญาจ้างหรือโรงเรียนให้ออกจากหน้าที่โรงเรียนจะต้อง
ด าเนินการถอดถอนครูแล้วรายงานการถอดถอนครูชาวต่างประเทศไปยังส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน/ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

การถอดถอนมีเอกสาร ดังนี้ 
๑. หนังสือน าของโรงเรียน 
๒. ตารางรายงานการถอดถอนครูชาวต่างประเทศ 
๓. หนังสือถอดถอนครูชาวต่างประเทศ 
๔. ส าเนาหนังสือลาออกของครูชาวต่างประเทศ 
๕. ส าเนาหนังสือเดินทาง 

หมายเหตุ  
๑. ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้อ านวยการโรงเรียนรับรองส าเนาเอกสารทุกฉบับ 
๒. ชาวต่างประเทศรับรองส าเนาหนังสือเดินทาง และเอกสารของของตนเองทุกฉบับ 

การแต่งตั้งและถอดถอนบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ 
บุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ หมายความว่า ชาวต่างประเทศผู้สนับสนุนการศึกษา ท าหน้าที่

ให้บริการหรือปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน การนิเทศ และการบริหารการศึกษา 
ในโรงเรียนในระบบ ได้แก่ ผู้ปฏิบัติหน้าที่บรรณารักษ์ ผู้ปฏิบัติหน้าที่งานแนะแนว ผู้ปฏิบัติหน้าที่เทคโนโลยี  
ทางการศึกษา ผู้ปฏิบัติหน้าที่งานทะเบียนวัดผล และผู้ปฏิบัติหน้าที่บริหารงานทั่วไปโรงเรียนในระบบที่ประสงค์  
จะขอบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศให้ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

ให้รายงานการแต่งตั้งบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศไปยังส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน/ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  

การแต่งตั้งมีเอกสาร ดังนี้ 
๑. หนังสือน าของโรงเรียน 
๒. ตารางรายงานการแต่งตั้งบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ 
๓. หนังสือแต่งตั้งบุคลากรทางการศึกษา 
๔. สัญญาจ้าง 
๕. ส าเนาหนังสือเดินทางทุกหน้าที่บันทึกรายการ 
๖. ส าเนา Work Permit Book 
๗. ส าเนาวุฒิการศึกษา 
๘. หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไม่ตรงกัน) 
๙. ส าเนาเอกสารการรับรองว่าไม่มีประวัติอาชญากรรม 
เมื่อบุคลากรทางการศึกษาขอลาออกหรือหมดระยะเวลาจ้างตามสัญญาจ้างหรือโรงเรียนให้ออกจาก

หน้าที่โรงเรียนจะต้องด าเนินการถอดถอนบุคลากรทางการศึกษาแล้วรายงานการถอดถอนบุคลากรทางการศึกษา
ชาวต่างประเทศไปยังส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด  
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การถอดถอนมีเอกสาร ดังนี้ 
๑. หนังสือน าของโรงเรียน 
๒. ตารางรายงานการถอดถอนบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ 
๓. หนังสือถอดถอนบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ 
๔. ส าเนาหนังสือลาออกของบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ 
๔. ส าเนาหนังสือเดินทาง 

หมายเหตุ  
๑. ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้อ านวยการหรือผู้บริหารโรงเรียนรับรองส าเนาเอกสารทุกฉบับ 
๒. ชาวต่างประเทศรับรองส าเนาหนังสือเดินทาง และเอกสารของของตนเองทุกฉบับ 
๓. ในการยื่นเรื่องรับรองบุคลการทางการศึกษา (กรณีต่อสัญญาจ้าง) ให้ โรงเรียนยื่นเรื่องล่วงหน้า  

ก่อนสัญญาเดิมสิ้นสุดลงไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน โดยโรงเรียนด าเนินการตามข้ันตอนที่ ๔ 

จุดเน้นย้ า 
ชาวต่างประเทศ 

1. การยื่นเรื่องแต่งตั้งถอดถอนครู บุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ ให้รายงานการแต่งตั้ง  
ถอดถอนผ่านระบบงานทะเบียน ส าหรับโรงเรียนเอกชน Regis เพ่ือออกรหัส P 

2. โรงเรียนได้รหัส P แล้ว ให้มากรอกข้อมูลรายการการแต่งตั้ง ถอดถอน ผ่านระบบจัดการข้อมูล 
ชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชน PFS พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 

ครู บุคลากรชาวไทย  
1. โรงเรียนยื่นเรื่องผ่านระบบยื่นเรื่องออนไลน์ ORSS พร้อมแนบเอกสารประกอบ 

 

ค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน 

โรงเรียนต้องจัดท าประกาศค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน โดยให้ค านึงถึงค่าใช้จ่ายในการ 
จัดการศึกษา ค่าตอบแทนครูที่มีความรู้และความสามารถที่ดี และค่าใช้จ่ายอ่ืนรวมถึงค่าใช้จ่ายในการขยายกิจการ
และผลตอบแทนโดยผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารโรงเรียนแล้ว จึงให้ประกาศไว้ในที่เปิดเผย 
ในโรงเรียน และจะเรียกเก็บเงินอื่นใดจากผู้ปกครองหรือนักเรียนนอกจากท่ีก าหนดไม่ได้ 

ทั้งนี้  โรงเรียนต้องน าส่งประกาศค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนดังกล่าว ให้ส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน  

การส่งประกาศค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนใหส้ านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา
เอกชนทราบ มีดังนี้ 

๑. หนังสือน าส่งประกาศค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน  
๒. ประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน ประจ าปีการศึกษา จ านวน ๒ ฉบับ  
๓. มติที่ประชุมของคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
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ขั้นตอนการด าเนินการ  

๑. ยื่นเอกสารต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ แล้วแต่กรณี 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
๓ . เจ้าหน้ าที่ เสนอความเห็ นต่อผู้ อนุญ าตเ พ่ือรับทราบประกาศอัตราค่ าธรรมเนี ยมการศึกษา 

และค่าธรรมเนียมอ่ืน 
๔. การแจ้งผลรับทราบประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน ดังนี้ 

๔.๑ กรุงเทพมหานคร  
โรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ แจ้งการรับทราบให้ผู้รับ

ใบอนุญาตทราบ และให้จัดส่งส าเนาประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนให้กลุ่มงาน
ทะเบียนจัดเก็บ 

๔.๒ จังหวัดอ่ืน  
กรณีโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษจัดส่งส าเนาประกาศ

ค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บพร้อมทั้งจัดส่งประกาศค่าธรรมเนียม
การศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน ไปให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งการรับทราบ
ให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 

๕. เมื่อผู้อนุญาตรับทราบประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 
๕.๑ ปิดประกาศอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนไว้ในที่เปิดเผย และจะเรียกเก็บเงินอื่น

ใดจากผู้ปกครองหรือนักเรียนนอกจากที่ประกาศไม่ได้ 
๕.๒ โรงเรียนในระบบต้องบันทึกข้อมูลลงในระบบงานทะเบียนส าหรับโรงเรียนเอกชน (REGIS) 
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การเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง 

รายการที่ได้รับอนุญาตในตราสารจัดตั้งของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ หากผู้รับใบอนุญาตประสงค์
จะเปลี่ยนแปลงต้องได้รับอนุญาตจากเลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 
ขั้นตอนการยื่นขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งกรณีต่าง ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 10 
 

 

การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งมีเอกสาร ดังนี้ 
๑. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสาร (สช. ๓) 
2. มตคิณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ 
3. ส าเนาตราสารจัดตั้ง (หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งรายการใดแล้วให้แนบส าเนา

ใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงรายการดังกล่าวด้วย) 
4. ตราสารจัดตั้งฉบับขอเปลี่ยนแปลง (เฉพาะหมวดที่ขอเปลี่ยนแปลง)  
5. รายละเอียดเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง/มาตรการช่วยเหลือครู/นักเรียนที่ได้รับผลกระทบ 
6. หนังสือมอบอ านาจของผู้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ยื่นค าขอแทน 
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7 . หลักฐานที่แสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนดิน หรือสิทธิเก็บกิน  
ที่มีก าหนดเวลาไม่น้อยกว่าสิบปี หรือสิทธิการเช่าที่มีสัญญาเช่าไม่น้อยกว่าสิบปี (กรณีเพ่ิมเนื้อที่ดิน) 

8. ส าเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือส าเนาใบอนุญาต
เปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร ส าหรับใช้จัดตั้งโรงเรียนสาขา (กรณีเพ่ิมอาคาร) 

ขั้นตอนการด าเนินการ  
๑. ยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง (แบบ สช.๓) พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาและช าระ

ค่าค าขอ ๑๐๐ บาท ณ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน /ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ แล้วแต่กรณี  

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๓. เสนอผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาต  
๔. การแจ้งผลการพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 

๔.๑ กรุงเทพมหานคร  
โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับ

ใบอนุญาตทราบ และให้จัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บ 
๔.๒ จังหวัดอ่ืน  

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษจัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้
กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บพร้อมทั้งจัดส่งใบอนุญาตพร้อมเอกสารต่าง ๆ ไปให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
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แผนภูมิการด าเนินการ 

การเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภูมิ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่อนุญาต 

โรงเรียนยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
ประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ขอและเอกสาร 

ส่งเอกสาร
เพิ่มเติม 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่เสนอความเห็นต่อผู้อนุญาต 

ผู้อนุญาตพิจารณา 

เอกสารครบ/ถูกต้อง 

จัดส่งใบอนุญาต/จัดเก็บส าเนา 

อนุญาต 

กรณีเพิ่มตึก เพิ่มเนื้อ
ที่ดิน เจ้าหน้าต้องออก
ตรวจสถานที่ 
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การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 

การเปลี่ยนแปลงหลักสูตรหรือเพ่ิมหลักสูตร ให้กระท าได้เมื่อได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาต 
การเปลี่ยนแปลงโครงการและแผนการด าเนินการ อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืน 

คุณสมบัติ อัตราเงินเดือน ค่าสอน ค่าชดเชย ฯ ให้ผู้รับใบอนุญาตแจ้งให้ผู้อนุญาตทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 15 วัน 
การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนมีเอกสาร ดังนี้ 

1. ค าขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน (อช. ๒) 
2. มติคณะคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ 
3. ส าเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ (หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดแล้วให้แนบ

ส าเนาใบอนุญาตการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นครั้งสุดท้ายมาพร้อมด้วย) 
4. รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบฉบับขอเปลี่ยนแปลง (เฉพาะหมวดที่ขอเปลี่ยนแปลง) 
5. ใบอนุญาตหลักสูตร (กรณีเปลี่ยนแปลงหลักสูตรหรือเพ่ิมหลักสูตร) 
6. รายละเอียดเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง 
7. หนังสือมอบอ านาจของผู้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ยื่นค าขอแทน 

ขั้นตอนการด าเนินการ  
๑. ยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง (แบบ อช.2) พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาและช าระ

ค่าค าขอ ๑๐๐ บาท ณ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน /ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงาน
การศึกษาเอกชนจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ แล้วแต่กรณี  

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๓. เสนอผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาต  
กรณีโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ตั้งอยู่ในจังหวัดอ่ืน ให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงาน

การศึกษาเอกชนจังหวัด จัดส่งค าขอพร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาและเสนอความเห็นของส านักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
ด าเนินการต่อไป 

๔. การแจ้งผลการพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 
๔.๑. กรุงเทพมหานคร  

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับ
ใบอนุญาตทราบ และให้จัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บ 

๔.๒ จังหวัดอ่ืน  
โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษจัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้

กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บพร้อมทั้งจัดส่งใบอนุญาตพร้อมเอกสารต่าง ๆ ไปให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
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หมายเหตุ 
การเพ่ิมหลักสูตรต้องได้รับอนุญาตหลักสูตร และมีห้องเรียนเพียงพอต่อการจัดการเรียนการสอน 

 
แผนภูมิการด าเนินการ 

การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แผนภูมิ 4 

 
 
 
 
 
 

โรงเรียนยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
ประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ขอและเอกสาร 

ส่งเอกสาร
เพิ่มเติม 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่เสนอความเห็นต่อผู้อนุญาต 

เอกสารครบ/ถูกต้อง 

ไม่อนุญาต ผู้อนุญาตพิจารณา 

จัดส่งใบอนุญาต/จัดเก็บส าเนา 

อนุญาต 
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การจัดท าบัญชีการเงินและบัญชีอ่ืนของโรงเรียน 

การจัดวางระบบและจัดท าบัญชีการเงินและบัญชีอ่ืนของโรงเรียนผู้จัดการต้องจัดท าให้เป็นไปตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการบัญชี และคณะกรรมการบริหารด าเนินการให้มีการตรวจสอบบัญชีของโรงเรียน เพ่ือตรวจสอบ  
และแสดงความเห็นต่องบการเงินของโรงเรียนภายในหนึ่งร้อยห้าสิบวันนับแต่วันสิ้นรอบปีบัญชี (ตามประกาศของ
โรงเรียน) จัดสรรผลตอบแทนที่ได้จากการด าเนินการของโรงเรียนให้แก่ผู้รับใบอนุญาตตามท่ีเห็นสมควร 

การรายงานการแต่งตั้งหรือเปลี่ยนแปลงนายทะเบียนโรงเรียน 

โรงเรียนนระบบ ประเภทนานาชาติ ต้องด าเนินการแต่งตั้งนายทะเบียนเพ่ือรับผิดชอบเอกสารหลักฐาน  
และรายงานผลการแต่งตั้งให้ผู้อนุญาตทราบ 

นายทะเบียน หมายถึง ครูหรือบุคลากรทางการศึกษา ที่ได้รับแต่งตั้งจากผู้อ านวยการโรงเรียนให้รับผิดชอบ
ในการจัดท าเอกสารหลักฐานทางการศึกษา โดยจะต้องด าเนินการตามหลักเกณฑ์การปฏิบัติดังนี้ 

การรายงานการแต่งตั้ง/เปลี่ยนแปลงนายทะเบียนมีเอกสาร ดังนี้ 
๑. หนังสือรายงานการแต่งตั้งเปลี่ยนแปลงนายทะเบียน (ผู้รับใบอนุญาตลงนาม) 
๒. ค าสั่งแต่งตั้งนายทะเบียน (ผู้อ านวยการลงนาม) 
๓. ส าเนาหนังสือแต่งตั้งครูหรือบุคลากรทางการศึกษาของผู้ที่จะเป็นนายทะเบียน 
๔. ค าสั่งถอดถอนนายทะเบียนคนเดิม (ผู้อ านวยการลงนาม) 
๕. ส าเนาหนังสือรายงานการแต่งตั้งนายทะเบียน 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑. โรงเรียนยื่นหนังสือรายงานการแต่งตั้งหรือเปลี่ยนแปลงนายทะเบียน พร้อมเอกสารประกอบไปยัง

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 
๒. เจ้าหน้าที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด ส านักงาน

การศึกษาเอกชนจังหวัด ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสาร 
๓. จัดท าหนังสือรับทราบการแต่งตั้งหรือเปลี่ยนแปลงนายทะเบียน 
๔. เสนอเลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชน

จังหวัด พิจารณาลงนามหนังสือรับทราบ 
๕. จัดส่งหนังสือให้โรงเรียน 
๖. ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ส่งหนังสือรับทราบการแต่งตั้ง  

หรือเปลี่ยนแปลงนายทะเบียน ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเพ่ือสแกนข้อมูลเข้าระบบการ
จัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ (EDMS) และจัดเก็บต้นฉบับ 

หมายเหตุ การแต่งตั้งนายทะเบียนส าหรับโรงเรียนที่เปิดสอนตั้งแต่ระดับประถมศึกษาขึ้นไป 
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การโอนใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน 

การโอนใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดจะโอนใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน
ให้บุคคลอ่ืน ต้องมคีุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 

กรณีผู้ขอรับโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีอายุไม่ต่ ากว่า ๒๐ ปี บริบูรณ์ 
๓. ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 
๔. มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
๕. เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
๖. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๗. ไม่เคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิด เว้นแต่ได้ถูกออกจากราชการมาแล้วไม่น้อยกว่า ๒ ปี ก่อนวันขอรับ

โอนกิจการโรงเรียน 
๘. ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน เว้นแต่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตดังกล่าวมาแล้วไม่น้อยกว่า ๒ 

ปี ก่อนวันขอรับโอนกิจการ 
๙. ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
๑๐. ไม่เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษา ถึงที่สุดให้จ าคุกและได้พ้นโทษมาแล้วไม่ถึงห้าปีก่อนวันขอรับ

ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษกรณี 
กรณีผู้ขอรับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
๑. มีวัตถุประสงค์เพ่ือการศึกษา เว้นแต่นิติบุคคลที่ขอจัดตั้งนั้น เป็นองค์กรของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ 
๒. นิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัด บริษัทจ ากัด หรือ ห้างหุ้นส่วน ต้องมีจ านวนหุ้นหรือทุนเป็นของผู้ถือหุ้น

หรือผู้เป็นหุ้นส่วนที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนหุ้นหรือทุนทั้งหมด และจะต้องมีจ านวนผู้ถือหุ้น 
หรือผู้เป็นหุ้นส่วนที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนผู้ถือหุ้นหรือผู้เป็นหุ้นส่วนทั้งหมด 

๓. นิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ จะต้องมีกรรมการที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมการบริหารทั้งหมด 
๔. นิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์ จะต้องมีกรรมการที่มีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมการ

ทั้งหมด และสมาชิกของสมาคมหรือสหกรณ์ต้องมีสัญชาติไทยไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนสมาชิกทั้งหมด 
๕. ผู้จัดการของนิติบุคคลหรือผู้แทนของนิติบุคคลนั้น ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามเช่นเดียวกัน 

กับกรณีผู้ขอรับโอนเป็นบุคคลธรรมดา 
การโอนใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนมีเอกสาร ดังนี้ 
- กรณีผู้ขอรับโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
๑. ค าขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน (แบบ อ.๑) 
๒. หลักฐานที่แสดงว่าโรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินหรือสิทธิเหนือพ้ืนที่ดิน  

หรือสิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าแล้ว 
๓. ส าเนาตราสารจัดตั้ง 
๔. ส าเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
๕. ส าเนาใบอนุญาตต่าง ๆ เกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงของโรงเรียน 
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๖. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจ าตัวประชาชน 
๗. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๘. ส าเนาหลักฐานการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี 
๙. รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร จ านวน ๒ รูป 
๑๐. บัญชีส ารวจครู นักเรียน บัญชีรายชื่อครูที่มีอยู่ในวันรับโอน และหลักฐานการวัดผลประเมินผลนักเรียน 

ที่ส่งมอบให้แก่ผู้ขอรับโอน 
- กรณีผู้ขอรับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
๑. ค าขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน (แบบ อ.๑) 
๒. หลักฐานที่แสดงว่าโรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินหรือสิทธิ เหนือพ้ืนที่ดิน

หรือสิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าแล้ว 
๓. ส าเนาตราสารจัดตั้ง 
๔. ส าเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
๕. ส าเนาใบอนุญาตต่าง ๆ เกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงของโรงเรียน 
๖. ส าเนาส าคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมด้วยวัตถุประสงค์ 
๗. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น กรณีนิติบุคคลเป็นบริษัทมหาชนจ ากัดหรือบริษัทจ ากัด 
๘. ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน กรณีนิติบุคคลเป็นห้างหุ้นส่วน 
๙. ส าเนารายชื่อและสัญชาติของกรรมการ กรณีนิติบุคคลเป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
๑๐. ส าเนารายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน กรณีนิติบุคคลเป็นสมาคม หรือสหกรณ์ 
๑๑. ส าเนาหนังสือมอบอ านาจจากผู้มีอ านาจท าการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล 
๑๒. บัญชีส ารวจครู นักเรียน บัญชีรายชื่อครูที่มีอยู่ในวันรับโอน และหลักฐานการวัดผลประเมินผลนักเรียน 

ที่ส่งมอบให้แก่ผู้ขอรับโอน 
- กรณีผู้รับใบอนุญาตถึงแก่ความตายหรือเป็นคนสาบสูญหรือไปเสียจากภูมิล าเนาหรือถิ่นที่อยู่ต้องยื่น

เอกสารหลักฐานเพิ่มเติมดังนี้ 
1. ส าเนาใบมรณบัตร 
2. หนังสือยินยอมจากทายาททุกคนที่ลงลายมือชื่อแล้วพร้อมเอกสารส าเนาบัตรประชาชนและส าเนา

ทะเบียนบ้านหรือค าสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดกหรือค าสั่งศาลสั่งให้เป็นคนสาบสูญ (กรณีคนสาบสูญหรือไปเสีย
จากภูมิล าเนาหรือถิ่นที่อยู่) แล้วแต่กรณี 

3. เอกสารอ่ืนเช่นเดียวกับกรณีผู้ขอรับโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑. ผู้ขอโอนและผู้ขอรับโอนกิจการโรงเรียน ยื่นค าขอ (แบบ อ.๑) พร้อมเอกสารประกอบ ณ ส านักงาน

คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน /ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ แล้วแต่กรณี ต้องลงลายมือชื่อต่อหน้าเจ้าหน้าที่ 

๒. ผู้ขอรับโอนกิจการโรงเรียนช าระค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 
๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบ 
๔. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบมาตรฐานอาคารเรียน ห้องเรียน ห้องประกอบ และหลักฐานการศึกษา 
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๕. เสนอผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาต 
กรณีโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ตั้งอยู่ในจังหวัดอ่ืน ให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงาน

การศึกษาเอกชนจังหวัด จัดส่งค าขอพร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาและเสนอความเห็น ของส านักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
ด าเนินการต่อไป 

6. การแจ้งผลการพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 
6.๑ กรุงเทพมหานคร  

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับ
ใบอนุญาตทราบ และให้จัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บ 

6.๒ จังหวัดอ่ืน  
โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษจัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้

กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บพร้อมทั้งจัดส่งใบอนุญาตพร้อมเอกสารต่าง ๆ ไปให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 

การขอเลิกกิจการโรงเรียน 

การขอเลิกกิจการโรงเรียนในระบบจะต้องยื่นค าขอพร้อมด้วยเอกสารประกอบการพิจารณาต่อผู้อนุญาต
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑๒๐ วัน ก่อนสิ้นปีการศึกษา หรือกรณีที่มีเหตุสุดวิสัยจะยื่นค าขอล่วงหน้าน้อยกว่าระยะเวลา
ดังกล่าวก็ได้ ดังนี้ 

๑. ค าขออนุญาตต่าง ๆ (แบบ อช.๔)  
๒. หนังสือแจ้งครูและผู้ปกครองทราบการเลิกกิจการของโรงเรียนพร้อมทั้งแนะน าสถานที่เรียนใหม่ให้นักเรียน 
๓. บัญชีการจ่ายเงินชดเชยให้ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
๔. ทะเบียนครู บุคลากรทางการศึกษา เจ้าหน้าที่ นักเรียน หลักฐานเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผล

การศึกษา และเอกสารอื่นตามที่คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนก าหนด 
๕. ใบอนุญาตให้จัดตั้ง ตราสารจัดตั้ง รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน และใบอนุญาตอื่น ๆ 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑. โรงเรียนยื่นค าขออนุญาตต่าง ๆ (แบบ อช.๔) พร้อมเอกสาร ณ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา

เอกชน /ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ 
แล้วแต่กรณี 

๒. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 
๓. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 
๔. เจ้าหน้าที่เสนอผู้อนุญาตพิจารณาอนุญาต 
5 การแจ้งผลการพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 

5.๑ กรุงเทพมหานคร  
โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ แจ้งผลการอนุญาต  

ให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ และให้จัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บ 
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5.๒ จังหวัดอ่ืน  
โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษจัดส่งส าเนาใบอนุญาต  

ให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บพร้อมทั้งจัดส่งใบอนุญาตพร้อมเอกสารต่าง ๆ ไปให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 

หมายเหตุ เมื่อได้รับอนุญาตให้เลิกกิจการโรงเรียนในระบบแล้ว คณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ
จะต้องแต่งตั้งผู้ช าระบัญชี เพ่ือช าระบัญชีของโรงเรียน และเม่ือช าระบัญชีเสร็จสิ้นแล้วให้แจ้งผู้อนุญาตทราบ 
 

แผนภูมิการด าเนินการ 
ขอเลิกกิจการโรงเรียนในระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แผนภูมิ 5 

 
 
 

ไม่อนุญาต 

ยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ขอและเอกสาร 

ส่งเอกสาร
เพิ่มเตมิ 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่เสนอความเห็นต่อผู้อนุญาต 

ผู้อนุญาตพิจารณา 

เอกสารครบ/ถูกต้อง 

      จัดส่งใบอนุญาต/จัดเก็บส าเนา 

อนุญาต 
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การรายงานการเปลี่ยนแปลงผู้แทนของผู้รับใบอนุญาต หรือการรายงานแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน 

การรายงานการเปลี่ยนแปลงผู้แทนของผู้รับใบอนุญาตที่เป็นนิติบุคล 
การรายงานแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนกรณีผู้รับใบอนุญาตบุคลคลธรรมดา 
ให้รายงานมาที่ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเพ่ือทราบ ทั้งนี้ ผู้แทนของผู้รับใบอนุญาต

ต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามมาตรา ๒๑ แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 

รายงานการเปลี่ยนแปลงผู้แทนของผู้รับใบอนุญาต หรือการรายงานแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน มีเอกสารดังนี้ 
๑. หนังสือน าส่งของโรงเรียน 
๒. หนังสือขอเปลี่ยนแปลงผู้แทนของผู้รับใบอนุญาต 
๓. มติที่ประชุม 
๔. ส าเนาบัตรประชาชน 
๕. ส าเนาใบปริญญาบัตร 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑. โรงเรียนยื่นหนังสือน าส่งของโรงเรียนและหนังสือขอเปลี่ยนแปลงผู้แทนของผู้รับใบอนุญาตพร้อมเอกสาร

ประกอบ ณ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน /ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษา
เอกชนจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ แล้วแต่กรณี 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
๓. เจ้าหน้าที่น าเสนอเลขาธิการ กช. ลงนามในหนังสือถึงผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนเพ่ือรับทราบ 
๔. เจ้าหน้าที่แจ้งการรับทราบไปที่โรงเรียน และด าเนินการจัดส่งหนังสือน าส่งของโรงเรียนและหนังสือขอ

เปลี่ยนแปลงผู้แทนของผู้รับใบอนุญาตพร้อมเอกสารประกอบไปที่กลุ่มงานทะเบียน 
5 การแจ้งผลการพิจารณาอนุญาต ดังนี้ 

5.๑ กรุงเทพมหานคร  
โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับ

ใบอนุญาตทราบ และให้จัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บ 
5.๒ จังหวัดอ่ืน  

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ให้กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษจัดส่งส าเนาใบอนุญาตให้
กลุ่มงานทะเบียนจัดเก็บพร้อมทั้งจัดส่งใบอนุญาตพร้อมเอกสารต่าง ๆ ไปให้ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/
ส านักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แจ้งผลการอนุญาตให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 

การขอเปิดสถานศึกษาวิชาทหาร 

โรงเรียนที่จะขอเปิดการฝึกวิชาทหาร ต้องได้รับอนุญาตให้จัดการเรียนการสอนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
จะต้องมีและพ้ืนที่การฝึกและห้องเรียนเพียงพอกับจ านวนนักศึกษาวิชาทหาร สามารถจัดการเรียนการสอนตาม
หลักสูตรของสถานศึกษาให้สอดคล้องกับการฝึกวิชาทหารทั้งในภาคปกติและภาคสนามได้ และพร้อมที่จะส่งเสริม
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และให้การสนับสนุนกิจการนักศึกษาวิชาทหารได้ตามที่ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน , มณฑลทหารบก  
หรือจังหวัดทหารบก ก าหนด ตลอดจนให้ความร่วมมือและอ า นวยความสะดวกในทางธุรการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

การยื่นขอเปิดสถานศึกษาวิชาทหาร มีเอกสารดังนี้ 
๑. หนังสือน าส่งขอเปิดสถานศึกษาวิชาทหารของโรงเรียน 
๒. ส าเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน และหรือเอกสารที่ระบุถึงการเปิดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

จ านวน ๓ ชุด 
๓. ผนวก ก ประกอบระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน แบบค าร้องขอเปิดการฝึกวิชาทหารฉบับจริง 

จ านวน ๑ ฉบับ ส าเนา จ านวน ๒ ฉบับ 
๔. ผนวก ข ประกอบระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน แบบหนังสือรับรองของสถานศึกษา ฉบับจริง 

จ านวน ๑ ฉบับ ส าเนา จ านวน ๒ ฉบับ 
๕. ผนวก ค ประกอบระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน บันทึกข้อตกลงของสถานศึกษาเข้าร่วมโครงการ

ศูนย์ฝึกนักศึกษาวิชาทหารแข็งขันสถานศึกษาร่วมใจ มุ่งไปสู่มาตรฐานเดียวกัน ฉบับจริงจ านวน ๑ ฉบับ ส าเนา 
จ านวน ๒ ฉบับ 

๖. ผนวก ง ประกอบระเบียบหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ข้อมูลประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบ  
ในการพิจารณาขอเปิดการฝึกวิชาทหาร ฉบับจริง จ านวน ๑ ฉบับ ส าเนา จ านวน ๒ ฉบับ 

๗. โครงสร้างหลักสูตรระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๔ – ๖) จ านวน ๓ ชุด 
๘. ระเบียบการของโรงเรียน จ านวน ๓ ชุด 
๙. แผนผังที่ตั้งโรงเรียน จ านวน ๓ ชุด 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
๑. โรงเรียนที่ประสงค์จะขอเปิดการฝึกวิชาทหารประสานขอความเห็นชอบจากศูนย์การก าลังส ารอง 
๒. โรงเรียนยื่นหนังสือพร้อมเอกสารประกอบตามแบบที่กระทรวงกลาโหมก าหนดต่อส านักงาน

คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
๓. ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร วิเคราะห์สรุปข้อมูล 
๔. ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจัดท าหนังสือเสนอปลัดกระทรวงศึกษาธิการเพ่ือลงนาม

ถึงปลัดกระทรวงกลาโหม 
๕. ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเก็บส าเนาไว้เป็นหลักฐาน (เมื่อกระทรวงกลาโหม

อนุญาตให้เปิดเป็นสถานศึกษาวิชาทหารแล้ว จะแจ้งให้โรงเรียนทราบโดยตรง 
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การรายงานการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

เมื่อโรงเรียนมีความประสงค์พานักเรียนไปนอกสถานศึกษา ต้องด าเนินการตามระเบียบการรายงานการพา
นักเรียนไปนอกสถานศึกษา ทั้งนี้ต้องรายงานให้ผู้อนุญาตทราบล่วงหน้าก่อนเดินทาง 3 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 11 
 

การรายงานการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษามีเอกสาร ดังนี้ 
1. หนังสือรายงานการพานักเรียนไปทัศนศึกษา (ตามแบบฟอร์ม สช.) 
2. ก าหนดการเดินทาง 
3. มติที่ประชุมของคณะกรรมการบริหารโรงเรียน (กรณีเดินทางไปนอกราชอาณาจักร) 
ขั้นตอนการด าเนินการ 
1. การอนุญาต 

1.1 การไปทัศนศึกษานอกสถานไม่พักแรม (ไป - กลับ) ผู้อ านวยการโรงเรียนเป็นผู้อนุญาต 
1.2 การไปทัศนศึกษานอกสถานพักแรม ผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนเป็นผู้อนุญาต 
1.3 การไปทัศนศึกษานอกราชอาณาจักร ผู้รับใบอนุญาตโดยคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

2. โรงเรียนได้รับอนุญาตแล้ว ให้รายงานการอนุญาตต่อเลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
ก่อนวันเดินทางไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ (ตามแบบฟอร์มก าหนด) 
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3. การไปทัศนศึกษานอกสถานพักแรม และการไปทัศนศึกษานอกราชอาณาจักร เมื่อเดินทางกลับมาแล้วให้
โรงเรียนรายงานต่อ เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ทราบ ภายใน 15 วันหลังจากเดินทางกลับ
มาถึงโรงเรียน 
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บทที่ 6 
การประกันคุณภาพ และมาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ 

 

การประกันคุณภาพการศึกษา 

การประกันคุณภาพภายใน 
การประกันคุณภาพของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ต้องมีระบบประกันคุณภาพภายใน  

โดยโรงเรียนต้องจัดส่งรายงานผลการประเมินตนเองให้ต้นสังกัดเป็นประจ าทุกปี  ผ่านระบบสารสนเทศด้านการ
ประกันคุณภาพการศึกษา (E – SAR)  

ขั้นตอนการด าเนินการ 
1 . โรงเรียนด าเนินการสมัครสมาชิกจะสมัครผู้ ใช้งาน ได้แก่ เจ้าหน้าที่ผู้ด าเนินการสร้างรายงาน  

และผู้อ านวยการโรงเรียนผู้รับรองรายงาน 
2 . เจ้าหน้าที่ โรงเรียนเข้าสู่ ระบบด้วยสิทธิ์ เจ้ าหน้าที่ เพ่ือสร้างรายงานผลการประเมินตนเอง  

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วกดส่งรายงานถึงผู้อ านวยการเพ่ือรับรอง 
3. ผู้อ านวยการโรงเรียนเข้าสู่ระบบด้วยสิทธิ์ผู้อ านวยการ ตรวจสอบรายงานโดยสามารถสั่งปรับแก้ไข  

ถึงเจ้าหน้าที่ หรือรับรองรายงานเพ่ือส่งถึงหน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบ 
4. หน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบรายงานที่รับรองจากผู้อ านวยการโรงเรียน โดยสามารถสั่ งปรับแก้ไข 

หรืออนุมัติรายงานเสร็จสมบูรณ์ได้ 
5. เมื่อหน่วยงานต้นสังกัดท าการอนุมัติรายการผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว 

โรงเรียนสามารถพิมพ์รายงานฉบับสมบูรณ์ได้ 
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ขั้นตอนการด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพ 12 
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การประกันคุณภาพภายนอก 
โรงเรียนต้องผ่านประกันคุณภาพภายนอกโดยส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจะจัดส่ง

รายงานการประเมินตนเองให้แก่ ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา เพ่ือเป็นข้อมูลในการ
ประเมินคุณภาพภายนอก 

ทั้งนี้ โรงเรียนนานาชาติต้องจัดให้มีการประเมินคุณภาพภายนอกของสถานศึกษาอย่างน้อยหนึ่งครั้ง 
ในทุก 5 ปี 

มาตรฐานการศึกษา 

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติทุกระดับต้องจัดให้มีระบบการประกันคุณภาพการศึกษาภายในโรงเรียน 
โดยการก าหนดมาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนให้สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาของชาติและเป็นไปตาม
มาตรฐานการศึกษาของหน่วยงานหรือองค์กร แล้วแต่กรณี ดังนี้ 

1. กรณีโรงเรียนนานาชาติที่ใช้หลักสูตรเฉพาะชาติของแต่ละประเทศให้ก าหนดมาตรฐานการศึกษา 
ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่หน่วยงานรัฐบาลเจ้าของหลักสูตรเฉพาะชาติของประเทศนั้น ๆ ก าหนด 

2. กรณีโรงเรียนนานาชาติที่ ใช้หลักสูตรอ่ืนนอกจากหลักสูตรตาม ข้อ 1 ให้ก าหนดมาตรฐาน
การศึกษา โดยการเทียบเคียงกับมาตรฐานสากลจากองค์กรที่ได้รับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการ  

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ยกเว้นที่เปิดสอนระดับก่อนประถมศึกษาระดับเดียว ต้องด าเนินการ
สมัครเป็นสมาชิกขององค์กรใดองค์กรหนึ่งที่ได้รับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการโดยส านักงานคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน ภายใน 1 ปี นับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนและเปิดด าเนินกิจการได้ และต้อง
ด าเนินการประเมินผลและติดตามตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาจากองค์กรดังกล่าว ภายใน 5 ป ี 
นับแต่วันที่เป็นสมาชิกขององค์กรนั้น ๆ 

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติต้องด าเนินการ 

เปิดสอนระดับ รายงานผลการประเมินตนเอง (SAR) ผ่านการประเมิน สมศ. 
รับรองมาตรฐานจากองคก์ร

ต่างประเทศ 

ระดับก่อนประถมศึกษา    
ระดับประถมศึกษา    
ระดับมัธยมศึกษา    
 

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ต้องรายงานผลที่เกี่ยวข้องกับการก าหนดมาตรฐานและการประเมินผล
และติดตามตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาตาม ต่อผู้อนุญาตทราบทุกขั้นตอน โดยให้โรงเรียน  
ในกรุงเทพมหานครรายงานต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน และโรงเรียนในจังหวัดอ่ืน
รายงานต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชน แล้วแต่กรณี 

โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติใดที่ไม่สามารถด าเนินการเพ่ือให้ได้รับการประเมินผลและติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาตามที่หน่วยงานรัฐบาลเจ้าของหลักสูตรเฉพาะชาติของประเทศนั้น ๆ 
ก าหนดได้ หรือกรณีที่โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ ไม่อาจด าเนินการตามขั้นตอนใดภายในเวลาที่ก าหนด
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ได้ ให้ยื่นค าร้องขอขยายเวลาก่อนครบก าหนดเวลาดังกล่าวต่อ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
หรือ ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส านักงานการศึกษาเอกชน 

เมื่อได้รับค าร้องขอขยายเวลาแล้ว ให้ ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน หรือ ส านักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด มีอ านาจขยายเวลาให้แก่โรงเรียนแห่งนั้นได้อีกเป็นเวลา 1 ปี  

องค์กรที่ได้รับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการ 
1. Western Association of Schools and Colleges (WASC) 
2. Council of International Schools (CIS) 
3. Education Development Trust (EDT) 
4. New England Association of Schools and Colleges (NEASC) 
5. องค์กรอ่ืนที่ได้รับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการ โดยส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา

เอกชน 
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บทที่ 7 
การเก็บรักษาและการจัดท าเอกสารหลักฐานของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 

 เมื่อโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติได้เปิดด าเนินกิจการแล้ว โรงเรียนจะต้องเก็บรักษาเอกสารหลักฐาน
ของโรงเรียน และจัดท าหลักฐานเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการศึกษาของโรงเรียน ดังนี้ 

การเก็บรักษาเอกสารหลักฐานของโรงเรียน 

เอกสารหลักฐานของโรงเรียน 
เอกสารหลักฐานของโรงเรียน ประกอบด้ วย เอกสารหลักฐานเกี่ ยวกับการด าเนินกิจการ  

ของโรงเรียน และเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการจัดการศึกษาของโรงเรียน 
1. เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการด าเนินกิจการของโรงเรียน ประกอบด้วย 

1.1 ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน 
1.2 ตราสารจัดตั้งโรงเรียน พร้อมเอกสารแนบท้ายตราสารจัดตั้งที่ได้รับอนุญาตรวมทั้ง

ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงตราสารจัดตั้ง (ถ้ามี) 
1.3 เอกสารเกี่ยวกับที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ ที่เป็นส่วนควบของที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียน 
1.4 รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 

(ก) เอกสารหลักฐานของโรงเรียน ส่วนที่ได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาต ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
กับหลักสูตร วิธีการเรียนการสอน การวัดและประเมินผลการศึกษา 

(ข) เอกสารหลักฐานของโรงเรียน ส่วนที่ไม่ต้องขออนุญาตจากผู้อนุญาตแต่ต้องรายงาน  
ให้ส านักงานทราบ ในส่วนที่ เกี่ยวข้องกับโครงการและแผนการดาเนินงาน อัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา  
และค่าธรรมเนียมอ่ืน คุณสมบัติ อัตราเงินเดือน ค่าสอน ค่าชดเชย ค่าตอบแทน หลักเกณฑ์การจ้างและเลิกจ้าง 
และสวัสดิการของครูและบุคลากรทางการศึกษา ตามลาดับ 

1.5 ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียน 
1.6 ใบอนุญาตอื่น ๆ ตามกฎหมายโรงเรียนเอกชน 
1.7 เอกสารการแต่งตั้งและถอดถอนผู้จัดการ ผู้อานวยการ รองผู้อานวยการ ครู บุคลากรทางการ

ศึกษา และเจ้าหน้าที ่
1.8 เอกสารหลักฐานการแต่งตั้ง หรือเปลี่ยนแปลงนายทะเบียนที่จัดทาหลักฐานการศึกษา 
1.9 ทะเบียนผู้อานวยการ รองผู้อานวยการ ครู บุคลากรทางการศึกษา และเจ้าหน้าที่ 

พร้อมทั้งสมุดประจาตัว 
1.๑0 สมุดหมายเหตุรายวัน 
1.๑1 หลักฐานลงเวลาการทางานของครู บุคลากรทางการศึกษา และเจ้าหน้าที่ 
1.๑2 คาสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
1.๑3 รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
1.๑4 บัญชีการจ่ายเงินเดือน/หลักฐานการจ่ายเงินเดือนครู และบุคลากรทางการศึกษา 
1.15 หลักฐานการเงินและบัญชีของโรงเรียน 
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1.16 เอกสารอ่ืนตามที่สานักงานก าหนด 
2. เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการจัดการศึกษาของโรงเรียน มีดังนี้ 

2.1 หลักฐานทางการศึกษา ประกอบด้วย 
(ก) หลักฐานการรับนักเรียนพร้อมเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง 
(ข) บัญชีเรียกชื่อนักเรียน 
(ค) ทะเบียนนักเรียน 

2.2 หลักฐานเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการศึกษาตามหลักสูตรที่โรงเรียนจัดการศึกษา
หลักฐานการมาเรียน หลักฐานเวลาเรียนรายวิชา และหลักฐานการสอบ 

2.3 เอกสารอื่นตามที่สานักงานกาหนด 
การเก็บเอกสารหลักฐาน 

โรงเรียนเก็บรักษาเอกสารหลักฐานของโรงเรียน ไว้ให้ครบถ้วน ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน โดยให้เก็บ
รักษาไว้ในสถานที่มั่นคงปลอดภัยพร้อมให้ตรวจสอบได้ตลอดระยะเวลาที่โรงเรียนยังด าเนินกิจการอยู่ 

กรณีเอกสารสูญหาย หรือชารุดจนอยู่ในสภาพใช้การไม่ได้ ให้โรงเรียนบันทึกไว้เป็นหลักฐานในสมุด
หมายเหตุรายวันและรายงานให้ผู้อนุญาตทราบภายใน 30 วันนับแต่วันที่ทราบ พร้อมทั้งให้แจ้งความไว้ 
เป็นหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ตรวจ ณ สถานทีต่รวจท้องที่ท่ีโรงเรียนตั้งอยู่ 

โรงเรียนต้องส่งเอกสารหลักฐานของโรงเรียน ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ตลอดระยะเวลาที่โรงเรียนยังด าเนินกิจการอยู่ รายการดังนี้ 

(1 )เอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ส่ วนที่ ได้ รับอนุญ าตจากผู้ อนุญ าต ในส่วนที่ เกี่ ยวข้อง 
กับหลักสูตร วิธีการเรียนการสอน การวัดและประเมินผลการศึกษา 

(2) เอกสารการแต่งตั้งและถอดถอนผู้จัดการ ผู้อานวยการ รองผู้อานวยการ ครู บุคลากรทางการศึกษา  
และเจ้าหน้าที ่

(3) เอกสารหลักฐานการแต่งตั้ง หรือเปลี่ยนแปลงนายทะเบียนที่จัดทาหลักฐานการศึกษา 
(4) หลักฐานการรับนักเรียนพร้อมเอกสารประกอบที่เก่ียวข้อง 
(5) เอกสารอื่นตามที่ส านักงานก าหนด 
การเก็บรักษาเอกสารหลักฐาน โรงเรียนอาจจัดท าหรือแปลงให้อยู่ในรูปแบบของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

ตามกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  
โรงเรี ยน ใด ไม่ เก็ บ รั กษ าเอกสารหลั กฐานของโรงเรี ยน  ห รือ ไม่ จั ด ส่ ง เอกสารหลั กฐาน 

ของโรงเรียนให้ผู้อนุญาตตามที่ก าหนดไว้ ให้ผู้อนุญาตแจ้งให้โรงเรียนด าเนินการภายใน 45 วันนับตั้งแต่วันที่ 
ได้รับแจ้ง หากโรงเรียนไม่ปฏิบัติตามก าหนดเวลาให้ผู้อนุญาตพิจารณาด าเนินการตามที่กฎหมายโรงเรียนเอกชน
ก าหนดตามความเหมาะสม โดยค านึงถึงความร้ายแรงของผลเสียหายที่จะได้รับแก่การจัดการศึกษา 
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การจัดท าหลักฐานเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการศึกษาของโรงเรียนในระบบ 

โรงเรียนนระบบ ประเภทนานาชาติ ต้องด าเนินการจัดท าหลักฐานเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการศึกษา ดังนี้ 
๑. แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (แบบ รนช.) เป็นเอกสารส าหรับอนุมัติการส าเร็จการศึกษาตาม

หลักสูตรต่างประเทศของนักเรียนในแต่ละปีการศึกษา โดยโรงเรียนต้องรายงานต่อผู้อนุญาตภายใน ๓๐ วัน 
นับตั้งแต่วันอนุมัติผลการส าเร็จหลักสูตร 

๒. เอกสารที่โรงเรียนจัดท าขึ้นเพ่ือบันทึกพัฒนาการผลการเรียนรู้ และข้อมูลส าคัญเกี่ยวกับนักเรียน ได้แก่ 
ก. ระเบียนแสดงผลการเรียน เป็นเอกสารส าหรับบันทึกข้อมูลผลการเรียน โดยจัดท าเอกสาร 

จ านวน 2 ฉบับ เอกสารต้นฉบับโรงเรียนต้องเก็บไว้ ส่วนเอกสารคู่ฉบับมอบให้นักเรียน 
ข. ประกาศนียบัตร เป็นเอกสารแสดงวุฒิการศึกษาท่ีมอบให้แก่ผู้ส าเร็จหลักสูตรในชั้นสูงสุด 
ค. ใบรับรองผลการศึกษา 
ง. แบบรายงานผลการศึกษานักเรียนรายบุคคลตามหลักสูตรที่ก าหนด 

 
โรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ อาจจัดท าหลักฐานในรูปแบบของอิเล็กทรอนิกส์ด้วยก็ได้ 

 
 



54 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ครู นักเรียน 
บุคลากรทางการศึกษา 



 
พระราชบัญญัติ 

การศกึษาแห่งชาต ิ (ฉบับที ่ ๔) 
พ.ศ.  ๒๕๖๒ 

 
 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร 
ให้ไว ้ ณ  วนัที่  ๒๖  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๒ 

เป็นปทีี่  ๔  ในรัชกาลปัจจบุัน 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร  มีพระราชโองการโปรดเกล้าฯ   
ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ 
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยค าแนะน าและยินยอมของ  

สภานิติบัญญัติแห่งชาติท าหน้าที่รัฐสภา  ดังต่อไปนี้ 
มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  (ฉบับที่  ๔)  

พ.ศ.  ๒๕๖๒” 
มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เป็นต้นไป 
มาตรา ๓ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๓๑  และมาตรา  ๓๒  แห่งพระราชบัญญตัิการศกึษา

แห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๓๑ กระทรวงมีอ านาจหน้าที่เกี่ยวกับการส่งเสริมและก ากับดูแลการศึกษาทุกระดับ  
ทุกประเภท  และการอาชีวศึกษา  แต่ไม่รวมถึงการศึกษาระดับอุดมศึกษาที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของกระทรวงอื่น
ที่มีกฎหมายก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ ก าหนดนโยบาย  แผน  และมาตรฐานการศึกษา  สนับสนุนทรัพยากร

้หนา   ๔๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๕๗    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤษภาคม   ๒๕๖๒
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เพ่ือการศึกษา  ส่งเสริมและประสานงานการศาสนา  ศิลปะ  วัฒนธรรม  และการกีฬา  ทั้งนี้  ในส่วนที่เกี่ยวกบั
การศึกษา  รวมทั้งการติดตาม  ตรวจสอบและประเมินผลการจัดการศึกษา  และราชการอื่นตามที่มี
กฎหมายก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าที่ของกระทรวงหรือส่วนราชการที่สังกัดกระทรวง 

มาตรา ๓๒ การจัดระเบียบบริหารราชการในกระทรวงให้มีองค์กรหลักที่เป็นคณะบุคคล 
ในรูปสภาหรือในรูปคณะกรรมการจ านวนสามองค์กร  ได้แก่  สภาการศึกษา  คณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน  และคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นหรือให้ค าแนะน าแก่รัฐมนตรี
หรือคณะรัฐมนตรี  และมีอ านาจหน้าที่อื่นตามที่กฎหมายก าหนด” 

มาตรา ๔ ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๓๒/๑  และมาตรา  ๓๒/๒  แห่งพระราชบัญญัติ
การศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๒ 

“มาตรา ๓๒/๑ กระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม  มีอ านาจหน้าที่
เกี่ยวกับการส่งเสริม  สนับสนุน  และก ากับการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  การวิจัยและการสร้างสรรค์
นวัตกรรม  เพ่ือให้การพัฒนาประเทศเท่าทันการเปลี่ยนแปลงของโลกและราชการอื่นตามที่มีกฎหมาย
ก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าที่ของกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม  หรือส่วนราชการ
ที่สังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม 

มาตรา ๓๒/๒ การจัดระเบียบราชการกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม  
ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น” 

มาตรา ๕ ให้ยกเลิกวรรคสามของมาตรา  ๓๔  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  
พ.ศ.  ๒๕๔๒  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  

มาตรา ๖ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๓๕/๑  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแหง่ชาติ  
พ.ศ.  ๒๕๔๒ 

“มาตรา ๓๕/๑ ให้มีคณะกรรมการการอุดมศึกษา  มีหน้าที่พิจารณาเสนอนโยบาย  แผนพัฒนา  
และมาตรฐานการอุดมศึกษาที่สอดคล้องกับความต้องการตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  
และแผนการศึกษาแห่งชาติ  การสนับสนุนทรัพยากร  การติดตาม  ตรวจสอบ  และประเมินผลการจัด
การศึกษาระดับอุดมศึกษา  โดยค านึงถึงความเป็นอิสระและความเป็นเลิศทางวิชาการของสถานศึกษา
ระดับปริญญาตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งสถานศึกษาแต่ละแห่งและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

องค์ประกอบ  จ านวนกรรมการ  คุณสมบัติ  ลักษณะต้องห้าม  หลักเกณฑ์  วิธีการสรรหา   
การเลือกและการแต่งตั้งประธานกรรมการ  กรรมการ  และกรรมการและเลขานุการ  วาระการด ารงต าแหน่ง
และการพ้นจากต าแหน่งของกรรมการการอุดมศึกษา  ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น” 

้หนา   ๕๐

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๕๗    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤษภาคม   ๒๕๖๒
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มาตรา ๗ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๔๗  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ   
พ.ศ.  ๒๕๔๒  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๔๗ ให้มีระบบการประกนัคณุภาพการศึกษาเพ่ือพัฒนาคณุภาพและมาตรฐานการศกึษา
ของการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  และการศึกษาระดับอุดมศึกษา  ประกอบด้วย  ระบบการประกันคุณภาพภายใน  
และระบบการประกันคุณภาพภายนอก 

ระบบ  หลักเกณฑ์  และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษาของการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  และ  
การอาชีวศึกษา  ให้เป็นไปตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  ส าหรับระบบการประกันคุณภาพการศึกษา
ระดับอุดมศึกษาที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของกระทรวงอื่นที่มีกฎหมายก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ  ให้เป็นไป
ตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น” 

มาตรา ๘ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๔๙  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ   
พ.ศ.  ๒๕๔๒  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๔๙ ให้มีส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา  มีฐานะเป็น
องค์การมหาชนท าหน้าที่พัฒนาเกณฑ์  วิธีการประเมินคุณภาพภายนอก  และท าการประเมินผลการจัด
การศึกษา  ที่มิใช่การจัดการอุดมศึกษาซึ่งอยู่ในอ านาจหน้าที่ของกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  
วิจัยและนวัตกรรม  หรือกระทรวงอื่น  เพ่ือให้มีการตรวจสอบคุณภาพของสถานศึกษา  โดยค านึงถึง
ความมุ่งหมาย  หลักการ  และแนวการจัดการศึกษาในแต่ละระดับตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้ 

ให้มีการประเมินคุณภาพภายนอกของสถานศึกษาทุกแห่งอย่างน้อยหนึ่งครั้งในทุกห้าปีนบัตัง้แต่
การประเมินครั้งสุดท้าย  และเสนอผลการประเมินต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและสาธารณชน” 

มาตรา ๙ ให้ยกเลิกความในมาตรา  ๕๑  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ   
พ.ศ.  ๒๕๔๒  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  และ
ให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“มาตรา ๕๑ ในกรณีที่ผลการประเมินภายนอกของสถานศึกษาใดไม่ได้ตามมาตรฐานที่ก าหนด  
ให้ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา  จัดท าข้อเสนอแนะการปรบัปรุงแก้ไขต่อหน่วยงาน
ต้นสังกัด  เพ่ือให้สถานศึกษาปรับปรุงแก้ไขภายในระยะเวลาที่ก าหนด  หากมิได้ด าเนินการดังกล่าว   
ให้ส านักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษารายงานต่อคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
หรือคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  เพ่ือด าเนินการให้มีการปรับปรุงแก้ไข” 

มาตรา ๑๐ ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นมาตรา  ๕๑/๑  ของหมวด  ๗  ครู  คณาจารย์  และ
บุคลากรทางการศึกษา  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๒ 

้หนา   ๕๑

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๕๗    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤษภาคม   ๒๕๖๒
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“มาตรา ๕๑/๑ ค าว่า  “คณาจารย”์  ในหมวดนี ้ ให้หมายความว่า  บุคลากรซึ่งท าหน้าที่หลกั
ทางด้านการสอนและการวิจัยในสถานศึกษาระดับอุดมศึกษาระดับปริญญาของรัฐและเอกชน  แต่ไม่รวมถึง
บุคลากรซึ่งสังกัดกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  วิจัยและนวัตกรรม” 

มาตรา ๑๑ ในวาระเริ่มแรก  ให้คณะกรรมการการอุดมศกึษาตามพระราชบัญญตัิการศกึษา
แห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  ซึ่งปฏิบัติหน้าที่อยู่ในวันก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ปฏิบัติหน้าที่
คณะกรรมการการอุดมศึกษาตามมาตรา  ๓๕/๑  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัตินี้ไปพลางก่อนจนกว่าจะมีคณะกรรมการการอุดมศึกษาตามกฎหมาย
ว่าด้วยการนั้น 

มาตรา ๑๒ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 

 
ผู้รับสนองพระราชโองการ 

พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 
นายกรฐัมนตร ี
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

้หนา   ๕๒

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๕๗    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤษภาคม   ๒๕๖๒
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับนี้  คือ  โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมาย
ว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ  เพ่ือก าหนดขอบเขตในการด าเนินการของกระทรวงศึกษาธิการ  และหน่วยงานอ่ืน
ให้สอดคล้องกับอ านาจหน้าที่ที่เปลี่ยนแปลงไป  เนื่องจากมีการจัดตั้งกระทรวงการอุดมศึกษา  วิทยาศาสตร์  
วิจัยและนวัตกรรม  จึงจ าเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้ 

้หนา   ๕๓

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๕๗    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   พฤษภาคม   ๒๕๖๒
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หน้า   ๓ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนที่   ๑๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๑ 
 

  
 
 
 

 
 

 
กฎกระทรวง 

การประกันคุณภาพการศึกษา   
พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  วรรคหนึ่ง  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ   
พ.ศ.  ๒๕๔๒  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  และ
มาตรา  ๔๗  วรรคสอง  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ.  ๒๕๔๒  รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงศึกษาธิการออกกฎกระทรวงไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ให้ยกเลิกกฎกระทรวงว่าด้วยระบบ  หลักเกณฑ์  และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา  
พ.ศ.  ๒๕๕๓ 

ข้อ ๒ ในกฎกระทรวงนี้ 
“การประกันคุณภาพการศึกษา”  หมายความว่า  การประเมินผลและการติดตามตรวจสอบ

คุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาแต่ละระดับและประเภทการศึกษา  โดยมีกลไกในการควบคุม
ตรวจสอบระบบการบริหารคุณภาพการศึกษาที่สถานศึกษาจัดขึ้น  เพื่อให้เกิดการพัฒนาและสร้างความเชื่อม่ัน
ให้แก่ผู้ มีส่วนเก่ียวข้องและสาธารณชนว่าสถานศึกษานั้นสามารถจัดการศึกษาได้อย่างมีคุณภาพ 
ตามมาตรฐานการศึกษา  และบรรลุเป้าประสงค์ของหน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานที่กํากับดูแล 

“สํานักงาน”  หมายความว่า  สํานักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา  
(องค์การมหาชน)   

ข้อ ๓ ให้สถานศึกษาแต่ละแห่งจัดให้มีระบบการประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษา  
โดยการกําหนดมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาให้เป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาแต่ละระดับและ
ประเภทการศึกษาที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการประกาศกําหนด  พร้อมทั้งจัดทําแผนพัฒนา 
การจัดการศึกษาของสถานศึกษาที่มุ่งคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาและดําเนินการตามแผนที่กําหนดไว้  
จัดให้มีการประเมินผลและตรวจสอบคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษา  ติดตามผลการดําเนินการ 
เพื่อพัฒนาสถานศึกษาให้มีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษา  และจัดส่งรายงานผลการประเมินตนเอง
ให้แก่หน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานที่กํากับดูแลสถานศึกษาเป็นประจําทุกปี 
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หน้า   ๔ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนที่   ๑๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๑ 
 

  

เพื่อให้การดําเนินการประกันคุณภาพการศึกษาตามวรรคหนึ่งเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
ให้หน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานที่กํากับดูแลสถานศึกษามีหน้าที่ในการให้คําปรึกษา  ช่วยเหลือ  และ
แนะนําสถานศึกษา  เพื่อให้การประกันคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาพัฒนาอย่างต่อเนื่อง 

ข้อ ๔ เม่ือได้ รับรายงานผลการประเมินตนเองของสถานศึกษาตามข้อ   ๓   แล้ว   
ให้หน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานท่ีกํากับดูแลสถานศึกษาจัดส่งรายงานดังกล่าวพร้อมกับประเด็นต่าง ๆ  
ที่ต้องการให้มีการประเมินผลและการติดตามตรวจสอบซึ่งรวบรวมได้จากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องหรือจาก 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับสถานศึกษาแห่งนั้นให้แก่สํานักงานเพื่อใช้เป็นข้อมูลและแนวทางในการประเมิน
คุณภาพภายนอก 

ให้สํานักงานดําเนินการประเมินผลและติดตามตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของ
สถานศึกษา  และจัดส่งรายงานผลการประเมินและการติดตามตรวจสอบดังกล่าว  พร้อมข้อเสนอแนะ
ให้แก่สถานศึกษาและหน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานที่ กํากับดูแลสถานศึกษานั้น ๆ  เพื่อให้
สถานศึกษาใช้เป็นแนวทางในการปรับปรุงและพัฒนาคุณภาพการศึกษาต่อไป 

ในการดําเนินการตามวรรคสอง  สํานักงานอาจจัดให้บุคคลหรือหน่วยงานท่ีได้รับการรับรองจาก
สํานักงานดําเนินการประเมินผลและติดตามตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาได้ 

ให้หน่วยงานต้นสังกัดหรือหน่วยงานที่กํากับดูแลสถานศึกษานั้นติดตามผลการดําเนินการ
ปรับปรุงและพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษาตามวรรคสอง  เพื่อนําไปสู่การพัฒนาคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา   

ข้อ ๕ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการมีอํานาจตีความและวินิจฉัยปัญหาอันเก่ียวกับ
การปฏิบัติตามกฎกระทรวงนี้ 

 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๒๐  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

ธีระเกียรติ  เจริญเศรษฐศิลป์ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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หน้า   ๕ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนที่   ๑๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๑ 
 

  

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับน้ี  คือ  โดยที่แนวทางในการดําเนินการตามกฎกระทรวง 
ว่าด้วยระบบ  หลักเกณฑ์  และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๕๓  ไม่สอดคล้องกับหลักการ
ประกันคุณภาพการศึกษาที่แท้จริง  จึงส่งผลให้การดําเนินการประกันคุณภาพการศึกษาทั้งภายในและภายนอก
ไม่สัมพันธ์กัน  เกิดความซํ้าซ้อนและคลาดเคลื่อนจากการปฏิบัติ  ทําให้ไม่สะท้อนความเป็นจริงและเป็นการสร้าง
ภาระแก่สถานศึกษาและบุคลากรในสถานศึกษา  ตลอดจนหน่วยงานต้นสังกัด  หน่วยงานท่ีกํากับดูแล  และ
หน่วยงานภายนอกเกินความจําเป็น  สมควรปรับปรุงระบบ  หลักเกณฑ์  และวิธีการประกันคุณภาพการศึกษา  
เพ่ือให้มีกลไกการปฏิบัติที่เอ้ือต่อการดําเนินการตามมาตรฐานการศึกษาของแต่ละระดับ  และเกิดประสิทธิภาพ
ในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา  จึงจําเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 
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หน้า   ๑๗ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  
 

 
 

  
  
 

 

กฎกระทรวง 
การขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  การกําหนดรายการ 

และการขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  และการกําหนดขนาดที่ดิน 
ที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ 

พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  วรรคหนึ่ง  มาตรา  ๑๘  วรรคสอง  มาตรา  ๑๙  วรรคหนึ่ง  (๕) 
และวรรคสาม  และมาตรา  ๒๓  วรรคสาม  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  อันเป็น
กฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  
ประกอบกับมาตรา  ๓๓  มาตรา  ๔๑  และมาตรา  ๔๓  ของรัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักรไทย  บัญญัติ
ให้กระทําได้โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการออก
กฎกระทรวงไว้  ดังต่อไปนี้ 

หมวด  ๑ 
การขอรับใบอนุญาตและการออกใบอนุญาต 

 
 

ข้อ ๑ ผู้ใดประสงค์จะขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ให้ยื่นคําขอตามแบบ  สช.  ๑ 
ท้ายกฎกระทรวงนี้   

ข้อ ๒ การจัดตั้งโรงเรียนในระบบในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ในเขตจังหวัดอ่ืน  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาที่โรงเรียนในระบบจะจัดตั้งขึ้น  เว้นแต่ในกรณีที่จังหวัดใดมีการจัดตั้งสํานักงานการศึกษา
เอกชนอําเภอ  ให้ยื่นคําขอ  ณ  สํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอที่โรงเรียนในระบบจะจัดตั้งขึ้น   

ข้อ ๓ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา  ให้ยื่นคําขอพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ตราสารจัดตั้งที่มีรายการตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๑๙  วรรคหนึ่ง  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔) 
และตามที่กําหนดไว้ในข้อ  ๕  ที่ได้ประทับตราของโรงเรียนในระบบไว้มุมล่างด้านซ้าย 

(๒) รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๒๐  วรรคหนึ่ง 
และตามที่กําหนดไว้ในข้อ  ๖  ที่ได้ประทับตราของโรงเรียนในระบบไว้มุมล่างด้านซ้าย 
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หน้า   ๑๘ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

(๓) หลักฐานตามมาตรา  ๒๓  แล้วแต่กรณี 
(๔) สําเนาใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือเคล่ือนย้ายอาคาร  หรือสําเนา

ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
(๕) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
(๖) สําเนาทะเบียนบ้าน 
(๗) หลักฐานการสําเร็จการศึกษาไม่ต่ํากว่าปริญญาตรี 
(๘) รูปถ่าย  ขนาด  ๔x๖  เซนติเมตร  จํานวนสองรูป  ซ่ึงเป็นรูปถ่ายครึ่งตัว  หน้าตรงไม่สวมหมวก 

หรือแว่นตาสีเข้ม  และไม่ใส่ผ้าโพกศีรษะเว้นแต่ผู้ซ่ึงมีความจําเป็นตามศาสนา  นิกายของศาสนา  หรือ
ลัทธินิยมในทางศาสนาของตน  และถ่ายก่อนวันยื่นคําขอไม่เกินหกเดือน 

การยื่นคําขอในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้จัดทําตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการ
ของโรงเรียนในระบบจํานวนสองชุด  สําหรับในเขตจังหวัดอ่ืนให้จัดทําจํานวนสามชุด 

ข้อ ๔ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล  ให้ยื่นคําขอพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล  พร้อมวัตถุประสงค์ 
(๒) สําเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นห้างหุ้นส่วน 
(๓) รายชื่อและสัญชาติของกรรมการ  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นมูลนิธิ  สมาคม  หรือสหกรณ์   
(๔) รายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน  สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 
(๕) หนังสือมอบอํานาจของผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 

เพื่อขอรับใบอนุญาต 
(๖) เอกสารและหลักฐานตามข้อ  ๓  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔) 
(๗) เอกสารและหลักฐานตามข้อ  ๓  (๕)  (๖)  และ  (๗)  ของผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล 
เอกสารและหลักฐานตาม  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔)  นายทะเบียนซ่ึงมีหน้าที่รับจดทะเบียนนิติบุคคล 

ต้องรับรองไว้ไม่เกินสามเดือน 
การยื่นคําขอในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้จัดทําตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการ

ของโรงเรียนในระบบจํานวนสองชุด  สําหรับในเขตจังหวัดอ่ืนให้จัดทําจํานวนสามชุด 
ข้อ ๕ ให้รายการต่อไปนี้  เป็นรายการอ่ืนตามมาตรา  ๑๙  วรรคหนึ่ง  (๕)   
(๑) ตราของโรงเรียนในระบบ 
(๒) ระเบียบการของโรงเรียนในระบบ 
(๓) ความจุนักเรียนสูงสุดของโรงเรียนในระบบ 
(๔) จํานวนห้องเรียน  ห้องเรียนปฏิบัติการ  สถานที่ฝึกปฏิบัติงาน  พร้อมระบุขนาด  และ

ความจุนักเรียนต่อห้อง 
(๕) จํานวนห้องประกอบ 
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ข้อ ๖ รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบในส่วนที่เก่ียวข้องกับโครงการและ
แผนการดําเนินงาน  ต้องประกอบด้วย 

(๑) วิสัยทัศน์ของโรงเรียนในระบบ 
(๒) การจัดหาเครื่องมือ  อุปกรณ์การเรียนการสอน  วัสดุ  และครุภัณฑ์ที่ต้องใช้ในกิจการของ

โรงเรียนในระบบ  พร้อมด้วยขั้นตอนและระยะเวลาในการดําเนินการ 
(๓) แผนและขั้นตอนการดําเนินการในการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดิน  สิทธิ

เหนือพื้นดิน  สิทธิเก็บกิน  หรือสิทธิการเช่าให้แก่โรงเรียนในระบบ 
(๔) แผนและขั้นตอนในการดําเนินการโอนเงินและทรัพย์สินอ่ืนซ่ึงเป็นทุนนอกจากที่ดินให้แก่

โรงเรียนในระบบ 
(๕) แผนและขั้นตอนในการดําเนินการให้มีคณะกรรมการบริหารโรงเรียนในระบบ 
(๖) แผนการขอความช่วยเหลือทางวิชาการหรือการเงินจากสถาบันในประเทศหรือต่างประเทศ 

ในกรณีที่ประสงค์จะให้มีการขอความช่วยเหลือดังกล่าว 
(๗) แผนการขอการรับรองมาตรฐานการศึกษาจากสถาบันรับรองมาตรฐานสากลที่ได้รับ 

การยอมรับจากกระทรวงศึกษาธิการภายในเวลาหกปี  สําหรับโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ 
ข้อ ๗ เม่ือผู้อนุญาตได้รับคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว  ให้ผู้อนุญาต

ตรวจสอบคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานนั้น  และตรวจสอบด้วยว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีคุณสมบัติและ
ไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่กําหนดไวใ้นมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  ตลอดจนได้ปฏิบัติตามมาตรฐาน
การจัดตั้งโรงเรียนในระบบตามหมวด  ๒  หรือไม่  หากเห็นสมควรอนุญาต  ให้ผู้อนุญาตออกใบอนุญาต
ให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบตามประเภทและระดับที่ขออนุญาตให้แก่ผู้ขอรับใบอนุญาตนั้น  แต่หากตรวจ
พบว่ามีข้อใดไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  ให้ผู้อนุญาตส่ังไม่อนุญาต 

ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ให้ใชแ้บบ  สช.  ๒  ท้ายกฎกระทรวงนี้ 
ในกรณีอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ให้ผู้อนุญาตประทับตราเครื่องหมายราชการของ 

ส่วนราชการผู้อนุญาตไว้มุมล่างด้านขวาของตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน 
ในระบบ 

ให้ผู้อนุญาตจัดเก็บตราสารจัดตั้งและรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบไว้ที่ที่ทํา
การของผู้อนุญาต  จํานวนหนึ่งชุด  มอบให้ผู้รับใบอนุญาตจัดเก็บไว้ที่โรงเรียนในระบบ  จํานวนหนึ่งชุด   
และสําหรับกรณีที่ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุญาต 
ให้สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  แล้วแต่กรณี  ส่ง
สําเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ตราสารจัดตั้ง  และรายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียน
ในระบบให้สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเก็บไว้  จํานวนหนึ่งชุด 

65



หน้า   ๒๐ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

ข้อ ๘ ในกรณีที่ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบสูญหาย  ถูกทําลาย  หรือชํารุดใน
สาระสําคัญ  ให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบตามแบบ  สช.  ๔  
ท้ายกฎกระทรวงนี้ 

ใบแทนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบให้ใช้แบบใบอนุญาตตามแบบ  สช.  ๒  ท้าย
กฎกระทรวงนี้และมีข้อความว่า  “ใบแทน”  ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่มุมบนด้านขวา 

หมวด  ๒ 
มาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบ 
 

 

ข้อ ๙ ชื่อของโรงเรียนในระบบตอ้งใช้อักษรไทย  โดยต้องมีคําว่า  “โรงเรียน”  ประกอบชื่อด้วย 
หรืออาจมีอักษรต่างประเทศกํากับด้วยก็ได้  และสําหรับโรงเรียนในระบบที่จัดการศึกษาประเภท
อาชีวศึกษาทั้งระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพและระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  อาจใช้คําว่า  
“วทิยาลัยอาชีวศึกษา”  หรือ  “วิทยาลัยเทคโนโลยี”  ประกอบชื่อแทนคําว่า  “โรงเรียน”  ก็ได้ 

ในกรณีที่โรงเรียนในระบบมีชื่อเป็นอักษรต่างประเทศด้วย  ต้องอ่านแล้วได้สําเนียงสอดคล้อง
กับภาษาไทยหรือแปลแล้วได้ความหมายเช่นเดียวกับชื่อภาษาไทย  และมีคําที่แปลแล้วมีความหมายว่า
โรงเรียน  วิทยาลัยอาชีวศึกษา  หรือวิทยาลัยเทคโนโลยีนําหน้าหรอืตามหลังชื่อของโรงเรียนในระบบ 

ข้อ ๑๐ ชื่อของโรงเรียนในระบบต้อง 
(๑) เป็นชื่อที่สอดคล้องกับหลักสูตรหรือประเภทของโรงเรียนในระบบ 
(๒) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธย  พระนามาภิไธย  หรือพระนามของ 

พระบรมวงศานุวงศ์  เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ 
(๓) ไม่พ้องหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับราชทินนาม  เว้นแต่เป็นราชทินนามของตน  ของผู้บุพการี  

หรือของผู้สืบสันดาน  และได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ   
(๔) ไม่พ้องหรือ มุ่งหมายให้คล้ายกับชื่อสกุลหรือชื่อ อ่ืนใดที่ ได้ รับพระราชทานจาก

พระมหากษัตริย์  เว้นแต่ได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ใช้เป็นชื่อของโรงเรียนในระบบ 
(๕) ไม่ซํ้ากับชื่อโรงเรียนประเภทเดียวกันหรือโรงเรียนที่เลิกดําเนินกิจการไปแล้ว  ซ่ึงได้รับ

ใบอนุญาตให้จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน 
(๖) ไม่เป็นชื่อที่อาจก่อให้เกิดความเข้าใจว่าเป็นตัวแทน  เครือข่าย  หรือสาขาของโรงเรียน 

ในระบบ  หรือสถาบันหรือสถานศึกษาอ่ืนในต่างประเทศ  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาตตาม
มาตรา  ๒๙  วรรคสอง 

(๗) ไม่ขัดต่อความสงบเรียบรอ้ยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
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ข้อ ๑๑ ตราของโรงเรียนในระบบต้อง 
(๑) เป็นลายโปร่งและเป็นรูปวงกลมสองวงซ้อนกัน  วงนอกมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว  ๔.๕  เซนติเมตร 

วงในมีเส้นผ่าศูนย์กลางยาว  ๓.๕  เซนติเมตร  ภายในวงกลมเป็นสัญลักษณ์ของโรงเรียนในระบบ  
ระหว่างเส้นรอบวงของวงกลมทั้งสอง  ด้านบนให้เขียนชื่อเต็มของโรงเรียนในระบบ  ส่วนด้านล่างให้ 
เขียนชื่ออําเภอและจังหวัดที่โรงเรียนในระบบตั้งอยู่ 

(๒) ไม่เหมือนหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับพระปรมาภิไธยย่อ  พระราชลัญจกร  พระบรมราช
สัญลักษณ์  ตราประจําราชวงศ์  รวมถึงตราหรือเครื่องหมายอ่ืนใดทํานองเดียวกัน 

(๓) ไม่เหมือนหรือมุ่งหมายให้คล้ายกับเครื่องหมายของหน่วยงานของรัฐ 
(๔) ไม่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
ข้อ ๑๒ สถานที่และบริเวณที่จะใช้เป็นที่ตั้งโรงเรียนในระบบต้องไม่ขัดต่อสุขลักษณะหรือ

อนามัยของนักเรียน  มีการคมนาคมสะดวก  ตั้งอยู่ในสภาพแวดล้อมที่ดี  และไม่อยู่ใกล้โรงงานที่อาจเกิด
อันตรายหรืออยู่ใกล้สถานที่ที่ไม่เหมาะสมแก่กิจการของโรงเรียนในระบบ 

ที่ดินสําหรับจัดตั้งโรงเรียนในระบบต้องเป็นที่ดินที่ติดต่อเป็นผืนเดียวกัน  ไม่ปะปนกับกิจการอ่ืน
หรือเป็นที่อยู่อาศัยของบุคคลอ่ืนที่ไม่เก่ียวข้องกับกิจการของโรงเรียนในระบบ  และมีรั้วแสดงขอบเขต
ชัดเจน  เว้นแต่ที่ดินที่มีขนาดพื้นที่ตั้งแต่  ๑๐๐  ไร่ขึ้นไปอาจจัดให้มีเครื่องหมายอ่ืนใดเพื่อแสดงขอบเขต
ของโรงเรียนในระบบก็ได้ 

ข้อ ๑๓ โรงเรียนในระบบต้องมีที่ว่างเพื่อใช้เป็นที่พักผ่อนและสนามไม่น้อยกว่าหนึ่งในสาม
ของพื้นที่ทั้งหมด  เว้นแต่โรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษาที่เปิดสอนวิชาเกษตรกรรมจะจัดให้มีที่ว่าง
เพื่อใช้เป็นที่พักผ่อนและสนามไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ก็ได้  และโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษาที่จัด 
การเรียนการสอนในลักษณะการศึกษาพิเศษ  ซ่ึงให้การศึกษาแก่บุคคลที่มีลักษณะพิเศษ  หรือผิดปกติ
ทางร่างกาย  สติปัญญา  หรือจิตใจ  อาจจัดให้มีที่ว่างเพื่อใชเ้ป็นที่พักผ่อนและสนามน้อยกว่าหนึ่งในสาม
ของพื้นที่ทั้งหมดก็ได้ 

ข้อ ๑๔ ที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๙๐  ตารางวา 
(๒) ระดับประถมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
(๓) ระดับมัธยมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
ในกรณีที่เปิดสอนตั้งแต่สองระดับขึ้นไป  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
ข้อ ๑๕ ที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพและประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงที่เปิดสอนประเภทวิชาเดียว 

ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๑  ไร่  ๒  งาน  เว้นแต่ประเภทวิชาอุตสาหกรรม  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า 
๒  ไร่  และประเภทวิชาเกษตรกรรมต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๑๐๐  ไร่ 
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หน้า   ๒๒ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

(๒) ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพและประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงที่เปิดสอนหลายประเภทวิชา 
ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่  เว้นแต่เปิดสอนประเภทวิชาเกษตรกรรมด้วยต้องมีขนาดที่ดิน 
ไม่น้อยกว่า  ๑๐๐  ไร่ 

ข้อ ๑๖ ที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ  ต้องมีขนาดที่ดิน  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๑  ไร่ 
(๒) ระดับประถมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
(๓) ระดับมัธยมศึกษา  ต้องมีขนาดที่ดินไม่น้อยกว่า  ๒  ไร่ 
ข้อ ๑๗ การใช้อาคารเรียนที่มีความสูงเกินสองชั้นเป็นห้องเรียน  ให้คํานึงถึงความปลอดภัย

และการอํานวยความสะดวกให้แก่นักเรียน  โดยมีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา  ให้ใช้ได้ไม่เกินชั้นที่สอง 
(๒) ระดับประถมศึกษา  ให้ใช้ได้ไม่เกินชั้นที่ส่ี 
(๓) ระดับมัธยมศึกษาถึงระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  ให้ใช้เกินชั้นที่ส่ีได้   
การใช้อาคารเรียนตั้งแต่ชั้นที่สามขึ้นไป  ต้องจัดให้มีห้องส้วมสําหรับชายและหญิงแยกต่างหาก

เป็นสัดส่วนในตัวอาคารเรียนชั้นนั้น ๆ  ให้เพียงพอกับจํานวนนักเรียน 
การใช้อาคารเรียนตั้งแต่ชั้นที่ห้าขึ้นไป  ต้องจัดให้มีลิฟต์เพื่ออํานวยความสะดวกให้แก่นักเรียนด้วย 
ข้อ ๑๘ ห้องเรียนต้องเป็นห้องโล่งไม่มีเสาหรือส่ิงกีดขวาง  มีทางเข้าออกสองทาง  โดยแต่ละ

ทางต้องกว้างไม่น้อยกว่า  ๘๐  เซนติเมตร  ในกรณีที่มีทางเข้าออกเพียงทางเดียวต้องกว้างไม่น้อยกว่า  
๑.๖๐  เมตร  และต้องมีพื้นที่  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ห้องเรียนระดับก่อนประถมศึกษา  ต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า  ๓๕  ตารางเมตร  ในกรณีที่
ห้องเรียนเป็นรูปส่ีเหล่ียม  ความกว้างของห้องต้องไม่น้อยกว่า  ๕  เมตร  ในกรณีที่ห้องเรียนเป็นรูปอ่ืน  ๆ 
ส่วนที่แคบที่สุดของห้องต้องไม่น้อยกว่า  ๔  เมตร 

(๒) ห้องเรียนระดับประถมศึกษา  ระดับมัธยมศึกษา  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  และ
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  ต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า  ๔๘  ตารางเมตร  และความกว้างของห้อง 
ไม่น้อยกว่า  ๖  เมตร 

(๓) ห้องเรียนระดับก่อนประถมศึกษา  ระดับประถมศึกษา  และระดับมัธยมศึกษาของ
โรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษาที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะการศึกษาพิเศษ  ซ่ึงให้การศึกษา
แก่บุคคลที่มีลักษณะพิเศษ  หรือผิดปกติทางร่างกาย  สติปัญญา  หรือจิตใจ  ต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า  ๒๐  
ตารางเมตร 

ข้อ ๑๙ ภายในบริเวณโรงเรียนในระบบต้องจัดให้มีน้ําดื่ม  น้ําใช้  ห้องส้วมจัดแยกส่วนสําหรับ
ชายและหญิง  และที่รับประทานอาหารให้เพียงพอกับจํานวนนักเรียน 

ข้อ ๒๐ เครื่องมือ  อุปกรณ์การเรียนการสอน  วัสดุ  และครุภัณฑ์ที่ต้องใช้ในกิจการของ
โรงเรียนในระบบให้เป็นไปตามมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาที่คณะกรรมการกําหนดตามมาตรา  ๑๓  (๓) 
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หน้า   ๒๓ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

ข้อ ๒๑ โรงเรียนในระบบที่เปิดสอนมากกว่าหนึ่งประเภทจะต้องจัดให้มีที่ดิน  อาคารเรียน  
อาคารประกอบ  ที่ว่างเพื่อใช้เป็นที่พักผ่อนและสนาม  น้ําดื่ม  น้ําใช้  ห้องส้วมจัดแยกส่วนสําหรับชาย
และหญิง  และที่รับประทานอาหาร  แยกเป็นสัดส่วนตามประเภทของโรงเรียนในระบบที่เปิดสอน 

ข้อ ๒๒ การคํานวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียนของโรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา   
มีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา 
 (ก) เตรียมอนุบาล  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน  ต่อพื้นที่  ๑.๕  ตารางเมตร 
 (ข) อนุบาล  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน  ต่อพื้นที่  ๑  ตารางเมตร  และจํานวน

รวมของนักเรียนแต่ละห้องต้องไม่เกินส่ีสิบคน 
(๒) ระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษา  ห้องเรียนที่มีพื้นที่  ๔๘  ตารางเมตร  ให้

คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละส่ีสิบห้าคน  ถ้ามีพื้นที่เพิ่มจาก  ๔๘  ตารางเมตร  ให้คํานวณ
ความจุเพิ่มขึ้นได้โดยถือเกณฑ์  ๑  ตารางเมตร  ต่อนักเรียนหนึ่งคน  และจํานวนรวมของนักเรียน 
แต่ละห้องต้องไม่เกินห้าสิบห้าคน   

(๓) ระดับก่อนประถมศึกษา  ระดับประถมศึกษา  และระดับมัธยมศึกษาของโรงเรียนในระบบ
ประเภทสามัญศึกษาที่จัดการเรียนการสอนในลักษณะการศึกษาพิเศษ  ซ่ึงให้การศึกษาแก่บุคคลที่มี
ลักษณะพิเศษ  หรือผิดปกติทางร่างกาย  สติปัญญา  หรือจิตใจ  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน  ต่อ
พื้นที่  ๑  ตารางเมตร 

ข้อ ๒๓ การคํานวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียน  ห้องเรียนปฏิบัติการ  หรือสถานที่ฝึก
ปฏิบัติงานของโรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษา  มีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ห้องเรียน  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละส่ีสิบห้าคน 
(๒) ห้องเรียนปฏิบัติการ  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละส่ีสิบห้าคน 
(๓) สถานที่ฝึกปฏิบัติงานประเภทวิชาอุตสาหกรรม  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน   

ต่อพื้นที่  ๖  ตารางเมตร 
(๔) สถานที่ฝึกปฏิบัติงานประเภทวิชาเกษตรกรรม  ให้คํานวณความจุนักเรียนหนึ่งคน   

ต่อพื้นที่  ๒๐๐  ตารางเมตร 
ข้อ ๒๔ การคํานวณความจุนักเรียนต่อห้องเรียนของโรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ   

มีหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ระดับก่อนประถมศึกษา 
 (ก) เตรียมอนุบาล  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละยี่สิบคน   
 (ข) อนุบาล  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละยี่สิบคน   
(๒) ระดับประถมศึกษา  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละยี่สิบห้าคน 
(๓) ระดับมัธยมศึกษา  ให้คํานวณความจุนักเรียนได้ไม่เกินห้องละสามสิบคน 
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หน้า   ๒๔ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

ข้อ ๒๕ การคํานวณความจุสูงสุดของนักเรียนในโรงเรียนแต่ละประเภท  มีหลักเกณฑ์  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) โรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา  ให้คํานวณความจุนักเรียนห้าคน  ต่อพื้นที่   
๘  ตารางเมตร  พื้นที่ที่ใช้ในการคํานวณความจุของนักเรียนทั้งโรงเรียนคํานวณจากขนาดที่ดินของโรงเรียน 
โดยความจุสูงสุดต้องไม่เกินห้าพันคน 

(๒) โรงเรียนในระบบประเภทอาชีวศึกษา  ให้คํานวณความจุนักเรียนห้าคน  ต่อพื้นที่   
๘  ตารางเมตร  พื้นที่ที่ใช้ในการคํานวณความจุของนักเรียนทั้งโรงเรียนคํานวณจากขนาดที่ดินของโรงเรียน   
โดยความจุสูงสุดของนักเรียนรอบเช้าและรอบบ่ายต้องไม่เกินรอบละห้าพันคน 

(๓) โรงเรียนในระบบประเภทนานาชาติ  ให้คํานวณจากจํานวนห้องเรียนและระดับชั้นเรียน 
ที่เปิดสอน 

หมวด  ๓ 
การขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง 

 
 

ข้อ ๒๖ การขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก 
คณะกรรมการบริหารของโรงเรียนในระบบก่อนยื่นคําขอ 

ให้ผู้รับใบอนุญาตที่ประสงค์จะเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งยื่นคําขอเปล่ียนแปลง
รายการในตราสารจัดตั้งตามแบบ  สช.  ๓  ท้ายกฎกระทรวงนี้  พร้อมทั้งแนบตราสารจัดตั้งและ
รายละเอียดที่จะขอเปล่ียนแปลง  โดยให้แสดงเหตุผลที่จะขอเปล่ียนแปลง  ตลอดจนเสนอมาตรการ
รองรับหรือแผนการช่วยเหลือนักเรียนและครูที่ได้รับผลกระทบประกอบการพิจารณาของผู้อนุญาต 

ให้นําความในข้อ  ๒  มาใช้บังคับกับการยื่นคําขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง 
โดยอนุโลม 

การยื่นคําขอในเขตกรุงเทพมหานคร  ให้จัดทําเอกสารประกอบคําขอจํานวนสองชุด  สําหรับ 
ในเขตจังหวัดอ่ืนให้จัดทําจํานวนสามชุด 

ข้อ ๒๗ การขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งที่ เป็นการขอเปล่ียนแปลงประเภท
โรงเรียนหรือการขอลดหรือยุบระดับที่เปิดสอน  ผู้รับใบอนุญาตต้องแจ้งให้นักเรียนและครูที่ได้รับ
ผลกระทบทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเก้าสิบวันก่อนยื่นคําขอ 

ข้อ ๒๘ การขอเปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งที่เป็นการขอเปล่ียนแปลงขนาดที่ดินหรือ
สถานที่ตั้ง  ต้องแสดงรายละเอียดเก่ียวกับขนาดที่ดินหรือสถานที่ตั้ง  และแผนผังแสดงบริเวณและอาคาร
ของโรงเรียนในระบบประกอบคําขอ 

การขอเพิ่มขนาดที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ที่ดินที่ขอเพิ่มจะต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า   
๒๐๐  ตารางวา  และอยู่ห่างจากที่ดินที่ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบตามเส้นทางคมนาคมไม่เกิน 
๑  กิโลเมตร 
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หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

ในกรณีที่ที่ดินตามวรรคสองอยู่ห่างเกิน  ๑  กิโลเมตร  แต่ไม่เกิน  ๓  กิโลเมตร  ให้สํานักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  แล้วแต่กรณี  ส่งคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเป็นผู้พิจารณาอนุญาต  และ
เม่ือพิจารณาเสร็จแล้ว  ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนแจ้งผลการพิจารณาให้
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือสํานักงานการศึกษาเอกชนอําเภอ  แล้วแต่กรณี  เพื่อ
ดําเนินการแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบต่อไป 

ข้อ ๒๙ เม่ือผู้อนุญาตได้รับคําขอพร้อมเอกสารประกอบคําขอครบถ้วนแล้ว  ให้ผู้อนุญาต
พิจารณาโดยคํานึงถึงมาตรฐานการจัดตั้งโรงเรียนในระบบตามหมวด  ๒  เหตุผลที่จะขอเปล่ียนแปลง  
มาตรการรองรับหรือแผนการช่วยเหลือนักเรียนและครูที่ได้รับผลกระทบ  และแจ้งผลการพิจารณาให้
ผู้รับใบอนุญาตทราบภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับคําขอพร้อมเอกสารประกอบคําขอครบถ้วน 

ในกรณีอนุญาตให้เปล่ียนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  ให้ผู้อนุญาตประทับตราเครื่องหมาย
ราชการของส่วนราชการผู้อนุญาตไว้มุมล่างด้านขวาของตราสารจัดตั้งในส่วนที่ขอเปล่ียนแปลง 

ให้นําความในข้อ  ๗  วรรคส่ี  มาใช้บังคับกับการจัดเก็บคําขอและเอกสารประกอบคําขอตาม
ข้อ  ๒๖  โดยอนุโลม 

บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ ๓๐ คําขอรับใบอนุญาตที่ได้ยื่นไว้ก่อนวันที่กฎกระทรวงนี้ใช้บังคับและยังอยู่ระหว่าง 
การพิจารณา  ให้ถือว่าเป็นคําขอตามกฎกระทรวงนี้โดยอนุโลม 

ในกรณีที่คําขอที่ยื่นตามวรรคหนึ่งและเอกสารหรือหลักฐานที่ยื่นพร้อมคําขอดังกล่าวแตกต่างไป
จากที่กําหนดในกฎกระทรวงนี้  ให้ผู้อนุญาตส่ังให้ผู้ขอรับใบอนุญาตดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมคําขอและส่ง
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมเพื่อให้เป็นไปตามกฎกระทรวงนี้ 

 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๕  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

ศาสตราจารย์สุชาติ   ธาดาธํารงเวช 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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แบบ สช. ๑ 
 
 
 

คําขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

๑. รายละเอียดเก่ียวกับผู้ขอรับใบอนุญาต 
 ๑.๑ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริ ย์ทรงเป็นประมุข  
ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เปน็คนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๓) ปริญญา .........................................................................................................................
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 
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 ๒

 ๑.๒ กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท .......................................... 
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ......................................................... 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ่ บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ....................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ชื่อ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปี สัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อยไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดี  
มีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริ ย์ทรงเป็นประมุข  
ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
(๑)  เคย  ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด  
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๒)  เคย  ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา .... ปี ....... เดือน 
 ความผิดฐาน ................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 พ้นโทษเมือ่วันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๓)  เคย  ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๒) ปริญญา ......................................................................................................................... 
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
 (๔.๓) ปริญญา .........................................................................................................................
สถาบันการศึกษา ............................................................................... จังหวัด ...................................... 
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 ๓

๒. ข้าพเจ้าขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบตามมาตรา ๑๘ วรรคสอง 
แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
อักษรย่อ (ถ้ามี) ...................................................................................................................................... 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
อักษรย่อ (ถ้ามี) ...................................................................................................................................... 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
โทรศัพท์ .............................................................. โทรสาร ................................................................... 
 
 ประเภทสามัญศึกษา  ระดับก่อนประถมศึกษา  เตรียมอนุบาล   อนุบาล 
     ระดับประถมศึกษา 
     ระดับมัธยมศึกษา 
 จัดการเรียนการสอนในลกัษณะ 
  ทั่วไป  โรงเรียนการกุศล  โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  โรงเรียนการศึกษาสงเคราะห ์
 
 ประเภทอาชีวศึกษา   ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
     ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง 
 จัดการเรียนการสอนในลกัษณะ 
  ทั่วไป  โรงเรียนการกุศล  โรงเรียนการศึกษาพิเศษ  โรงเรียนการศึกษาสงเคราะห ์
 
 ประเภทนานาชาติ  ระดับก่อนประถมศึกษา  เตรียมอนุบาล   อนุบาล 
     ระดับประถมศึกษา 
     ระดับมัธยมศึกษา 
 
โดยได้แนบเอกสารและหลักฐานประกอบคําขอรับใบอนุญาต ดังต่อไปน้ี 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
 สาํเนาทะเบียนบ้าน 
 หลักฐานการศึกษาไม่ตํ่ากว่าปริญญาตรี จํานวน ........ แผ่น 
 รูปถ่าย ขนาด ๔x๖ เซนติเมตร จํานวนสองรูป (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา) 
 ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์ จํานวน ........ แผ่น 
 สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น สําหรบันิติบุคคลที่เป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด  

หรือสําเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นห้างหุ้นส่วน จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของกรรมการ สําหรับนิติบุคคลทีเ่ป็นมลูนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 

จํานวน ........ แผ่น 
 รายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทกุคน สําหรับนิติบุคคลที่เป็นสมาคมหรอืสหกรณ์  

จํานวน ........ แผ่น 
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 ๔

 หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เปน็ผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  
 จํานวน ........ แผ่น 
 ตราสารจัดต้ัง จํานวน ........ แผ่น 
 รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ จํานวน ........ แผ่น 
 หลักฐานตามมาตรา ๒๓ ................................................................................................................ 
     .......................................................................................................................... จํานวน ........ แผน่ 
 สําเนาใบรบัรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร หรอื 
     สําเนาใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารที่ใช้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ จํานวน ........ แผ่น 
 
๓. ขา้พเจ้าขอรับรองว่า รายละเอียดท่ีระบุในคําขอรับใบอนุญาตพร้อมเอกสารและหลักฐานต่างๆ 
ท่ีนํามาใช้ประกอบคําขอรับใบอนุญาต ถูกต้องตรงความเป็นจริงทุกประการ 
 
๔. ข้าพเจ้าได้ทราบแล้วว่า เมื่อข้าพเจ้าได้ยื่นคําขอรับใบอนุญาตพร้อมเอกสารและหลักฐาน
ครบถ้วนแล้ว ผู้อนุญาตจึงจะเร่ิมดําเนินการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตให้ข้าพเจ้า  
 
 
 (ลงช่ือ).................................................ผู้ย่ืนคําขอรบัใบอนุญาต 
 (.................................................) 
 
 

ความเห็น 
 

 เอกสารและหลักฐานไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
 เอกสารและหลักฐานครบถ้วนและสามารถรับไว้พิจารณาได้ 
 เมื่อวันที่ .......... เดือน ........................................ พ.ศ. .................. 
 
 
    (ลงช่ือ) ..................................................... เจ้าหน้าที ่
     (..................................................) 
      ..... / ..... / .......... 
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แบบ สช. ๒ 
 

เลขที่ใบอนุญาต ........... /.............  
 

 
ใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 

   
 

หนังสือสําคัญฉบับน้ีให้ไว้เพื่อแสดงว่า 
 
................................................................................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
และมีตราสารจัดต้ังและรายละเอียดเกี่ยวกับกจิการของโรงเรียนในระบบแนบท้ายใบอนุญาตน้ี 
 

อนุญาต ณ วันที่ ........ เดือน ............................... พ.ศ. .......... 
 
 
     (ลงช่ือ) .......................................................... ผู้อนุญาต 
             (...........................................................) 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการผูอ้นุญาต-- 

 
 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รับใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 
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แบบ สช. ๓ 
 
 
 

คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

 
ช่ือผู้รับใบอนุญาต .................................................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
มีความประสงค์ทีจ่ะขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง เน่ืองจาก................................................. 
................................................................................................................................................................ 
และได้แนบ   มติคณะกรรมการบริหารของโรงเรียนในระบบ จํานวน ........ แผ่น 
  ตราสารจัดต้ัง จํานวน ........ แผ่น 
  รายละเอียดและเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง จํานวน ........ แผน่ 
  มาตรการรองรบัหรือแผนการช่วยเหลือนักเรียนและครูที่ได้รับผลกระทบ  
  จํานวน ........ แผ่น 
  รายละเอียดเกี่ยวกับขนาดที่ดินหรือสถานที่ต้ัง และแผนผังแสดงบริเวณและอาคาร 
  ของโรงเรียนในระบบ จํานวน ........ แผ่น 
  หนังสือมอบอํานาจของผู้รบัใบอนุญาตให้เป็นผู้ย่ืนคําขอ 
 
 
 (ลงช่ือ) .................................................... ผู้ย่ืนคําขอ 
 (.................................................) 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 
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แบบ สช. ๔ 
 
 
 

คําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
   

 
เขียนที่ .......................................................... 
วันที่ ....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

 
ช่ือผู้รับใบอนุญาต .................................................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน / ใบทะเบียน เลขที่ ........................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ได้รับอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน ............................................................................................................................................ 
ช่ือโรงเรียนอกัษรต่างประเทศ (ถ้ามี) ..................................................................................................... 
ประเภท ................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
ต้ังอยู่บ้านเลขที่ ............................... อาคาร ......................................................................................... 
ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ................................................................... หมู่ที่ ............... 
ตําบล/แขวง ..................................... อําเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .............................. 
มีความประสงค์ทีจ่ะขอรับใบแทนใบอนุญาตใหจ้ัดต้ังโรงเรียนในระบบ เน่ืองจาก.................................. 
................................................................................................................................................................ 
และได้แนบ   หลักฐานการรับแจ้งความของสถานีตํารวจแห่งทอ้งทีท่ี่ใบอนุญาตน้ันสูญหายหรือ 
  ถูกทําลาย 
  ใบอนุญาตที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
  หนังสือมอบอํานาจของผูร้ับใบอนุญาตให้เป็นผู้ย่ืนคําขอ 
 
 
 (ลงช่ือ) .................................................... ผู้ย่ืนคําขอ 
 (.................................................) 
 

เลขรบัที่................................. 
วันที่....................................... 
(สําหรับเจ้าหน้าที)่ 
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หน้า   ๒๖ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนที่   ๙๒   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๘   กันยายน   ๒๕๕๕ 
 

  

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับน้ี  คือ  โดยที่พระราชบญัญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
มาตรา  ๑๘  วรรคสอง  มาตรา  ๑๙  วรรคหน่ึง  (๕)  และวรรคสาม  และมาตรา  ๒๓  วรรคสาม  บัญญัติให้
การจัดต้ังโรงเรียนในระบบต้องมีขนาดที่ดินตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  และต้องได้รับใบอนุญาตจากผู้อนุญาต 
โดยผู้ขอรับใบอนุญาตจะต้องย่ืนคําขอพร้อมตราสารจัดต้ัง  รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ  
และเอกสารและหลกัฐานต่าง ๆ   ต่อผู้อนุญาตเพื่อพิจารณาออกใบอนุญาตตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข
ที่กําหนดในกฎกระทรวง  และบัญญัติให้การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ังสามารถกระทําได้ตาม
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขที่กําหนดในกฎกระทรวง  จึงจําเป็นต้องออกกฎกระทรวงน้ี 
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หน้า   ๕ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๕๙   ก ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   พฤษภาคม   ๒๕๖๐ 
 

  
 
 
 

 
 

 
กฎกระทรวง 

การขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  การกําหนดรายการ   
และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  และการกําหนดขนาดที่ดิน 

ที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ  (ฉบับที่  ๒) 
พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  วรรคหนึ่ง  มาตรา  ๑๘  วรรคสอง  มาตรา  ๑๙  วรรคหนึ่ง  (๕)  
และวรรคสาม  และมาตรา  ๒๓  วรรคสาม  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการออกกฎกระทรวงไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ให้เพิ่มความต่อไปนี้ เป็นวรรคสองของข้อ  ๒๕  แห่งกฎกระทรวงการขอรับ
ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสาร
จัดตั้งและการกําหนดขนาดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๕   

“การขอขยายความจุสูงสุดของนักเรียนเกินห้าพันคนตาม  (๑)  หรือการขอขยายความจุสูงสุด
ของนักเรียนในแต่ละรอบเกินห้าพันคนตาม  (๒)  ให้เสนอเลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
เพื่อพิจารณาอนุญาต  ทั้งนี้  ความจุนักเรียนต้องไม่เกินห้าคนต่อพื้นที่  ๘  ตารางเมตร  โดยคํานวณ 
จากขนาดท่ีดินของโรงเรียน” 

ข้อ ๒ ให้ยกเลิกความในข้อ  ๒๘  แห่งกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน
ในระบบ  การกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้ง  และการกําหนดขนาดที่ดิน 
ที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๕  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  ๒๘  การขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งที่เป็นการขอเปลี่ยนแปลงขนาดที่ดิน
หรือสถานที่ตั้ง  ต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับขนาดที่ดินหรือสถานท่ีตั้ง  และแผนผังแสดงบริเวณและอาคาร
ของโรงเรียนในระบบประกอบคําขอ 

การขอเพิ่มขนาดท่ีดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  ที่ดินที่ขอเพิ่มจะต้องมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า  
๒๐๐  ตารางวา  และอยู่ห่างจากที่ดินที่ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบตามเส้นทางคมนาคม 
ไม่เกิน  ๑  กิโลเมตร   
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หน้า   ๖ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๕๙   ก ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   พฤษภาคม   ๒๕๖๐ 
 

  

ในกรณีที่ที่ดินตามวรรคสองอยู่ห่างเกิน  ๑  กิโลเมตร  แต่ไม่เกิน  ๓  กิโลเมตร  ให้สํานักงาน
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหรือสํานักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด  แล้วแต่กรณี  ส่งคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเพื่อพิจารณาอนุญาต 

ในกรณีการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดตั้งที่เป็นการขอเปลี่ยนแปลงขนาดที่ดินหรือ
สถานที่ตั้งที่อยู่ในอํานาจการพิจารณาของผู้อนุญาตต่างเขตพ้ืนที่หรือต่างเขตจังหวัด  ให้ผู้รับใบอนุญาต 
ย่ืนคําขอและเอกสารประกอบคําขอต่อเลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนเพื่อพิจารณาอนุญาต” 

 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๔  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

ธีระเกียรติ  เจริญเศรษฐศิลป์ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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หน้า   ๗ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๕๙   ก ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   พฤษภาคม   ๒๕๖๐ 
 

  

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับน้ี  คือ  เน่ืองจากหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไข
เก่ียวกับการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ  และการกําหนดรายการและการขอเปลี่ยนแปลง
รายการในตราสารจัดต้ังของโรงเรียนในระบบ  ที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวงการขอรับใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน
ในระบบ  การกําหนดรายการ  และการขอเปลี่ยนแปลงรายการในตราสารจัดต้ัง  และการกําหนดขนาดที่ดิน 
ที่ใช้เป็นที่ต้ังของโรงเรียนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๕  ไม่สอดคล้องกับสภาพปัจจุบันที่มีผู้เรียนจํานวนมากขึ้น   
อันเป็นปัญหาและอุปสรรคต่อการขอและการอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ  สมควรแก้ไขกฎกระทรวง
ดังกล่าวเพ่ือแก้ไขปัญหาในทางปฏิบัติและให้สอดคล้องกับสถานการณ์ในปัจจุบัน  จึงจําเป็นต้องออก
กฎกระทรวงนี้ 
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  หนา   ๘ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๕๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๗   เมษายน   ๒๕๕๒ 
 

 

ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
วาดวยคุณสมบัติ  หลักเกณฑ  และวิธีการแตงต้ังผูจัดการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๔๐   วรรคสาม  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   

พ.ศ.  ๒๕๕๐  คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนจึงออกระเบียบไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนวาดวยคุณสมบัติ  

หลักเกณฑ  และวิธีการแตงต้ังผูจัดการ  พ.ศ.  ๒๕๕๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถดัจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 

“ผูรับใบอนุญาต”  หมายความวา  ผูรับใบอนุญาตใหจัดต้ังโรงเรียนในระบบ 

“ผูอนุญาต”  หมายความวา  เลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนหรือผูอํานวยการ

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ซ่ึงเลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนมอบหมาย 

“โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนเอกชนในระบบ 

ขอ ๔ ในกรณีที่ผูรับใบอนุญาตประสงคจะแตงต้ังผูจัดการ  ตองแตงต้ังจากผูที่มีคุณสมบัติ

ดังตอไปนี้ 

(๑) มีสัญชาติไทย 

(๒) มีอายุไมตํ่ากวาย่ีสิบปบริบูรณ 

(๓) สําเร็จการศึกษาไมตํ่ากวาปริญญาตรี 

(๔) มีความประพฤติเรียบรอยไมบกพรองในศีลธรรมอันดี 

(๕) เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 

(๖) ไมเปนบุคคลลมละลาย  คนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 

(๗) ไมเคยถูกออกจากราชการโดยมีความผิดเวนแตไดถูกออกจากราชการมาแลวไมนอยกวา

สองปกอนวันที่ผูรับใบอนุญาตแตงต้ังใหเปนผูจัดการ 

(๘) ไมเคยถูกเพิกถอนการเปนผูจัดการโรงเรียน  เวนแตไดถูกเพิกถอนใบอนุญาตเปนผูจัดการ

มาแลวไมนอยกวาสองปกอนวันที่ผูรับใบอนุญาตแตงต้ังใหเปนผูจัดการ 
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  หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๕๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๗   เมษายน   ๒๕๕๒ 
 

 

(๙) ไมเคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุกเวนแตเปนโทษสําหรับความผิด 
ที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษและไดพนโทษมาแลวไมนอยกวาหาปกอนวันที่ผูรับ
ใบอนุญาตแตงต้ังใหเปนผูจัดการ 

(๑๐) ไมเปนโรคตามที่กําหนดในกฎ  ก.ค.ศ. 
ขอ ๕ เมื่อผูรับใบอนุญาตแตงต้ังและถอดถอนผูจัดการโรงเรียนแลวใหแจงใหผูอนุญาตทราบ

พรอมกับสงสําเนาหนังสือแตงต้ังหรือถอดถอนภายในสามสิบวันนับแตวันแตงต้ังหรือถอดถอน 
หนังสือแตงต้ังผูจัดการ  หนังสือถอดถอนผูจัดการ  ใหเปนไปตามแบบที่แนบทายระเบียบนี้ 
ขอ ๖ ใหคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้และใหมี

อํานาจตีความและวินจิฉัยเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๗  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
วรวัจน  เอื้ออภิญญกุล 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงวัฒนธรรม  รักษาราชการแทน 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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หนังสือถอดถอนผูจัดการ 

เลขที่.................................... 

 อาศัยอํานาจตามความใน ขอ  ๕  แหงระเบียบคณะกรรมการสงเสรมิการศึกษาเอกชนวาดวย
คุณสมบัติ   หลักเกณฑ  และวิธีการแตงตั้งผูจัดการ  พ.ศ. ....   โรงเรยีนถอดถอน 
 นาย / นาง / นางสาว.................................................................................................... 
อยูบานเลขที่..........................................................................................................................ออกจากหนาที่
ผูจัดการโรงเรียน..................................................................................................................... 
ต้ังอยูเลขที่.....................หมูท่ี................ตรอก/ซอย...........................ถนน....................................... 
ตําบล/แขวง........................................อาํเภอ/เขต...............................จังหวัด................................... 
ต้ังแตวันที่............................เดือน.................................................................พ.ศ. ............................ 
เนื่องจาก............................................................................................................................................ 
ตามหนังสือลาออกลงวันที่................................................................................................................ 

                                              ใหไว    ณ    วันที่              เดือน                                         พ.ศ. .... 
 
 
 
 (.....................................................) 
    ผูรับใบอนุญาต 
    ผูถอดถอน 
 
 
หมายเหตุ :  ใหประทับตราโรงเรียนที่บริเวณลายเซ็นผูถอดถอน 
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หนังสือแตงตั้งผูจัดการ 

เลขที่.................................... 

 อาศัยอํานาจตามความใน  ขอ  ๕  แหงระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
วาดวยคุณสมบัติ  หลักเกณฑ  และวิธีการแตงตั้งผูจัดการ  พ.ศ.  ๒๕๕๑  โรงเรียนแตงตั้งให 
 นาย / นาง / นางสาว......................................................................................................... 
อยูบานเลขที่........................................................................................................................................... 
เขาปฏิบัติหนาที่ผูจัดการโรงเรียน........................................................................................................... 
ต้ังอยูเลขที่...................หมูท่ี....................ตรอก/ซอย.............................ถนน......................................... 
ตําบล/แขวง....................................อาํเภอ/เขต...................................จังหวัด......................................... 
ต้ังแตวันที่................................เดือน.............................................................พ.ศ. ................................. 
ตามสัญญาจางลงวันที่............................................................................................................................. 

                                              ใหไว    ณ    วันที่              เดือน                                         พ.ศ. .... 
 
 
 
 
 
 
 
 
เลขประจําตัวประชาชน................................... 
 (.....................................................) 
    ผูรับใบอนุญาต 
    ผูแตงตั้ง 
หมายเหตุ   ใหประทับตราโรงเรียนที่มุมขวาลางของรปูถายและบริเวณลายเซ็นผูแตงตั้ง 

  
 

 

 
 
 
 
 
 

 

รูปถายขนาด 
๒  นิ้ว 
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ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ว่าดว้ยคุณสมบัต ิ หลักเกณฑ์  และวธิีการแต่งตั้งผู้จดัการ  (ฉบบัที่  ๒) 

พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 
 

โดยที่ เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน   
ว่าด้วยคุณสมบัติ   หลักเกณฑ์  และวิธีการแต่งตั้งผู้จัดการ  พ.ศ.  ๒๕๕๑  เพ่ือให้สอดคล้องกับ 
ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ  ท่ี  8/2559  เรื่อง  การบริหารจัดการรวมสถานศึกษา
อาชีวศึกษาภาครัฐและภาคเอกชน  สั่ง  ณ  วันที่  12  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  2559  และค าสั่งหวัหน้าคณะ
รักษาความสงบแห่งชาติ  ท่ี  19/2560  เรื่อง  การปฏิรูปการศึกษาในภูมิภาคของกระทรวงศึกษาธิการ  
สั่ง  ณ  วันที่  3  เมษายน  พ.ศ.  2560  ให้สอดคล้องกับสภาพการณ์ปัจจุบัน   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๔๐  วรรคสาม  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   
พ.ศ.  ๒๕๕๐  คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนว่าด้วยคุณสมบัติ
หลักเกณฑ ์ และวิธีการแต่งตั้งผู้จัดการ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๓” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เป็นต้นไป   

ข้อ 3 ให้ยกเลิกนิยามค าว่า  “ผู้อนุญาต”  ของข้อ  3  แห่งระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชนว่าด้วยคุณสมบัติ  หลักเกณฑ์  และวิธีการแต่งตั้งผู้จัดการ  พ.ศ.  ๒๕๕๑  และให้ใช้ความ 
ต่อไปนี้แทน 

““ผู้อนุญาต”  หมายความว่า  เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เลขาธิการ
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ผู้ว่าราชการจังหวัด  หรือศึกษาธิการจังหวัด  แล้วแต่กรณี” 

ข้อ 4 ให้ยกเลิกความใน  (7)  และ  (8)  ของข้อ  4  แห่งระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชนว่าด้วยคุณสมบัติ  หลักเกณฑ์  และวิธีการแต่งตั้งผู้จัดการ  พ.ศ.  ๒๕๕๑  และให้ใช้ความ 
ต่อไปนี้แทน 

“(7)  ไม่เป็นบุคคลซึ่งทางราชการหรือรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐไล่ออก  ให้ออก  
หรือเลิกจ้าง  เพราะทุจริตต่อหน้าที่   

“(8)  ไม่เคยถูกถอดถอนหรือเพิกถอนจากการเป็นครู  ผู้อ านวยการ  หรือผู้จัดการ  ด้วยเหตุ
ประพฤติชั่วหรือทุจริต” 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  26  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕63 

ณัฏฐพล  ทีปสวุรรณ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๑๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   มกราคม   ๒๕๖๔
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 หนา   ๒๓ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   พฤษภาคม   ๒๕๕๑ 
 

 
 

ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
วาดวยการกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ 

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

ตามที่กฎหมายโรงเรียนเอกชน  กําหนดใหโรงเรียนเอกชนในระบบจัดใหมีครูและบุคลากร

ทางการศึกษาใหเพียงพอและเหมาะสมแกการจัดการศึกษา   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๔๒  แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  

คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกระเบียบไวดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้ เ รียกวา   “ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนวาดวย 

การกาํหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๑”   

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 

“โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนเอกชนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

“โรงเรียนนานาชาติ”  หมายความวา  โรงเรียนที่ใชหลักสูตรตางประเทศหรือหลักสูตร

ตางประเทศที่ปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหมหรือหลักสูตรที่ จัดทําข้ึนเองที่ไมใชหลักสูตร

กระทรวงศึกษาธิการ  และใชภาษาตางประเทศเปนส่ือในการเรียนการสอนใหกับนักเรียนโดยไมจํากัด

เชื้อชาติ  ศาสนา  และไมขัดตอศีลธรรมและความมั่นคงของประเทศ 

“ครู”  หมายความวา  บุคลากรวิชาชีพซ่ึงทําหนาที่หลักทางดานการเรียนการสอนและสงเสริม

การเรียนรูดวยวิธีการตาง  ๆ  ในโรงเรียน 

“บุคลากรทางการศึกษา”  หมายความวา  ผูสนับสนุนการศึกษาซึ่งเปนผูทําหนาที่ใหบริการ

หรือปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศ  และการบริหารการศึกษา 

ในโรงเรียน  ไดแก  ผูจัดการ  ผูปฏิบัติหนาที่บรรณารักษ  ผูปฏิบัติหนาที่แนะแนว  ผูปฏิบัติหนาที่

พยาบาลหรืออนามัย  โภชนาการของโรงเรียน  ผูปฏิบัติหนาที่ดานเทคโนโลยี  โสตทัศนศึกษาหรือ

คอมพิวเตอร  ผูปฏิบัติหนาที่งานทะเบียนและวัดผล  ผูปฏิบัติหนาที่บริหารงานบุคคล  ผูปฏิบัติหนาที่

บริหารงานทั่วไปเกี่ยวกับธุรการ  การเงิน  พัสดุ  บันทึกขอมูล  หรือประชาสัมพันธ 
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 หนา   ๒๔ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   พฤษภาคม   ๒๕๕๑ 
 

 
 

ขอ ๔ โรงเรียนตองจัดใหมีครูที่มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามสําหรับผูประกอบ

วิชาชีพครูตามกฎหมายวาดวยสภาครูและบุคลากรทางการศึกษาใหเพียงพอแกการจัดการศึกษาและมี

จํานวนที่เหมาะสมกับนักเรียน  ดังนี้ 

(๑) โรงเรียนประเภทสามัญศึกษา 

 (๑.๑) ระดับกอนประถมศึกษา 

   (ก) เตรียมอนุบาล  จํานวนเด็กตอหองไมเกิน  ๑๕  คน  ใหมีครู  ๑  คน  และ 

พี่เลี้ยง  ๑  คน  ถาจํานวนเด็กตอหองต้ังแต  ๑๖  คนข้ึนไป  ใหมีพี่เลี้ยงเพิ่มข้ึน  ๑  คน  ตอเด็ก  ๑๐  คน 

     สําหรับโรงเรียนนานาชาติ  ใหมีครู  ๑  คน  และพี่เลี้ยง  ๑  คน  ตอเด็ก  ๒๐  คน 

   (ข) อนุบาล  จํานวนนักเรียนตอหองไมเกิน  ๓๐  คน  ใหมีครูหองเรียนละ   

๑  คน  แตถาจํานวนนักเรียนตอหองเกิน  ๓๐  คน  ใหมีพี่เลี้ยง  ๑  คน 

     สําหรับโรงเรียนนานาชาติ  ใหมีครู  ๑  คน  และพี่เล้ียง  ๑  คน  ตอนักเรียน   

๒๐  คน 

 (๑.๒) ระดับประถมศึกษาและระดับมัธยมศึกษา  ใหมีครูประจําทําการสอน  โดยมี

อัตราสวนครู  ๑  คน  ตอนักเรียน  ๓๐  คน 

 สําหรับโรงเรียนนานาชาติ  ในระดับประถมศึกษาใหมีครูประจําทําการสอน  โดยมี

อัตราสวนครู  ๑  คน  ตอนักเรียน  ๒๕  คน  และระดับมัธยมศึกษาใหมีครูประจําทําการสอน  โดยมี

อัตราสวนครู  ๑  คน  ตอนักเรียน  ๓๐  คน   

(๒) โรงเรียนประเภทอาชีวศึกษา 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพและระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  ใหมีครูประจํา 

ทําการสอนโดยมีอัตราสวนครู  ๑  คน  ตอนักเรียน  ๓๐  คน  สําหรับการสอนภาคปฏิบัติในโรงฝกงาน

หรือหองปฏิบัติการของประเภทวิชาอุตสาหกรรม  ใหมีครู  ๑  คน  ตอนักเรียนไมเกิน  ๑๕  คน   

ขอ ๕ การแตงต้ัง  ถอดถอน  ครู   บุคลากรทางการศึกษา   ให เปนไปตามระเบียบ   

และขอบังคับที่โรงเรียนกําหนด 

สําหรับ  การแตงต้ัง  ถอดถอน  ผูจัดการ  เปนอํานาจของผูรับใบอนุญาต 

ขอ ๖ โรงเรียนสามารถแตงต้ังบุคลากรทางการศึกษาไดไมเกินรอยละ  ๑๐  ของจํานวนครู

ทั้งโรงเรียน   
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 หนา   ๒๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   พฤษภาคม   ๒๕๕๑ 
 

 
 

การแตงต้ังบุคลากรทางการศึกษาเกินกวาที่กําหนดในวรรคแรกใหคํานึงถึงเหตุผลและ 
ความจําเปน  โรงเรียนอาจแตงต้ังบุคลากรทางการศึกษาเกินกวาที่กําหนดก็ได 

ขอ ๗ ใหเลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  รักษาการใหเปนไปตาม
ระเบียบนี้  และใหมีอํานาจวินิจฉัยชี้ขาดเกี่ยวกับปญหาหรือขอขัดแยงที่เกิดข้ึนจากการใชระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

จรวยพร  ธรณินทร 
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ประธานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน 

ปฏิบัติหนาที่ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

100



 หนา   ๔ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๒๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   กุมภาพันธ   ๒๕๕๒ 
 

 
 

ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
วาดวย  การกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ 

(ฉบับที่  ๒) 
พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

 

 

ดวยคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชนเห็นสมควรแกไขปรับปรุงระเบียบคณะกรรมการ

สงเสริมการศึกษาเอกชนวาดวยการกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชน 

ในระบบ  เพื่อจํากัดขอบขายของบุคลากรทางการศึกษาในโรงเรียนเอกชนใหเหมาะสมสอดคลองกับ

สภาวการณปจจุบันของโรงเรียนมากย่ิงข้ึน 

ฉะนั้น   อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๔๒   แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   

พ.ศ.  ๒๕๕๐  คณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  จึงออกระเบียบไวดังนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน  วาดวย  การกําหนด

จํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ บรรดากฎ  ระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคําส่ังอื่นใด  ในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  

หรือที่ขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ใหยกเลิกคํานิยามในขอ  ๓  แหงระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 

วาดวยการกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๑  

และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๓  ในระเบียบนี้ 

“โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนเอกชนในระบบตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   

พ.ศ.  ๒๕๕๐  ยกเวนโรงเรียนประเภทนานาชาติ 

“โรงเรียนนานาชาติ”  หมายความวา  โรงเรียนที่ใชหลักสูตรตางประเทศหรือหลักสูตร

ตางประเทศที่ปรับรายละเอียดเนื้อหารายวิชาใหมหรือหลักสูตรที่ จัดทําข้ึนเองที่ไมใชหลักสูตร

กระทรวงศึกษาธิการ  และใชภาษาตางประเทศเปนส่ือในการเรียนการสอนใหกับนักเรียนโดยไมจํากัด

เชื้อชาติ  ศาสนา  และไมขัดตอศีลธรรมและความมั่นคงของประเทศ 
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 หนา   ๕ 
เลม   ๑๒๖   ตอนพเิศษ   ๒๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   กุมภาพันธ   ๒๕๕๒ 
 

 
 

“ครู”  หมายความวา  บุคลากรวิชาชีพซ่ึงทําหนาที่หลักทางดานการเรียนการสอนและสงเสริม

การเรียนรูดวยวิธีการตาง ๆ  ในโรงเรียน 

“บุคลากรทางการศึกษา”  หมายความวา  ผูสนับสนุนการศึกษาซึ่งเปนผูทําหนาที่ใหบริการ

หรือปฏิบัติงานเกี่ยวเนื่องกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศ  และการบริหารการศึกษา 

ในโรงเรียน  ไดแก  ผูปฏิบัติหนาที่บรรณารักษ  ผูปฏิบัติหนาที่งานแนะแนว  ผูปฏิบัติหนาที่เทคโนโลยี

การศึกษา  ผูปฏิบัติหนาที่งานทะเบียนวัดผล  และผูปฏิบัติหนาที่บริหารงานทั่วไป” 

ขอ ๕ ใหยกเลิกความในขอ  ๕  แหงระเบียบคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน   

วาดวยการกําหนดจํานวนครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๕๑  

และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ  ๕  การแตงต้ัง  ครูเกินกวาอัตราสวนที่กําหนด  ตามขอ  ๔  โรงเรียนสามารถกระทําได

โดยคํานึงถึงคุณภาพและความเหมาะสมในการจัดการศึกษา  เพื่อประโยชนตอนักเรียน 

การแตงต้ัง  ถอดถอน  ครู  บุคลากรทางการศึกษา  ใหเปนไปตามระเบียบ  และขอบังคับ 

ที่โรงเรียนกําหนด 

การแตงต้ัง  ถอดถอนตามวรรคสอง  ใหโรงเรียนนํารูปแบบหนังสือแตงต้ัง  ถอดถอน  ตามแบบ

ทายระเบียบนี้ไปปรับใช” 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 

จรวยพร  ธรณินทร 

ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ประธานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน 

ปฏิบัติหนาที่ประธานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 
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ตราโรงเรียนและที่อยู 

หนังสือแตงตัง้ครูใหปฏิบัตหินาที ่
 
เลขที่...................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๙   แหงพระราชบัญญัตโิรงเรียนเอกชน   พ.ศ. ๒๕๕๐  
โรงเรียนแตงตั้ง 
 
                ………………………………………. 
                                   ( ช่ือ     สกุล ) 
 
อยูบานเลขที่........................................................................................................................................................ 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูเลขที่................................................................................................................... 
เขาปฏิบัติหนาท่ีครใูนโรงเรียน………………………………………………………………………………..  
สอนวิชา.............................................................ช้ัน...............................ตั้งแตวันท่ี........................................... 
ตามสัญญาจางเลขที่..........................ลงวนัท่ี..................................................................................................... 
 
  ใหไว    ณ     วันท่ี.............................เดือน.............................................พ.ศ.............. 
 
 
 
 
 
เลขประจําตัวประชาชน............................................. 
หรือ เลขที่หนังสือเดินทาง......................................... 
 
 
     (................................................................) 
                                                                                        ผูอํานวยการโรงเรียน 
               ผูแตงตั้ง 
 
 
หมายเหตุ : ใหประทับตราโรงเรยีนท่ีมุมขวาลางของรูปและบริเวณลายเซ็นผูแตงตั้ง 

 
รูปถาย 

ขนาด ๒ นิ้ว 
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ตราโรงเรียนและที่อยู                       
 

หนังสือแตงตัง้บุคลากรทางการศกึษาใหปฏิบัตหินาที ่
 
เลขที่...................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๙ แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   พ.ศ. ๒๕๕๐  
โรงเรียนแตงตั้ง 
 
                ………………………………………. 
                                   ( ช่ือ     สกุล ) 
 
อยูบานเลขที่........................................................................................................................................................ 
เขาปฏิบัติหนาท่ีบุคลากรทางการศกึษาในโรงเรียน……………………………………………………………. 
ตําแหนง......................................................................................ตั้งแตวันท่ี...................................................... 
ตามสัญญาจางเลขที่..........................ลงวันท่ี..................................................................................................... 
 
  ใหไว    ณ     วันท่ี.............................เดือน.............................................พ.ศ.............. 
 
 
 
 
 
เลขประจําตัวประชาชน................................... 
 
 

(................................................................) 
ผูอํานวยการโรงเรียน 

ผูแตงตั้ง 
 
 
หมายเหตุ : ใหประทับตราโรงเรยีนท่ีมุมขวาลางของรูปและบริเวณลายเซ็นผูแตงตั้ง 

 
รูปถาย 

ขนาด ๒ นิ้ว 
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ตราโรงเรียนและที่อยู                       
หนังสือถอดถอนครูออกจากหนาที ่

 
เลขที่...................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๙ แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   พ.ศ. ๒๕๕๐  
โรงเรียนถอดถอน 
 
                ………………………………………. 
                                   ( ช่ือ     สกุล ) 
 
อยูบานเลขที่.......................................................................................................................................................... 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูเลขที่......................................................................................................................
ออกจากหนาท่ีครูโรงเรียน....................................................................................................................................
ตั้งแตวันท่ี………………………….................................................................................................................... 
เนื่องจาก/เหตุผล………...................................................................................................................................... 
 
  ใหไว    ณ     วันท่ี.............................เดือน.............................................พ.ศ.............. 
 
 
 
 

(................................................................) 
ผูอํานวยการโรงเรียน 

ผูถอดถอน 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ใหประทับตราโรงเรยีนท่ีบริเวณลายเซ็นผูถอดถอน 
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ตราโรงเรียนและที่อยู                       
หนังสือถอดถอนบุคลากรทางการศึกษาออกจากหนาที ่

 
เลขที่...................................... 
 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๙ แหงพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน   พ.ศ. ๒๕๕๐  
โรงเรียนถอดถอน 
 
                ………………………………………. 
                                   ( ช่ือ     สกุล ) 
 
อยูบานเลขที่..................................................................................................................................................... 
ออกจากหนาท่ีบุคลากรทางการศกึษา ตําแหนง................................................................................................
โรงเรียน........................................................................................................................................................... 
ตั้งแตวันท่ี......................................................................................................................................................... 
เนื่องจาก/เหตุผล................................................................................................................................................ 
 
  ใหไว    ณ     วันท่ี.............................เดือน.............................................พ.ศ.............. 
 
 
 
 
 

(................................................................) 
ผูอํานวยการโรงเรียน 

ผูถอดถอน 
 
 
 
หมายเหตุ : ใหประทับตราโรงเรยีนท่ีบริเวณลายเซ็นผูถอดถอน 
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 หน้า   ๙ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๔๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   มิถุนายน   ๒๕๖๑ 
 

 
 

ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
เร่ือง  หลักเกณฑ์และวิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน 

พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เร่ือง  หลักเกณฑ์  
และวิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน  ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๖  
เพื่อให้เป็นการอํานวยความสะดวกให้กับผู้ย่ืนคําขอรับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน  โดยมีความ
สอดคล้องกับสภาพการณ์ปัจจุบันและมีความเหมาะสมย่ิงข้ึนสําหรับการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน
ในระบบและโรงเรียนนอกระบบ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๑๐)  มาตรา  ๑๐๖  และมาตรา  ๑๒๗  แห่งพระราชบัญญัติ  
โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ประกอบกับมติคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนในการประชุม  
คร้ังที่   ๑/๒๕๖๑   เม่ือวันที่   ๙   เมษายน   ๒๕๖๑   คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
จงึออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เร่ือง  หลักเกณฑ์
และวิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๖๑” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  เร่ือง  หลักเกณฑ์และ

วิธีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน  ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๑  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 
ข้อ ๔ ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนให้บุคคลอื่นให้ย่ืนคําขอ

ต่อผู้อนุญาตตามหลักเกณฑ์และวิธีการตามประกาศน้ี  โดยผู้รับโอนต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะ
ต้องห้าม  ตามมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๕ กรณีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบที่ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งตามพระราชบัญญัติ
โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  ให้ผู้โอนย่ืนคําขอตามแบบ  อ.๑  ท้ายประกาศน้ีพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) สําเนาตราสารจัดตั้ง 
(๒) สําเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
กรณีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบที่ได้รับอนุญาตให้จัดตั้งก่อนพระราชบัญญัติ

โรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  มีผลใช้บังคับ  นอกจากย่ืนคําขอ  พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน 
ตามวรรคหน่ึงแล้ว  จะต้องมีหลักฐานที่แสดงว่าโรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน  
หรือสิทธิเหนือพื้นที่ดินหรือสิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าแล้ว   
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 หน้า   ๑๐ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๔๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   มิถุนายน   ๒๕๖๑ 
 

 
 

ข้อ ๖ กรณีการโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนนอกระบบ  ให้ผู้โอนย่ืนคําขอตามแบบ  อ.๒  
ท้ายประกาศน้ีพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐาน  ดังต่อไปนี้ 

(๑) สําเนารายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน 
(๒) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์ในที่ดินหรือสําเนาสัญญาเช่าอาคาร 

ที่มีกําหนดเวลาการเช่าไม่น้อยกวา่สามปีที่ใช้จัดตั้งโรงเรียน 
ข้อ ๗ นอกจากเอกสารและหลักฐานตามความในข้อ  ๕  และข้อ  ๖  แล้ว  ให้บุคคลธรรมดา  

หรือนิติบุคคลซึ่งรับโอนแล้วแต่กรณี  ต้องแนบเอกสารและหลักฐาน  ดังต่อไปนี้ 
(ก) กรณีบุคคลธรรมดา 
 (๑) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
 (๒) สําเนาทะเบียนบ้าน 
 (๓) สําเนาหลักฐานการศึกษาไม่ต่ํากว่าปริญญาตรี 
 (๔) รูปถ่าย  ขนาด  ๔  x  ๖  เซนติเมตร  จํานวน  ๒  รูป 
(ข) กรณีนิติบุคคล 
 (๑) สําเนาสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล  พร้อมด้วยวัตถุประสงค์ 
 (๒) สําเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น  กรณีนิติบุคคลเป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด 
 (๓) สําเนาบัญชีรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วน  กรณีนิติบุคคลเป็นห้างหุ้นส่วน 
 (๔) สําเนารายชื่อและสัญชาติของกรรมการ  กรณีนิติบุคคลเป็นมูลนิธิ  สมาคม  หรือสหกรณ์ 
 (๕) สําเนารายชื่อและสัญชาติของสมาชิกทุกคน  กรณีนิติบุคคลเป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 
 (๖) สําเนาหนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือ

ผู้แทนนิติบุคคล 
ข้อ ๘ เม่ือผู้อนุญาตได้รับคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว  ให้ผู้อนุญาต

ตรวจสอบคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานนั้น  และตรวจสอบด้วยว่าผู้รับโอนมีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้ามตามที่กําหนดไว้ในมาตรา  ๒๑  หรือมาตรา  ๒๒  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ.  ๒๕๕๐  แล้วแต่กรณี  หากเห็นสมควรอนุญาต  ให้ผู้อนุญาตออกใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียน   
แต่หากตรวจพบว่ามีข้อใดไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนให้ผู้อนุญาตส่ังไม่อนุญาต 

ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนในระบบ  ให้ใช้แบบ  อ. ๓  ท้ายประกาศน้ี 
ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนนอกระบบ  ให้ใช้แบบ  อ. ๔  ท้ายประกาศน้ี 
ข้อ ๙ ในกรณีที่ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนสูญหาย  ถูกทําลาย  หรือชํารุดในสาระสําคัญ  

ให้ผู้รับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบแทนใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียนตามแบบ  อ. ๕  ท้ายประกาศน้ี 
ใบแทนใบอนุญาตให้ รับโอนโรงเรียนให้ใช้แบบใบอนุญาตตามแบบ  อ . ๓  หรือ  อ . ๔   

ท้ายประกาศน้ีแล้วแต่กรณี  และมีข้อความว่า  “ใบแทน”  ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่มุมบนด้านขวา 
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 หน้า   ๑๑ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๔๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๕   มิถุนายน   ๒๕๖๑ 
 

 
 

ข้อ ๑๐ ผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนประเภทในระบบ  และประเภทนอกระบบจะต้อง
ถือปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนว่าด้วยการคุ้มครองการทํางาน  หรือ 
ตามกฎหมายแรงงาน  แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๑๑ บรรดาคําขอโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนที่ได้ ย่ืนไว้และยังพิจารณา
ดําเนินการไม่แล้วเสร็จ  ให้ถือว่าเป็นคําขอโอนใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนตามประกาศนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๘  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

ธีระเกียรติ  เจริญเศรษฐศิลป์ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
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แบบ อ. ๑ 

 คําขอโอนและรับโอนใบอนญุาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ 
------------------ 

       เขียนที่ ..........................................................วันที่ 
....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

๑. รายละเอียดเก่ียวกับผู้ขอโอนใบอนุญาต 
     ๑.๑ กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ช่ือ - สกุล.................................................................................................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปีสัญชาติ .................. ศาสนา .............................. 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
    ๑.๒ กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท ..........................................  
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ............................................................................. 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ ่บ้านเลขที่................ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ........................................................ 
หมู่ที่. ............... ตําบล/แขวง ............................................. อําเภอ/เขต ................................................................... 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .............................................................. 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ช่ือ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปีสัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
๒. รายละเอียดเก่ียวกับผู้รับโอนใบอนุญาต 
    ๒.๑ กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปีสัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
 
 
 
 

เลขรับท่ี......................... 
วันท่ี................................ 
(สําหรับเจ้าหน้าท่ี) 
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      -๒- 
 
ข้าพเจ้าผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชนขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อย
ไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดีมีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ 
ทรงเป็นประมุข ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
 (๑)           เคย         ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด 
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .............เดือน................................................... พ.ศ. ................................... 
(๒)       เคย       ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา ..........ปี ............เดือน 
 ความผิดฐาน.......................................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่.................... เดือน ........................................................ พ.ศ. ................ 
 พ้นโทษเมื่อวันที่ ......................... เดือน ........................................ พ.ศ. ................ 
(๓)           เคย        ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ ............ เดือน .................................... พ.ศ. ............... 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปรญิญา .............................................................................................................................................. 
สถาบันการศึกษา ........................................................................................จังหวัด.................................................... 
 (๔.๒) ปรญิญา ............................................................................................................................................. 
สถาบันการศึกษา ......................................................................................จังหวัด..................................................... 
๒.  ๒.๒ กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ...............................................................................................................ประเภท...................................................
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ณ วันที่ ............................................................................. 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ ่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ........................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต ................................................................... 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .............................................................. 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ช่ือ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปีสัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ข้าพเจ้าผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชนขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อย
ไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดีมีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ 
ทรงเป็นประมุข ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
 (๑)           เคย        ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด 
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .............เดือน................................................... พ.ศ. ................................... 
(๒)       เคย       ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา ..........ปี ............เดือน 
 ความผิดฐาน.......................................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่.................... เดือน ........................................................ พ.ศ. ................ 
 พ้นโทษเมื่อวันที่ ......................... เดือน ........................................ พ.ศ. ................ 
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      -๓- 
 
(๓)         เคย           ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ ............ เดือน .................................... พ.ศ. ............... 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปรญิญา .............................................................................................................................................. 
สถาบันการศึกษา ........................................................................................จังหวัด.................................................... 
 (๔.๒) ปรญิญา .............................................................................................................................................. 
สถาบันการศึกษา ......................................................................................จังหวัด...................................................... 
๓. ผู้ขอโอนมีความประสงค์ขอโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ. ๒๕๕๐ ให้ผู้รับโอนข้างต้น ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี้ 
เลขที่ใบอนุญาต.................................................................................................................................................. 
ช่ือโรงเรียน.......................................................................................................................................................... 
ช่ือโรงเรียนอักษรต่างประเทศ (ถ้ามี) .................................................................................................................. 
ประเภท .............................................................................................................................................................. 
ต้ังอยู่เลขที่ .................................. อาคาร ........................................................................................................... 
ตรอก/ซอย.................................... ถนน ............................................................................................................. 
ตําบล/แขวง ......................................อําเภอ/เขต..................................... จังหวัด............................................... 
 
โดยได้แนบเอกสารและหลักฐานประกอบคําขอโอนใบอนญุาตให้จัดต้ังโรงเรียนในระบบ ดังต่อไปนี้  
     สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
     สําเนาทะเบียนบ้าน 
     สําเนาหลักฐานการศกึษาไม่ตํ่ากว่าปรญิญาตร ี
     รูปถ่าย ขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร จํานวนสองรูป 
     สําเนาใบสาํคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมด้วยวัตถุประสงค์ 
     สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น กรณีนิติบุคคลเป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรือบริษัทจํากัด 
     สําเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน กรณีนิติบุคคลเป็นห้างหุ้นส่วน 
     สําเนารายช่ือและสัญชาติของกรรมการ กรณีนิติบุคคลเป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
     สําเนารายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทุกคน กรณีนิติบุคคลเป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 
     หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล 
     สําเนาตราสารจัดต้ัง 
     สําเนารายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนในระบบ      
     สําเนาหลักฐานที่แสดงว่า โรงเรียนได้รับการโอนกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองในท่ีดิน หรือสิทธิเหนือพ้ืนที่ดิน 
     หรือสิทธิเก็บกินหรือสิทธิการเช่าแล้ว 
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       -๔- 
 
๔ . ผู้ขอโอนและผู้รับโอนขอรับรองว่า รายละเอียดที่ระบุในคําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้ จัดต้ัง 
โรงเรียนในระบบ พร้อมเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ ที่นํามาใช้ประกอบคําขอนี้ ถูกต้องตรงความจริงทุกประการ 
 
๕. ผู้ขอโอนและผู้รับโอนได้ทราบแล้วว่า เม่ือได้ย่ืนคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว ผู้อนุญาตจึงจะ
เริ่มดําเนินการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตให้ข้าพเจ้า 
 
      (ลงช่ือ) ...................................................ผู้ขอโอน 
      (..................................................) 
 
      (ลงช่ือ) ...................................................ผู้รับโอน 
      (..................................................) 
 
      เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 
....................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................... 
 
 
 
      เอกสารและหลักฐานครบถ้วนและสามารถรับไว้พิจารณาได้ 
 เมื่อวันที่ ...............เดือน.................................................พ.ศ. ................ 
   
 
 
 
      (ลงช่ือ)  ................................................... เจ้าหน้าที่ 
                (.................................................) 
       ...../..................../......................   
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แบบ อ. ๒ 

 คําขอโอนและรับโอนใบอนญุาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ 
------------------ 

       เขียนที่ ..........................................................วันที่ 
....... เดือน ........................... พ.ศ. ....... 

๑. รายละเอียดเก่ียวกับผู้ขอโอนใบอนุญาต 
     ๑.๑ กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ช่ือ - สกุล.................................................................................................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปีสัญชาติ .................. ศาสนา .............................. 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
    ๑.๒ กรณีผู้ขอโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ ............................................................................................... ประเภท ..........................................  
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ ณ วันที่ ............................................................................. 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ ่บ้านเลขที่................ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ........................................................ 
หมู่ที่. ............... ตําบล/แขวง ............................................. อําเภอ/เขต ................................................................... 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .............................................................. 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ช่ือ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปีสัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
๒. รายละเอียดเก่ียวกับผู้รับโอนใบอนุญาต 
    ๒.๑ กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
ชื่อ - สกุล .............................................................................................................................................. 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปีสัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ช่ือ - สกุล บิดา ..................................................................................................... สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
ช่ือ - สกุล มารดา .................................................................................................. สัญชาติ .................. 
อาชีพ .................................................................................. ศาสนา ..................................................... 
 

เลขรับท่ี......................... 
วันท่ี................................ 
(สําหรับเจ้าหน้าท่ี) 
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      -๒- 
ข้าพเจ้าผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชนขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อย
ไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดีมีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ 
ทรงเป็นประมุข ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
 (๑)           เคย       ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด 
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .............เดือน................................................... พ.ศ. ................................... 
(๒)       เคย       ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา ..........ปี ............เดือน 
 ความผิดฐาน.......................................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่.................... เดือน ........................................................ พ.ศ. ................ 
 พ้นโทษเมื่อวันที่ ......................... เดือน ........................................ พ.ศ. ................ 
(๓)           เคย        ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ ............ เดือน .................................... พ.ศ. ............... 
(๔) สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปรญิญา .............................................................................................................................................. 
สถาบันการศึกษา ........................................................................................จังหวัด.................................................... 
 (๔.๒) ปรญิญา ............................................................................................................................................. 
สถาบันการศึกษา ......................................................................................จังหวัด..................................................... 

  ๒.๒ กรณีผู้รับโอนใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ชื่อ...............................................................................................................ประเภท...................................................
เลขทะเบียน.........................................................ออกให้ณ วันที่ ............................................................................. 
ที่ต้ังสํานักงานใหญ ่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย .............................. ถนน ........................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต ................................................................... 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .............................................................. 
ผู้จัดการหรือผู้แทนของนิติบุคคล ช่ือ - สกุล ....................................................................................... 
เกิดวันที่ ...... เดือน ........................... พ.ศ. ......... อายุ ....... ปีสัญชาติ .................. ศาสนา ............... 
อยู่บ้านเลขที่ ............ ตรอก/ซอย ...................................... ถนน ......................................................... 
หมู่ที่ ............... ตําบล/แขวง .............................................. อําเภอ/เขต .............................................. 
จังหวัด ................................ โทรศัพท์ .......................................... โทรสาร .......................................... 
ข้าพเจ้าผู้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนเอกชนขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นบุคคลที่มีความประพฤติเรียบร้อย
ไม่บกพร่องในศีลธรรมอันดีมีความเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็น
ประมุข ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย ไม่เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ และข้าพเจ้า 
 (๑)           เคย        ไม่เคย ถูกให้ออกจากราชการโดยมีความผิด 
 เรื่อง ................................................................................................................ 
 เมื่อวันที่ .............เดือน................................................... พ.ศ. ................................... 
(๒)       เคย        ไม่เคย ได้รับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดให้จําคุกเป็นเวลา ..........ปี ............เดือน 
 ความผิดฐาน.......................................................................................................................... 
 ต้ังแต่วันที่.................... เดือน ........................................................ พ.ศ. ................ 
 พ้นโทษเมื่อวันที่ ......................... เดือน ........................................ พ.ศ. ................ 
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       -๓- 
 
(๓)         เคย           ไม่เคย ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
 เมื่อวันที่ ............ เดือน .................................... พ.ศ. ............... 
(๔)   สําเร็จการศึกษาไม่ตํ่ากว่าระดับปริญญาตรี ดังน้ี 
 (๔.๑) ปรญิญา .............................................................................................................................................. 
สถาบันการศึกษา ........................................................................................จังหวัด.................................................... 
 (๔.๒) ปรญิญา .............................................................................................................................................. 
สถาบันการศึกษา ......................................................................................จังหวัด...................................................... 
๓. ผู้ขอโอนมีความประสงค์ขอโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  
พ.ศ. ๒๕๕๐ ให้ผู้รับโอนข้างต้น ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี้ 
เลขที่ใบอนุญาต.................................................................................................................................................. 
ช่ือโรงเรียน.......................................................................................................................................................... 
ช่ือโรงเรียนอักษรต่างประเทศ (ถ้ามี) .................................................................................................................. 
ประเภท ............................................................................................................................................................... 
ต้ังอยู่เลขที่ .................................. อาคาร ........................................................................................................... 
ตรอก/ซอย.................................... ถนน ............................................................................................................. 
ตําบล/แขวง ......................................อําเภอ/เขต..................................... จังหวัด............................................... 
 
โดยได้แนบเอกสารและหลักฐานประกอบคําขอโอนใบอนญุาตให้จัดต้ังโรงเรียนนอกระบบ ดังต่อไปนี้  
     สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ใช้แทนบัตรประจําตัวประชาชน 
     สําเนาทะเบียนบ้าน 
     สําเนาหลักฐานการศกึษาไม่ตํ่ากว่าปรญิญาตร ี
     รูปถ่าย ขนาด ๔ x ๖ เซนติเมตร จํานวนสองรูป 
     ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนของนิติบุคคล พร้อมด้วยวัตถุประสงค์ 
     สําเนาบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น กรณีนิติบุคคลเป็นบริษัทมหาชนจํากัดหรอืบริษัทจํากัด 
     สําเนาบัญชีรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วน กรณีนิติบุคคลเป็นห้างหุ้นส่วน 
     สําเนารายช่ือและสัญชาติของกรรมการ กรณีนิติบุคคลเป็นมูลนิธิ สมาคม หรือสหกรณ์ 
     สําเนารายช่ือและสัญชาติของสมาชิกทุกคน กรณีนิติบุคคลเป็นสมาคมหรือสหกรณ์ 
     หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลให้เป็นผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล 
     รายละเอียดเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนนอกระบบ 
     สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเป็นผู้มีกรรมสิทธ์ิในที่ดิน หรือสําเนาสัญญาเช่าอาคารที่มีกําหนดเวลาการเช่าไม่
น้อยกว่าสามปีที่ใช้จัดต้ังโรงเรียน  
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       -๔- 
 
๔. ผู้ขอโอนและผู้รับโอนขอรับรองว่า รายละเอียดที่ระบุในคําขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน 
นอกระบบ พร้อมเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ ที่นํามาใช้ประกอบคําขอนี้ ถูกต้องตรงความจริงทุกประการ 
 
๕. ผู้ขอโอนและผู้รับโอนได้ทราบแล้วว่า เม่ือได้ย่ืนคําขอพร้อมเอกสารและหลักฐานครบถ้วนแล้ว ผู้อนุญาตจึงจะ
เริ่มดําเนินการพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตให้ขา้พเจ้า 
 
      (ลงช่ือ) ...................................................ผู้ขอโอน 
               (..................................................) 
 
      (ลงช่ือ) ...................................................ผู้รับโอน 
               (..................................................) 
 
      เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 
....................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................... 
 
 
 
      เอกสารและหลักฐานครบถ้วนและสามารถรับไว้พิจารณาได้ 
 เมื่อวันที่ ...............เดือน.................................................พ.ศ. ................ 
  
 
 
 
  
      (ลงช่ือ)  ................................................... เจ้าหน้าที่ 
                (.................................................) 
       ...../..................../......................   
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แบบ อ. ๓       หนังสืออนุญาตเลขที่ ............. /.............. 
 
 

 
ใบอนุญาตใหร้ับโอนโรงเรียนในระบบ 

------------------- 
 

  ตามคําร้องขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จดัต้ังโรงเรียน............................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
หมู่ที่.................ตําบล/แขวง..................................................อําเภอ/เขต................................................................... 
จังหวัด....................................................... ลงวันที่.........................เดือน................................................................... 
พ.ศ. ............................ น้ัน 
 
  อนุญาตให้..........................................................................................................................ผู้ขอโอน 
โอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน................................................................................................................................. 
เลขที่ใบอนญุาต ......................................................................................................................................................... 
ให้แก่..............................................................................................................................................................ผู้รับโอน 
อยู่บ้านเลขที่.................................อาคาร.................................................................................................................... 
ตรอก/ซอย.....................................ถนน...................................................................หมู่ที่........................................... 
ตําบล/แขวง...................................อําเภอ/เขต.................................................... จังหวัด........................................... 
 
    ทั้งน้ี ต้ังแต่วันที่............เดือน...................พ.ศ. ........เป็นต้นไป 
    
      ให้ไว้ ณ วันที ่............เดือน...................พ.ศ. ........ 
 
 
      (ลงช่ือ)............................................................ ผู้อนุญาต 
              (..........................................................) 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการ-- 
 
 
 
 

 

 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รบัใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 
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แบบ อ. ๔       หนังสืออนุญาตเลขที่ ............. /.............. 
 
 

 
ใบอนุญาตใหร้ับโอนโรงเรียนนอกระบบ 

------------------- 
 

  ตามคําร้องขอโอนและรับโอนใบอนุญาตให้จดัต้ังโรงเรียน............................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
หมู่ที่.................ตําบล/แขวง..................................................อําเภอ/เขต................................................................... 
จังหวัด....................................................... ลงวันที่.........................เดือน................................................................... 
พ.ศ. ............................ น้ัน 
 
  อนุญาตให้..........................................................................................................................ผู้ขอโอน 
โอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียน................................................................................................................................. 
เลขที่ใบอนญุาต ......................................................................................................................................................... 
ให้แก่..............................................................................................................................................................ผู้รับโอน 
อยู่บ้านเลขที่.................................อาคาร.................................................................................................................... 
ตรอก/ซอย.....................................ถนน...................................................................หมู่ที่........................................... 
ตําบล/แขวง...................................อําเภอ/เขต.................................................... จังหวัด........................................... 
 
    ทั้งน้ี ต้ังแต่วันที่ ........เดือน..................พ.ศ. ..........เป็นต้นไป 
    
      ให้ไว้ ณ วันที่........เดือน..................พ.ศ. .......... 
 
 
            (ลงช่ือ)............................................................ ผู้อนุญาต 
                    (..........................................................) 
 
 
 
 
--ประทับตราส่วนราชการ-- 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ติดรูปถ่าย 
(กรณีผู้รบัใบอนุญาต
เป็นบุคคลธรรมดา) 

119



 
 
 
แบบ อ. ๕ 
 

คําขอรบัใบแทนใบอนุญาตให้โอนโรงเรียน 
-------------------- 

       เขียนที่........................................................................ 
       วันที่ ...............เดือน............................พ.ศ. .............. 
 
ช่ือผู้รับใบอนุญาต........................................................................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน/ใบทะเบียน เลขที ่............................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่ .................. ตรอก/ซอย............................ ถนน.................................................................................... 
หมู่ที่................... ตําบล/แขวง .................................. อําเภอ/เขต ............................................................................ 
จังหวัด.....................................โทรศัพท์.......................................โทรสาร.................................................................. 
ได้รับโอนใบอนุญาตให้จัดต้ังโรงเรียนตามพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ 
ช่ือโรงเรียน................................................................................................................................................................. 
ช่ือโรงเรียนอักษรต่างประเทศ (ถ้าม)ี ......................................................................................................................... 
ประเภท....................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
ต้ังอยู่เลขที่.....................................อาคาร................................................................................................................... 
ตรอก/ซอย....................................ถนน....................................................................................หมู่ที่.......................... 
ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต.............................................จังหวัด.............................................. 
มีความประสงค์ที่จะขอรับใบแทนใบอนุญาตให้โอนโรงเรียนเอกชน เน่ืองจาก.......................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
และได้แนบ       หลักฐานการรับแจ้งความของสถานีตํารวจแห่งท้องที่ที่ใบอนุญาตนั้นสูญหายหรือถูกทําลาย 
                    ใบอนุญาตที่ชํารุดในสาระสําคัญ  

           หนังสือมอบอํานาจของผู้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ย่ืนคําขอ 

 

     (ลงช่ือ) .................................................. ผู้ย่ืนคําขอ 
             (...................................................) 

เลขรับท่ี......................... 
วันท่ี................................ 
(สําหรับเจ้าหน้าท่ี) 
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ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่อง  แนวปฏิบัติในการก าหนดมาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติ 
 
 

โดยที่กฎกระทรวงการประกันคุณภาพการศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๖๑  ก าหนดให้สถานศึกษาแต่ละแห่ง 
จัดให้มีระบบการประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษา  โดยการก าหนดมาตรฐานการศึกษา  
ของสถานศึกษาให้เป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาแต่ละระดับและประเภทการศึกษาที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงศึกษาธิการก าหนด   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๕  มาตรา  ๙  (๓)  มาตรา  ๓๑  แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  
พ.ศ.  ๒๕๔๒  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  กระทรวงศึกษาธิการจึงประกาศแนวปฏิบัติในการก าหนดมาตรฐาน
การศึกษาของโรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  เรื่อง  แนวปฏิบัติในการก าหนด
มาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติ” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้โรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติทุกระดับจัดให้มีระบบการประกันคุณภาพ

การศึกษาภายในโรงเรียน  โดยการก าหนดมาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนให้สอดคล้องกับมาตรฐาน
การศึกษาของชาติและเป็นไปตามมาตรฐานการศึกษาของหน่วยงานหรือองค์กร  แล้วแต่กรณี  ดังนี้ 

(๑) กรณีโรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติที่ใช้หลักสูตรเฉพาะชาติของแต่ละประเทศ  
ให้ก าหนดมาตรฐานการศึกษา  ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่หน่วยงานรัฐบาลเจ้าของหลักสูตรเฉพาะชาติ
ของประเทศนั้น ๆ  ก าหนด 

(๒) กรณีโรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติที่ใช้หลักสูตรอื่นนอกจากหลักสูตรตาม  (๑)   
ให้ก าหนดมาตรฐานการศึกษา  โดยการเทียบเคียงกับมาตรฐานสากลจากองค์กรที่ได้รับการรับรองจาก
กระทรวงศึกษาธิการ  โดยส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ท้ายประกาศนี้   

ข้อ ๔ ให้โรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติตามข้อ  ๓  (๑)  ด าเนินการเพ่ือประเมินผล
และติดตามตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา  ตามที่หน่วยงานรัฐบาลเจ้าของหลักสูตรเฉพาะชาติ 
ของประเทศนั้น ๆ  ก าหนด 

ให้โรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติตามข้อ  ๓  (๒)  ยกเว้นที่เปิดสอนระดับก่อนประถมศึกษา
ระดับเดียวด าเนินการสมัครเป็นสมาชิกขององค์กรใดองค์กรหนึ่งที่ได้รับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการ  
โดยส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่ได้รับใบอนุญาตจัดตั้ง
โรงเรียนและเปิดด าเนินกิจการได้  และต้องด าเนินการประเมินผลและติดตามตรวจสอบคุณภาพ  
และมาตรฐานการศึกษาจากองค์กรดังกล่าวภายในห้าปีนับแต่วันที่เป็นสมาชิกขององค์กรนั้น ๆ   

้หนา   ๒๘

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๔๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๒
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ข้อ ๕ ให้โรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติ  รายงานผลที่เกี่ยวข้องกับการก าหนด
มาตรฐานตามข้อ  ๓  และการประเมินผลและติดตามตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาตามข้อ  ๔  
ต่อผู้อนุญาตทราบทุกขั้นตอน  โดยให้โรงเรียนในส่วนกลางรายงานต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน  และโรงเรียนในส่วนภูมิภาครายงานต่อส านักงานศึกษาธิการจังหวัด  แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๖ กรณีที่โรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติตามข้อ  ๔  วรรคหนึ่ง  ไม่อาจด าเนินการ
เพื่อให้ได้รับการประเมินผลและตดิตามตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาตามที่หน่วยงานรัฐบาล
เจ้าของหลักสูตรเฉพาะชาติของประเทศนัน้ ๆ  ก าหนด  หรือกรณีที่โรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติ  
ตามข้อ  ๔  วรรคสอง  ไม่อาจด าเนินการตามขั้นตอนใดภายในเวลาที่ก าหนดได้  ให้ยื่นค าร้องขอขยายเวลา
ก่อนครบก าหนดเวลาดังกล่าวต่อส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  หรือส านักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด   

เมื่อได้รับค าร้องขอขยายเวลาตามวรรคหนึ่งแล้ว  ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
และส านักงานศึกษาธิการจังหวัด  มีอ านาจขยายเวลาให้แก่โรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติแห่งนั้นได้อีก  
เป็นเวลาหนึ่งป ี และเมื่อพ้นก าหนดเวลาดังกล่าวแล้วหากยังไมด่ าเนินการเพ่ือให้ได้รบัการประเมนิผลและ
ติดตามตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  หรือ  
ส านักงานศึกษาธิการจังหวดั  ติดตามให้ค าปรึกษา  ช่วยเหลือ  และแนะน าแก่โรงเรียนในระบบ  ประเภท
นานาชาติแห่งนั้น  เพื่อน าไปสู่การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษาต่อไป 

ข้อ ๗ ในกรณีที่โรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติแห่งใดได้รับการประเมินผลและติดตาม
ตรวจสอบคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาตามที่หน่วยงานรัฐบาลเจ้าของหลักสูตรเฉพาะชาติ 
ของประเทศนั้น ๆ  ก าหนด  หรือองค์กรที่ได้รับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการ  โดยส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนแล้ว  ให้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
ประกาศให้สาธารณชนได้รับทราบว่าโรงเรียนในระบบ  ประเภทนานาชาติแห่งนั้น  สามารถจัดการศึกษา
ได้อย่างมีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษา 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  28  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 

ธีระเกียรติ  เจรญิเศรษฐศิลป์ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

้หนา   ๒๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๔๗    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   กุมภาพันธ์   ๒๕๖๒
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องค์กรที่ได้รับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการ  
โดยส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

ท้ายประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่อง แนวปฏิบัติในการก าหนดมาตรฐานการศึกษาของโรงเรียนในระบบ ประเภทนานาชาติ 

ฉบับลงวันที่  ๒๘  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 

------------------------- 

๑. Western Association of Schools and Colleges (WASC) 
๒. Council of International Schools (CIS) 
๓. Education Development Trust (EDT) 
๔. New England Association of Schools and Colleges (NEASC) 
๕. องค์กรอ่ืนที่ได้รับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการ โดยส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

 

------------------------- 
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ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ว่าดว้ยการเกบ็รักษาเอกสารหลักฐานของโรงเรียนในระบบ 

พ.ศ.  ๒๕๖๓ 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบเกี่ยวกับการเก็บรักษาเอกสารหลักฐานของโรงเรียนในระบบ  
เพื่อให้การจัดเก็บรักษาเอกสารของโรงเรียนในระบบเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๑๓  (๕)  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
ประกอบกับมติคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  ในการประชุมครั้งที่  ๓/๒๕๖๓  เมื่อวันที่   
๑๘  มีนาคม  ๒๕๖๓  คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้ เรียกว่า  “ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนว่าด้วย 
การเก็บรักษาเอกสารหลักฐานของโรงเรียนในระบบ  พ.ศ.  ๒๕๖๓” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“โรงเรียน”  หมายความว่า  โรงเรียนในระบบประเภทสามัญศึกษา  และประเภทนานาชาติ  

ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน   
“ส านักงาน”  หมายความว่า  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
ข้อ ๔ ให้เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  

และให้มีอ านาจตีความและวินิจฉัยชี้ขาดปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

หมวด  1 
เอกสารหลักฐานของโรงเรียน 

 
 

ข้อ ๕ เอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ประกอบด้วย  เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการด าเนินกิจการ
ของโรงเรียน  และเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการจัดการศึกษาของโรงเรียน 

ข้อ ๖ เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการด าเนินกิจการของโรงเรียน  ประกอบด้วย 
(๑) ใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน 
(๒) ตราสารจัดตั้ ง โรงเรียน  พร้อมเอกสารแนบท้ายตราสารจัดตั้ งที่ ได้รับอนุญาต   

รวมทั้งใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงตราสารจัดตั้ง  (ถ้ามี) 
(๓) เอกสารเกี่ยวกับที่ดินและอสังหาริมทรัพย์ที่เป็นส่วนควบของที่ดินที่ใช้จัดตั้งโรงเรียน 
(๔) รายละเอียดเกี่ยวกับกิจการของโรงเรียน  ได้แก่ 
 (ก) เอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ส่วนที่ได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาต  ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ

หลักสูตร  วิธีการเรียนการสอน  การวัดและการประเมินผลการศึกษา   

้หนา   ๑๕

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓
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 (ข) เอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ส่วนที่ไม่ต้องขออนุญาตจากผู้อนุญาตแต่ต้องรายงาน
ให้ส านักงานทราบ  ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับโครงการและแผนการด าเนินงาน  อัตราค่าธรรมเนียมการศกึษา  
และค่าธรรมเนียมอื่น  คุณสมบัติ  อัตราเงินเดือน  ค่าสอน  ค่าชดเชย  ค่าตอบแทน  หลักเกณฑ์การจ้าง
และเลิกจ้าง  และสวัสดิการของครูและบุคลากรทางการศึกษา  ตามล าดับ   

(5) ใบอนุญาตให้รับโอนโรงเรียน 
(6) ใบอนุญาตอื่น ๆ  ตามกฎหมายโรงเรียนเอกชน 
(7) เอกสารการแต่งตั้งและถอดถอนผู้จัดการ  ผู้อ านวยการ  รองผู้อ านวยการ  ครู  บุคลากร

ทางการศึกษา  และเจ้าหน้าที่   
(8) เอกสารหลักฐานการแต่งตั้ง  หรือเปลี่ยนแปลงนายทะเบียนที่จัดท าหลักฐานการศึกษา 
(9) ทะเบียนผู้อ านวยการ  รองผู้อ านวยการ  ครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจ้าหน้าที่  

พร้อมทั้งสมุดประจ าตัว   
(๑0) สมุดหมายเหตุรายวัน   
(๑1) หลักฐานลงเวลาการท างานของครู  บุคลากรทางการศึกษา  และเจ้าหน้าที่   
(๑2) ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารโรงเรียน   
(๑3) รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียน   
(๑4) บัญชีการจ่ายเงินเดือน/หลักฐานการจ่ายเงินเดือนครู  และบุคลากรทางการศึกษา   
(15) หลักฐานการเงินและบัญชีของโรงเรียน   
(16) เอกสารอื่นตามที่ส านักงานก าหนด 
ข้อ ๗ เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการจัดการศึกษาของโรงเรียน  มีดังนี้ 
(1) หลักฐานทางการศึกษา  ประกอบด้วย 
 (ก) หลักฐานการรับนักเรียนพร้อมเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง 
 (ข) บัญชีเรียกชื่อนักเรียน 
 (ค) ทะเบียนนักเรียน   
(2) หลักฐานเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการศึกษาตามหลักสูตรที่โรงเรียนจัดการศึกษา  

หลักฐานการมาเรียน  หลักฐานเวลาเรียนรายวิชา  และหลักฐานการสอบ   
(3) เอกสารอื่นตามที่ส านักงานก าหนด 

หมวด  ๒ 
การเกบ็รกัษาเอกสารหลักฐานของโรงเรียน 

 
 

ข้อ ๘ ให้โรงเรียนเก็บรักษาเอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ตามข้อ  ๖  และข้อ  ๗   
ไว้ให้ครบถ้วน  ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  โดยให้เก็บรักษาไว้ในสถานที่มั่นคงปลอดภัยพร้อมให้ตรวจสอบได้ 
ตลอดระยะเวลาที่โรงเรียนยังด าเนินกิจการอยู่   

้หนา   ๑๖

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓
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กรณีเอกสารสูญหาย  หรือช ารุดจนอยู่ในสภาพใช้การไม่ได้  ให้โรงเรียนบันทึกไว้เป็นหลักฐาน
ในสมุดหมายเหตุรายวันและรายงานให้ผู้อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ทราบ  พร้อมทั้ง  
ให้แจ้งความไว้เป็นหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่ต ารวจ  ณ  สถานีต ารวจท้องที่ที่โรงเรียนตั้งอยู่   

ข้อ ๙ ให้โรงเรียนส่งเอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ตามข้อ  ๖  (4)  (ข)  (7)  (8)  (16)  
และข้อ  ๗  ให้ส านักงานตามหลักเกณฑ์  และวิธีการที่ส านักงานก าหนด  ตลอดระยะเวลาที่โรงเรียน 
ยังด าเนินกิจการอยู่ 

ข้อ ๑0 การเก็บรักษาเอกสารหลักฐาน  ตามข้อ  5  ข้อ  6  และข้อ  ๗  อาจจัดท าหรือแปลง
ให้อยู่ในรูปแบบของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ตามกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์  ทั้งนี้  ให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์  และวิธีการที่ส านักงานก าหนด   

ข้อ ๑1 ให้ส านักงานจัดเก็บเอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ที่ก าหนดให้โรงเรียนส่งตามข้อ  ๙  
ไว้ให้ครบถ้วน  ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  โดยให้เก็บรักษาไว้ในสถานที่มั่นคงปลอดภัย 

เอกสารหลักฐานที่ส านักงานจัดเก็บอาจท าลายได้  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ส านกังานก าหนด 
ทั้งนี้  ให้สอดคล้องกับกฎหมายและระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวข้อง  เว้นแต่เอกสารหลักฐานที่มีการอุทธรณ์ 
หรือฟ้องคดี  ให้เก็บไว้จนกว่าเรื่องนั้นจะถึงที่สุด   

หมวด  3 
การก ากับดูแล 

 
 

ข้อ 12 โรงเรียนไม่เก็บรักษาเอกสารหลักฐานของโรงเรียน  หรือไม่จัดส่งเอกสารหลักฐาน  
ของโรงเรียนให้ผู้อนุญาตตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้  ให้ผู้อนุญาตแจ้งให้โรงเรียนด าเนินการภายใน  
สี่สิบห้าวันนับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง  หากโรงเรียนไม่ปฏิบัติตามก าหนดเวลาให้ผู้อนุญาตพิจารณา
ด าเนินการตามที่กฎหมายโรงเรียนเอกชนก าหนดตามความเหมาะสม  โดยค านึงถึงความร้ายแรง  
ของผลเสียหายที่จะได้รับแก่การจัดการศึกษา   

ข้อ 13 โรงเรียนพึงระมัดระวังในส่วนที่เกี่ยวข้องกับเอกสารหลักฐานของโรงเรียน  โดยมี
มาตรฐานในการเก็บรักษาและผู้รับผิดชอบอย่างเป็นระบบ  เพ่ือป้องกันมิให้มีการปลอมแปลงเอกสาร
หลักฐานทั้งฉบับหรือแต่ส่วนใดส่วนหนึ่ง  เพ่ิมหรือตัดทอนข้อความ  หรือแก้ไขด้วยประการใด  ๆ   
ในเอกสารหลักฐานดังกล่าว  หรือประทับตราปลอม  หรือลงลายมือชื่อในเอกสารหลักฐานนั้น  ท า ให้ 
ค ารับรองเอกสารหลักฐานเป็นเท็จ  โดยประการที่น่าจะเกิดความเสียหายแก่ผู้อื่น  หรือประชาชน   
และเป็นภัยต่อความมั่นคงทางการศึกษา   

้หนา   ๑๗

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓
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หมวด  ๔ 
การส่งมอบเอกสารหลักฐานของโรงเรียน 

 
 

ข้อ 14 เมื่อมีค าสั่งควบคุมโรงเรียนแล้ว  ให้ผู้รับใบอนุญาต  ผู้อ านวยการ  และผู้จั ดการ 
ส่งมอบเอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ตามข้อ  ๖  ข้อ  ๗  และส่งมอบทรัพย์สินพร้อมด้วยสรรพสมุดบัญชี  
เอกสาร  สิ่งอื่นเกี่ยวกับทรัพย์สินและหนี้สินของโรงเรียนในระบบ  ตลอดจนหลักฐานเกี่ยวกับนักเรียน
ทั้งหมดของโรงเรียนในระบบ  และเอกสารหลักฐานที่คณะกรรมการควบคุมโรงเ รียนก าหนด   
ให้คณะกรรมการควบคุมโรงเรียนภายในเจ็ดวัน  นับตั้งแต่วันที่มีค าสั่งควบคุมโรงเรียน   

ข้อ ๑๕ โรงเรียนที่ยื่นค าขอเลิกกจิการ  ให้ผู้รับใบอนุญาต  ผู้อ านวยการ  และผู้จัดการมหีนา้ที่  
ส่งมอบเอกสารหลักฐานของโรงเรียน  ตามข้อ  ๖  (1)  (2)  (4)  (5)  (6)  (10)  และข้อ  ๗  (1)  (ค)  
และ  (2)  และเอกสารหลักฐานอื่นตามที่ส านักงานก าหนด  ก่อนได้รับอนุญาตให้เลิกกิจการ  โดยส่งมอบ
ต่อผู้ อนุญาต   และให้ ผู้ อนุญาตส่ งส า เนา เอกสารหลักฐานของโรง เรี ยนในรูปแบบข้อมูล 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ไปยังส านักงานโดยเร็ว   

ส่วนเอกสารหลักฐานของโรงเรียนที่เกี่ยวข้องกับหลักฐานการเงินและบัญชีให้เก็บรักษา  
ตามกฎหมายว่าด้วยการบัญชี   

บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ 16 โรงเรียนที่จัดตั้งก่อนวันที่ระเบียบนี้มีผลบังคับใช้  ให้ด าเนินการตามระเบียบนี้ 
ให้แล้วเสร็จภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวัน  นับแต่วันที่ระเบียบนี้มีผลใช้บังคับ   

ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นไม่สามารถด าเนินการภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามวรรคหนึ่ง  ให้ยื่น  
ค าขอพร้อมด้วยเหตุจ าเป็นต่อผู้อนุญาตเป็นราย ๆ  ไป 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  30  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖3 

ณัฏฐพล  ทีปสวุรรณ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

ประธานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

้หนา   ๑๘

่เลม   ๑๓๗   ตอนพิเศษ   ๑๒๒    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤษภาคม   ๒๕๖๓
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