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PESO พัฒนาขึน้เพือ่อะไร?

PESO มีงานบริการอะไรบา้ง?

ก าหนดสทิธิก์ารใชง้าน PESO/ORSS

ขั้นตอนการใชง้านบริการตา่งๆ

ถาม – ตอบ การใชง้าน PESO



ศทก.สป.ศธ.

APIs
 LOG IN ครั้งเดียวใช้ได้ทุกระบบ
 โรงเรียนก ำหนดสิทธิ์ให้ผู้ใช้งำน

ได้ตำมภำระงำน

ระบบ Single Sign-On (SSO)

แผนผังระบบสำรสนเทศ
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน

ระบบงำนทะเบียนส ำหรับโรงเรียนเอกชน (REGIS)
 รับสมัครนักเรยีนออนไลน์
 ข้อมูลรำยบุคคล
 ข้อมูลกำรจัดกำรเรียนกำรสอน
 ข้อมูลกำรวัดและประเมินผล
 รำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ

ศูนย์กลำงบูรณำกำรข้อมูลกำรศึกษำเอกชน
(Private Education Data Center : PEDC)

 แสดงข้อมูลสำรสนเทศกำรศึกษำเอกชน
 แสดงรำยงำนสถิติต่ำงๆ ของ สช.
 ประเมิน SAR โรงเรียนนอกระบบ

ระบบจัดกำรข้อมูล
เงินอุดหนุน (PSIS)

 ข้อมูลกำรรับอุดหนุนรำยบคุคล
 รำยงำนประจ ำเดือน

อน.4 อน.5 อน.6
 บัญชีกำรจ่ำยเงินเดือนครู

ระบบจัดกำรข้อมูลปอเนำะ ตำดีกำ 
และสอนศำสนำอิสลำม (PEIS)
 ข้อมูลผู้เรียนรำยบุคคล
 ข้อมูลผู้สอนรำยบุคคล
 รำยงำนกำรจบกำรศึกษำ

ระบบรบั-ส่งหนงัสือรำชกำรอิเล็กทรอนิกส์ (E-DOC)
 รับ-ส่งหนังสือเครือข่ำยกำรศึกษำเอกชน
 แนบเอกสำรประกอบไดไ้ม่จ ำกัด

ศูนย์บริกำรกำรศึกษำเอกชนออนไลน์ 

 ระบบข้อมูลพื้นฐำนโรงเรียนเอกชน (PEDB)
 ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์ (ORSS)
 ระบบจัดกำรเอกสำรอิเล็กทรอนิกส์ (EDMS)
 ระบบจัดกำรข้อมูลชำวต่ำงประเทศในโรงเรยีนเอกชน (PFS)

ระบบแบบสอบถำมออนไลน์
(SURVEY)

 สร้ำงแบบสอบถำมโดยเช่ือมโยงกับ
ฐำนข้อมูลในระบบสำรสนเทศ สช.
(REGIS, HROPEC, PEDC, PEIS)

ระบบบริหำรงำน
บุคคลภำยใน สช. 

(HROPEC)

 ระบบกำรประเมินผล
กำรปฏิบัติรำชกำร 
(EVAL)

SSO



PESO พัฒนาขึน้เพื่ออะไร?

ย่ืนค าขอ

ช่องทางการส่งข้อความ

เพื่อด าเนินงานตาม มาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแก่
ประชาชน (การไม่เรียกส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้ จาก
ประชาชน) ที่ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีการ
บริหารงานภาครัฐและการจัดท าบริการสาธารณะเป็นไป
ด้วยความสะดวก รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ และตอบสนอง
ต่อการให้บริการและการอ านวยความสะดวก
แก่ประชาชน

1. ย่ืนค าขอแบบออนไลน์ 
2. แนบไฟล์เอกสาร ประกอบค าขอได้
3. สามารถติดตามผลการด าเนินงาน ของงานบริการที่ได้ย่ืนไว้
4. มีช่องทางในการส่งข้อความ เพื่อการอธิบายเพิ่มเติม

แนบไฟล์เอกสาร

ติดตามการด าเนินงาน

1

2
3

4



การเชือ่มโยงของ PESO

ศูนย์บริการ
การศึกษาเอกชนออนไลน์ 

(PESO)

เอกสารชาวต่างประเทศ

 จัดเก็บเอกสารท่ีแสกน
 จัดเก็บไฟล์ต่างๆ ในระบบของโรงเรียน
 รับเอกสารจากระบบออนไลน์

ระบบบริหารจัดการ
เอกสารอิเล็คทรอนิกส์ 

(EDMS)

ระบบงานทะเบียนส าหรับ
โรงเรียนเอกชน (REGIS)

กองทุนสงเคราะห์

ตรวจสอบค าขอ ผ่านระบบ
รับทราบ/อนุมัติ ผ่านระบบ




ระบบยืน่เรือ่งออนไลน ์

(ORSS)

บริหารจัดข้อมูลชาวต่างประเทศ
 นักเรียนต่างประเทศ
 ครูต่างประเทศ

 ผู้สอนชาวต่างประเทศ
 บุคลากรชาวต่างประเทศ

ระบบจัดการข้อมูล
ชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชน 

(PFS)

ยื่นค าขอต่างๆ ผ่านระบบออนไลน์
 การแต่งตั้ง-ถอดถอน
 ปพ.3/รนช
 เอกสารอ่ืนๆ

APIs

APIs

 ก าหนดสิทธิ์การใช้งาน
 แจ้งแก้ไขข้อมูลโรงเรียน
 ติดตามสถานะการด าเนินงาน



ย่ืนเร่ือง
พร้อมแนบเอกสาร

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง ตรวจสอบเอกสารและ
ด าเนินการ

แจ้งแก้ไข ส่งผลการด าเนินงาน

สช.จังหวัด/อ าเภอ

ศธจ.

สช.ส่วนกลาง

ถูกต้อง

โรงเรียนเอกชน

สช.ส่วนกลาง หรือ
ศธจ. หรือ สช.จงัหวดั

หลักการด าเนนิงานระบบยื่นเรือ่งออนไลน์

อิเล็กทรอนิกส์
ฐานข้อมูล

ฐานข้อมูล
อเิลก็ทรอนิกส์

1. โรงเรยีนยืน่เรือ่งผา่นระบบออนไลน์

2. เจ้าหนา้ที ่สช./ศธจ./สช.จ ตรวจสอบ

3. เอกสาร ถูกตอ้ง หรือ ไม่ถูกตอ้ง จะมีการ แจ้งผา่นระบบ

4. หากขึน้สถานะ “ด าเนนิการเรียบรอ้ย” ข้อมลูและเอกสาร

ในรปูแบบไฟลอ์เิลก็ทรอนกิสจ์ะเขา้สู ่ฐานขอ้มลู สช.

5. สามารถสบืคน้เอกสารผา่นระบบในภายหลงัได้



PESO มีงานบรกิารอะไรบ้าง?



งานบริการที่ “เปิดให้บริการ”

โรงเรยีนในระบบ โรงเรยีนนอกระบบ ประชาชนทัว่ไป

ขอความเห็นชอบให้ใช้ช่ือโรงเรียน
เพ่ือประกอบการจัดตั้งโรงเรียน 

รายงานแต่งตั้ง – ถอดถอน ผู้สอน
ขอเปลี่ยนแปลงช่ือโรงเรียน 

รายงานแต่งต้ัง-ถอดถอน
นายทะเบียนโรงเรียน
รายงานแต่งต้ัง – ถอดถอน ผู้อ านวยการ 
รองผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา (เฉพาะสัญชาติไทย) 
ขอเปล่ียนแปลงชื่อโรงเรียน
รายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.3) 
โรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา 
รายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (รนช.) 
โรงเรียนเอกชน ประเภทนานาชาติ

ระบบยื่นเรื่องออนไลน์ (ORSS)



โรงเรยีนในระบบ โรงเรยีนนอกระบบ ประชาชนทัว่ไป

ขอหนังสือรับรองความรู้และใบแทน
ประกาศนียบัตร/ส าเนาวุฒิการศึกษา
ส าหรับโรงเรียนในระบบและ
นอกระบบที่เลิกกิจการ  
ขอหนังสือรับรองสภาพโรงเรียน 
(ฉบับภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) 
ขอคัดส าเนาทะเบียนโรงเรียนและครู 
ขอหนังสือข้อมูลโรงเรียน

ขอหนังสือรับรองสภาพโรงเรียน 
(ฉบับภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) 
ขอคัดส าเนาทะเบียนโรงเรียนและครู 
ขอหนังสือข้อมูลโรงเรียน
ครูอาสาสมัครจีน

งานบริการที่ “ก าลังจะเปิดให้บริการ ปี 2565” 
ระบบยื่นเรื่องออนไลน์ (ORSS)

ขอหนังสือรับรองสภาพโรงเรียน 
(ฉบับภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) 
ขอคัดส าเนาทะเบียนโรงเรียนและครู 
ขอหนังสือข้อมูลโรงเรียน



โรงเรยีนในระบบ โรงเรยีนนอกระบบ

ขอใช้ตราประจ าโรงเรียน
ขอเปลี่ยนแปลงระเบียบการ (โรงเรียนนอกระบบ) 
รายงานการอนุญาตและรายงานผล
การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 
ขอใช้รูปแบบประกาศนียบัตรของโรงเรียนนอกระบบ 
รายงานการเปลี่ยนแปลงผู้ลงนามแทน
ผู้รับใบอนุญาตโรงเรียนนอกระบบ 

รายงานการอนุญาต และรายงานผล
การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

รายงานการแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทน
ผู้รับใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียนในระบบ 

รายงานการเปลี่ยนแปลงผู้แทนของ
ผู้รับใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียนในระบบ 

งานบริการที่ “ก าลังจะเปิดให้บริการในปี 2565” 
ระบบยื่นเรื่องออนไลน์ (ORSS)



โรงเรยีนในระบบ โรงเรยีนนอกระบบ

ขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 
การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 
การรับนักเรียนชาวต่างประเทศเข้าเรียนต่อ
ขอจ าหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ

ขอความเห็นชอบรับผู้สอนชาวต่างประเทศ 
รายงานการแต่งตั้ง-ถอดถอน ผู้สอนชาวต่างประเทศ

ขอความเห็นชอบรับนักเรียนชาวต่างประเทศ 
การรับนักเรียนชาวต่างประเทศ
การรับรองนักเรียนชาวต่างประเทศ
การจ าหน่ายนักเรียนชาวต่างประเทศ 

ขอความเห็นชอบรับครูชาวต่างประเทศ 
รายงานการแต่งตั้ง-ถอดถอน ครูชาวต่างประเทศ 

ขอความเห็นชอบรับบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ 
การรับรองบุคลากรทางการศึกษาชาวต่างประเทศ 
รายงานการแต่งตั้ง-ถอดถอน บุคลากรทางการศึกษา
ชาวต่างประเทศ 

งานบริการท่ี “ก าลังจะเปิดให้บริการในปี 2565” 
ระบบจัดการข้อมูลชาวต่างประเทศในโรงเรียนเอกชน (PFS)



การก าหนดสทิธิผ์ู้ใชง้าน



การก าหนดสทิธิผ์ูใ้ชง้านระบบ ORSS ผ่าน PESO

Login เข้าสูร่ะบบ 

Single Sign-On

1

ต้องให้ Admin SSO 

เป็นผูก้ าหนดสทิธิ์

(https://sso.opec.go.th)



เลือก ระบบ PESO

2

(ต้องให้ Admin SSO เป็นผูก้ าหนดสทิธิ)์



เลือก เจ้าหนา้ที่ทีร่บัผดิชอบ

ในงานบรกิารทีม่กีารเปดิใน ระบบ ORSS

3

4

สามารถก าหนดสทิธิ ์เจ้าหน้าทีห่นึ่งคน

ได้ หลายงานบรกิาร



เลือก

งานบรกิาร

5

6



การแจ้งแก้ไขข้อมูลโรงเรยีน



1. ก าหนดสทิธิก์ารใช้งาน

2. แก้ไขโลโกโ้รงเรยีน

3. แจ้งแกไ้ขขอ้มลูทีไ่มถ่กูตอ้ง

Admin SSO สามารถ..

การแจง้แกไ้ขขอ้มลูโรงเรยีน



***หมายเหต ุ
ข้อมูลที่สามารถแจง้แก้ไขผ่านเมนูนีไ้ด้ อาทิ
1. ข้อมูลความจุนกัเรียนของโรงเรียน
2. ข้อมูลระดับชัน้ที่เปดิสอน
3. ข้อมูลจ านวนหอ้งเรียน
4. ข้อมูลผู้บริหาร 

(เฉพาะชื่อ ไม่สามารถส่งเอกสารแต่งตัง้-ถอดถอน ที่นี้ได้)

รอการตรวจสอบจากส่วนกลาง 1 วันท าการ 

2

1

การแจง้แกไ้ขขอ้มลูโรงเรยีน



การติดตามสถานะด าเนินการ



เลือก ติดตาม

สถานะและขัน้ตอน

การด าเนนิการ

เอกสาร

2

1

การตดิตามสถานะด าเนนิการ



3

กรอก 

หมายเลข

ด าเนนิการ

การตดิตามสถานะด าเนนิการ



ขอเปลี่ยนแปลงชือ่โรงเรยีน



ขอเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน 

ถาม : การขอเปลีย่นแปลงชื่อ มีไว้บรกิารใคร และเพือ่อะไร
ตอบ :  ส าหรับโรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา และนานาชาติ 
และโรงเรียนนอกระบบ ที่มีความประสงค์
จะขอเปลี่ยนแปลงช่ือโรงเรียน 
ทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ



เจ้าหน้าที่ สช. ส่วนกลาง
ตรวจสอบเอกสาร

ยื่นขอเปล่ียนแปลงชื่อโรงเรียน

2
3

เอกสารถูกต้อง
ได้รับการยืนยัน

4

ORSS

1
ส่งให้แก้ไข หรือ เห็นชอบ

ขอเปลี่ยนแปลงชือ่โรงเรียน

แก้ไขเอกสารและส่งกลับ

ปริ๊นเอกสารประกอบหนงัสือ
ขอเปล่ียนแปลงรายละเอียด

กิจการ

เจ้าหน้าที่ สช. ส่วนกลาง

ผู้ใช้งานของโรงเรียน

ผู้ใช้งานของโรงเรียน



เลือก ระบบ ORSS

1

ขอเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน



2

ขอเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน



3

ขอเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน



4
กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้น

ขอเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน



5
กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้น

ขอเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน

การตรวจสอบชือ่ผา่นระบบ เป็นการกรอง

ชื่อในระดบัหนึ่งยงัไม่สามารถใชช้ือ่นี้ได้

จนกวา่จะมกีารรบัรองชือ่โดยเจา้หนา้ที่

ผ่านระบบ ORSS จึงจะสามารถใชช้ือ่ได้

หมายเหต ุ:

6



7
แนบเอกสารใหค้รบถว้น

ขอเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน

ข้อควรระวัง :
1. เมื่อ เลือกไฟล์ เรียบร้อยแล้ว
ต้อง คลิก                   ทุกครั้ง 

2. สามารถ คลิก 
เพื่อตรวจสอบตัวอย่างเอกสารที่ Upload 
เข้ามา ก่อนการ “ยืนยันการส่งค าขอ”

3. สามารถ คลิก 
เพื่อยกเลิกไฟล์เอกสารที่มีการ Upload เข้ามา

8



9

ขอเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน

ข้อควรระวัง :
1. อ่าน สาเหตุ การแจ้งแก้ไขข้อมูล

2. เลือก                   ก่อนการอัปโหลด
ไฟล์ใหม่

กรณี มีการแจง้แกไ้ขขอ้มลู

จากเจา้หนา้ที่

10



ตัวอยา่ง หนังสอืเห็นชอบใหใ้ชช้ือ่โรงเรยีน เพื่อใชใ้นการเปลีย่นแปลงชือ่โรงเรยีน

หากไดร้บัความเหน็ชอบแล้ว 

สามารถปริน๊ “หนังสอืเหน็ชอบใหใ้ชช้ือ่

โรงเรยีน เพื่อใชใ้นการเปลีย่นแปลงชือ่

โรงเรยีน” ได้



เอกสารทีต่้องจดัเตรยีมส าหรับยื่น 

ขอเปลี่ยนแปลงชือ่โรงเรียน

***หมายเหตุ

ต้องแนบเอกสารทีม่ี      ให้ครบถว้น

*

1. ส าเนาใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียน *
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (ผู้รับใบอนุญาต) *
3. หนังสือมอบอ านาจ + ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้รับมอบอ านาจ)
4. หลักฐานการเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ามี)



รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน 

นายทะเบยีนโรงเรียน



ถาม : ท าไมต้องแต่งตั้งนายทะเบียนโรงเรียน
ตอบ : เพ่ือรับผิดชอบการจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาและเอกสารส าคัญอ่ืนๆ ของ
โรงเรียน ตามค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ท่ี สพฐ. 618/2552 เร่ือง การจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จ
การศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ปพ.3) และตามระเบียบคณะกรรมการ
ส่งเสริมการศึกษาเอกชน ว่าด้วยการจัดท าหลักฐานเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการศึกษาของ
โรงเรียนในระบบ พ.ศ. 2563

นายทะเบยีนโรงเรยีน

ยกเลิก การเพ่ิม User นายทะเบียนโรงเรียนใน PESO
แต่ให้เพ่ิมสิทธิ์การใช้งานใน “ระบบ SSO” แทน

** ส าหรับ User นายทะเบียนโรงเรียนท่ีมีการอนุมัติแล้ว 
จะมีการปรับระดับเป็น User School อัตโนมัติ



นายทะเบยีนโรงเรยีน

ORSS

เจ้าหน้าที่ สช. หรือ ศธจ. หรือ สช.จ 
ตรวจสอบเอกสาร

ยื่นเอกสารแต่งตั้ง-ถอดถอน
นายทะเบียน

ส่งให้แก้ไข หรือ อนุมัติ

1 2

3
แก้ไขเอกสารและส่งกลับ

ผู้ดูแลระบบระดับโรงเรียน 

นายทะเบียนโรงเรียน 

เอกสารถูกต้อง

รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน 

1. ส าเนาค าสั่งแต่งต้ัง-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน
2. ส าเนาหนังสือแต่งต้ังครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ผู้ท าหน้าที่นายทะเบียนโรงเรียน
3. ส าเนารายงานการแต่งต้ังนายทะเบียนโรงเรียน

สแกนไฟล์หนังสือ 4



เลือก ระบบ ORSS

1

รายงานการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน



2

รายงานการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน



3

รายงานการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน



5

รายงานการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน

ข้อควรระวัง :
1. ต้องมีการเพิ่มข้อมูลนายทะเบียนโรงเรียน

ใน ระบบ REGIS ก่อน
2. กรณี ไม่เคยมีนายทะเบียนโรงเรียน 

น าเครื่องหมาย       ออกจาก หัวข้อ “เปล่ียนแปลงจาก
นายทะเบียนคนเดิม”

3. กรณี จะเปลี่ยนแปลงนายทะเบียนโรงเรียน
เลือก      หัวข้อ “เปลี่ยนแปลงจากนายทะเบียนคนเดิม”



4



แนบเอกสารใหค้รบถว้น

รายงานการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน

ข้อควรระวัง :
1. เมื่อ เลือกไฟล์ เรียบร้อยแล้ว
ต้อง คลิก                   ทุกครั้ง 

2. สามารถ คลิก 
เพื่อตรวจสอบตัวอย่างเอกสารที่ Upload 
เข้ามา ก่อนการ “ยืนยันการส่งค าขอ”

3. สามารถ คลิก 
เพื่อยกเลิกไฟล์เอกสารที่มีการ Upload เข้ามา

6

7



รายงานการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน

ข้อควรระวัง :
1. อ่าน สาเหตุ การแจ้งแก้ไขข้อมูล

2. เลือก                   ก่อนการอัปโหลด
ไฟล์ใหม่

กรณี มีการแจง้แกไ้ขขอ้มลู

จากเจา้หนา้ที่

9

8



รายงานการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน

สามารถตรวจสอบสถานะการ

ด าเนนิงาน ผ่านแถบสถานะดา้นบน



10

รายงานการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรียน

หากเจา้หนา้ทีด่ าเนนิการเรยีบรอ้ยแล้ว

จะปรากฎ 

โรงเรยีนสามารถดาวนโ์หลด เอกสารการรบัทราบ

แต่งตัง้นายทะเบยีนโรงเรยีน เพื่อจัดเกบ็ไวท้ีโ่รงเรยีนได้



ตัวอยา่ง

หนังสอืรายงานรบัทราบ

การแตง่ตัง้-ถอดถอน

นายทะเบยีนโรงเรยีน



ตัวอย่าง หนังสอืการแตง่ตัง้-ถอดถอน นายทะเบยีนโรงเรียน



ตัวอยา่ง

หนังสอืรายงาน

การแตง่ตัง้-ถอดถอน

นายทะเบยีนโรงเรยีน



เอกสารทีต่้องจดัเตรยีมส าหรับยื่น 

แต่งตั้ง-ถอดถอน นายทะเบียนโรงเรยีน

***หมายเหตุ

ต้องแนบเอกสารทีม่ี      ให้ครบถว้น

*



รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน 

ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ ผู้จัดการ 

ครูและบคุลากรทางการศกึษา



ส าหรับโรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษาและนานาชาติ ท่ีมีความประสงค์จะรายงานการแต่งตั้ง –
ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครูและบุคลากรทางการศึกษา ผ่านระบบ โดย 

1. หากเคยมีการด าเนินการแต่งตั้ง-ถอดถอน ผ่านระบบงานทะเบียนส าหรับโรงเรียนเอกชน (REGIS)
แล้วและรายงานผลกับทาง สช.แล้ว และไมม่กีารเปลีย่นแปลงขอ้มูล ไม่จ าเป็นต้องด าเนินการใดๆ 
ผ่าน ระบบยื่นเร่ืองออนไลน์ (ORSS) เน่ืองจาก 2 ระบบ มีการเชื่อมโยงข้อมูลกัน

2. หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล ให้ด าเนินการแต่งตั้ง-ถอดถอน ผ่าน ระบบ REGIS พร้อมสแกน
เอกสารท่ีประทับตราโรงเรียนแล้ว ส่งผ่านระบบ REGIS หรือ ORSS 

3. การท าธุรกรรมใดๆ กับกองทุนสงเคราะห์ สามารถยื่นเอกสารท่ีปร๊ินจากระบบได้ทันที โดยไม่ต้อง
กลับมาให้ สช. ประทับตรา

รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศกึษา



เจ้าหน้าที่ สช. หรือ ศธจ. หรือ สช.จ 
ตรวจสอบเอกสาร

ย่ืนแต่งต้ัง-ถอดถอน

ส่งให้แก้ไข

1

2

3

หากเคยมีการด าเนินการแต่งตัง้-ถอดถอน 
ผ่านระบบงานทะเบียนส าหรบัโรงเรียนเอกชน (REGIS) แล้ว
และรายงานผลกับทาง สช.แล้ว และไมม่กีารเปลีย่นแปลง

ข้อมลู ไม่จ าเป็นต้องด าเนินการใดๆ ผ่าน

ปริ๊นเอกสารและ
ประทับตราโรงเรียน

เอกสารถูกต้อง
ได้รับการยืนยัน

4

ผู้ใช้งานของโรงเรียน

ตรวจสอบเอกสาร

รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน 

ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ ผู้จัดการ 

ครูและบคุลากรทางการศกึษา

REGIS

ORSS

ย่ืนรายงาน
แต่งต้ัง-ถอดถอน ORSS

การท าธรุกรรม กับ 

กองทนุสงเคราะห์

ยื่นเอกสารธุรกรรม
1

เจ้าหน้าท่ีของโรงเรียน เจ้าหน้าท่ีกองทุนสงเคราะห์

2



เลือก ระบบ REGIS

1

รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ REGIS



2

การแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ REGIS

เลือก ระบบบริหารจดัการบคุลากร



3

การแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ REGIS

เลือก บรรจุแต่งตั้ง หรือ ถอดถอนบคุลากร



4

การแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ REGIS

5

กรณี บุคลากรไทย
กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก

กรณี บุคลากรต่างชาติ
เลือก สัญชาติ



6

การแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ REGIS

กรอกขอ้มูล ให้ครบถว้น



7

การแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ REGIS

เลือก “พิมพ์หนังสอืแตง่ตัง้”



การแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ REGIS

ตัวอย่าง

หนังสอืแตง่ตัง้-ถอดถอน

ที่ปริ๊นออกจากระบบ REGIS

โรงเรียนจัดท าเอกสารการแต่งตั้ง-ถอดถอน ให้เรียบร้อย โดย 
1. ติดรูปถ่าย 
2. ผู้มีอ านาจลงนาม
3. ประทับตราโรงเรียน

น าเอกสารที่จัดท าเรียบรอ้ยแล้ว มาจัดท าเป็นไฟล์อิเล็กทรอนกิส์ (PDF)



เลือก ระบบ ORSS

1

รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ ORSS



2

รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ ORSS

เลือก รายงานแตง่ตัง้-ถอดถอน ที่ต้องการ



3

รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ ORSS

เลือก แต่งตัง้-ถอดถอน

ข้อควรระวัง :
1. การแต่งต้ัง-ถอดถอน ผู้อ านวยการ หรือ ผู้จัดการ 

ต้องท าการแต่งต้ัง-ถอดถอน ในวันเดียวกัน 
เนื่องจากต าแหน่งไมส่ามารถว่างได้

2. การรายงานแต่งต้ัง-ถอดถอน ทุกต าแหน่ง
ต้องรายงาน ภายใน 30 วัน นับจากวันที่แต่งต้ัง หรือ ถอดถอน 
ไม่สามารถกระท าการล่วงหนา้ได้



4
รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน 

ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา 

ในระบบ ORSS

ข้อควรระวัง :
1. พิมพ์เลขบัตรประจ าตัวประชาชน เลือก “เชื่อมโยงข้อมูล

กับระบบ REGIS” ก่อน
2. กรณี ไม่เคยมีผู้อ านวยการ

น าเครื่องหมาย       ออกจาก 
หัวข้อ “ถอดถอนผู้อ านวยการคนเดิม”

3. กรณี จะเปล่ียนแปลงผู้อ านวยการ
เลือก      หัวข้อ “ถอดถอนผู้อ านวยการคนเดิม”





5 6

7

กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้น



7

ข้อควรระวัง :
1. เมื่อ เลือกไฟล์ เรียบร้อยแล้ว
ต้อง คลิก                   ทุกครั้ง 

2. สามารถ คลิก 
เพื่อตรวจสอบตัวอย่างเอกสารที่ Upload 
เข้ามา ก่อนการ “ยืนยันการส่งค าขอ”

3. สามารถ คลิก 
เพื่อยกเลิกไฟล์เอกสารที่มีการ Upload เข้ามา8

กรณี มีการแจง้แกไ้ขขอ้มลู

จากเจา้หนา้ที่

รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน 

ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา 

ในระบบ ORSS



รายงานการแตง่ตัง้ – ถอดถอน ผู้อ านวยการ รองผูอ้ านวยการ 

ผู้จัดการ ครูและบคุลากรทางการศึกษา ในระบบ ORSS

9

1. หากเจา้หนา้ทีด่ าเนนิการเรยีบรอ้ยแลว้

ให้ เลือก

2. ดาวนโ์หลด เอกสารการรบัทราบแตง่ตัง้-ถอดถอน 

ที่มีลายน้ า สช. เพื่อจัดเกบ็ไว้ทีโ่รงเรียน หรือ น าไป

ประกอบธรุกรรมทีก่องทนุสงเคราะหไ์ด้



ตัวอยา่ง

หนังสอืแต่งตั้ง-ถอดถอน

ที่เจ้าหนา้ตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้



เอกสารทีต่อ้งจดัเตรยีม

ผู้อ านวยการ และ รองผูอ้ านวยการ

1. หนังสอืแตง่ตัง้ ผู้อ านวยการ หรือ รองผูอ้ านวยการ *
(พรอ้มประทับตราโรงเรยีนและลายมอืผูอ้นุญาต)
2. สัญญาจา้ง *
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน *
4. ส าเนาวฒุทิางการศกึษา *
5. ใบอนญุาตประกอบวชิาชพีผูบ้รหิารสถานศกึษา
6. หนังสอือนญุาตประกอบวชิาชพีผูบ้รหิารสถานศกึษา
โดยไมม่ใีบอนญุาต  ประกอบวชิาชพี (คุรสุภาออกให)้

7. หนังสอืรบัรองสทิธ ิ(คุรสุภาออกให)้
8. หลักฐานประกอบการยกเวน้ไมต่อ้งมใีบประกอบวชิาชพีควบคุม 

(ครุสุภาออกให)้
9. ส าเนาการเปลีย่นชือ่-สกุล (ถ้าม)ี

1. หนังสอืถอดถอน ผู้อ านวยการ หรือ รองผูอ้ านวยการ *
(พรอ้มประทับตราโรงเรยีนและลายมอืผูอ้นุญาต)

2. ใบลาออก ผู้อ านวยการ หรือ รองผูอ้ านวยการ *
3. ส าเนาหนงัสอืแตง่ตั้ง ผู้อ านวยการ หรือ รองผูอ้ านวยการ *
4. ส าเนาการเปลีย่นชือ่-สกลุ (ถ้าม)ี

แต่งตัง้

***หมายเหตุ

ต้องแนบเอกสารทีม่ี      ให้ครบถว้น

ถอดถอน

*



เอกสารทีต่อ้งจดัเตรยีม

ครู

1. หนังสอืแตง่ตัง้คร ู*
(พรอ้มประทับตราโรงเรยีนและลายมอืผูอ้นุญาต)

2. สัญญาจา้ง *
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน *
4. ส าเนาวฒุทิางการศกึษา *
5. ใบอนญุาตประกอบวชิาชพีครู *
6. หนังสอือนญุาตประกอบวชิาชพีคร ู
โดยไมม่ใีบอนญุาตประกอบวชิาชพี (คุรุสภาออกให)้

7. หนังสอืรบัรองสทิธ ิ(คุรสุภาออกให)้
8. หลักฐานประกอบการยกเวน้ไมต่อ้งมใีบประกอบวชิาชพีควบคุม 

(คุรสุภาออกให)้
9. ส าเนาการเปลีย่นชือ่-สกุล (ถ้าม)ี

1. หนังสอืถอดถอนคร ู*
(พรอ้มประทับตราโรงเรยีนและลายมอืผูอ้นุญาต)

2. ใบลาออกของครู *
3. ส าเนาสมดุประจ าตวัคร ูหรือ สช.๑๑, สช.๑๘ *
4. ส าเนาหนงัสอืแตง่ตั้งครู *
5. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน *
6. ส าเนาการเปลีย่นชือ่-สกุล (ถ้าม)ี

แต่งตัง้

***หมายเหตุ

ต้องแนบเอกสารทีม่ี      ให้ครบถว้น

ถอดถอน

*



เอกสารทีต่อ้งจดัเตรยีม

บุคลากรทางการศึกษา

1. หนังสอืแตง่ตัง้บุคลากรทางการศกึษา *
(พรอ้มประทับตราโรงเรยีนและลายมอืผูอ้นุญาต)

2. สัญญาจา้ง *
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน *
4. ส าเนาวฒุทิางการศกึษา *
5. ส าเนาการเปลีย่นชือ่-สกุล (ถ้าม)ี

1. หนังสอืถอดถอนบคุลากรทางการศกึษา *
(พรอ้มประทับตราโรงเรยีนและลายมอืผูอ้นุญาต)

2. ใบลาออกของบคุลากรทางการศกึษา *
3. ส าเนาหนงัสอืแตง่ตั้งบคุลากรทางการศกึษา *

(พรอ้มประทับตราโรงเรยีนและลายมอืผูอ้นุญาต)
4. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน *
5. ส าเนาการเปลีย่นชือ่-สกุล (ถ้าม)ี

แต่งตัง้

***หมายเหตุ

ต้องแนบเอกสารทีม่ี      ให้ครบถว้น

ถอดถอน

*



การจัดสง่แบบรายงานผูส้ าเรจ็การศึกษา (ปพ.3)

ผ่าน ระบบยื่นเรือ่งออนไลน ์(ORSS)

(ส าหรับ โรงเรียนในระบบ ประเภทสามญัศึกษา)

นางสาววฤณพร ปานขาว
นักวชิาการศึกษาช านาญการ



03

04

05

01

02

การก าหนดสิทธิผ์ูจ้ดัสง่

แบบรายงานผูส้ าเรจ็การศกึษา (ปพ.3)

การจดัส่ง ปพ.3

การแนบไฟล์เอกสารและสง่ค าขอ

การแกไ้ขขอ้มลู

การเรียกดขูอ้มูลแบบรายงาน ปพ.3 ย้อนหลัง
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ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์

ORSS

การก าหนดสทิธิ์

ผู้จัดสง่แบบรายงานผูส้ าเร็จการศึกษา (ปพ.3)



การก าหนดสิทธิ์

ผู้จัดสง่แบบรายงานผู้ส าเรจ็การศกึษา (ปพ.3)

Login เข้าสูร่ะบบ 

Single Sign-On

1

ต้องให้ Admin SSO 

เป็นผูก้ าหนดสทิธิ์

(https://sso.opec.go.th)



การก าหนดสิทธิ์

ผู้จัดสง่แบบรายงานผู้ส าเรจ็การศกึษา (ปพ.3)

เลือก ระบบ PESO

2

(ต้องให้ Admin SSO เป็นผูก้ าหนดสทิธิ์)



การก าหนดสิทธิ์

ผู้จัดสง่แบบรายงานผู้ส าเรจ็การศกึษา (ปพ.3)

เลือก เจ้าหนา้ที่ทีร่บัผดิชอบ

ในการจัดสง่ ปพ.3

3

4

สามารถก าหนดสทิธิ ์

เจ้าหนา้ทีท่า่นใดกไ็ด้

เป็น ผู้จัดส่ง ปพ.3 ผ่านระบบ ORSS

ไม่จ าเปน็ตอ้งเปน็ นายทะเบยีน

โรงเรยีน



การก าหนดสิทธิ์

ผู้จัดสง่แบบรายงานผู้ส าเรจ็การศกึษา (ปพ.3)

เลือก

ก าหนดสทิธิ์

การสง่ ปพ.3

5

6
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ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์

ORSS
การจัดสง่ ปพ.3



ขั้นตอนการจดัท า-จดัส่ง ปพ.3 ผ่านระบบ

เจ้าหน้าที่ ศธจ. 
หรือ สช.จ 

1

5
3

ปร๊ินเอกสารและ
ลงนามใน ปพ.3

ปพ.3 ถูกต้อง
ได้รับการยืนยัน

4

ผู้ใช้งานของโรงเรียน
ส่วนภูมิภาค

REGIS

ORSS

จัดท าข้อมูล ปพ.3

API

ORSS

62

จัดส่งข้อมูล ปพ.3

เจ้าหน้าที่ สช. 

7

ฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
(EDMS)

1. หลังจาก ศธจ. หรือ สช.จ. แล้วแต่กรณี 
ตรวจสอบเรียบรอ้ย จะขึ้นสถานะ 
ด ำเนินกำรเรียบร้อย (รอส่วนกลำงตรวจสอบ)
2. สช.ส่วนกลาง ด าเนินการตรวจสอบ ปพ.3
อีกครั้ง หากตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว จะขึ้นสถานะ 
ด ำเนินกำรเรียบร้อย (ส่วนกลำงตรวจสอบแล้ว) 
ถึงจะถือว่าการส่ง ปพ.3  เสร็จสิ้นเรียบร้อย 

ปพ.3 ถูกต้อง

8
9

ปพ.3 ที่ได้รับการตรวจสอบและเจ้าหน้าที่
ยืนยันความถูกต้องผ่านระบบ ORSS แล้ว 
ให้ เก็บตรวจจริงไว้ที่โรงเรียน

(กรณีโรงเรียนในระบบ ประเภทสำมัญศึกษำ ใน ส่วนภูมิภำค ) 



เลือก ระบบ ORSS

1

การจัดสง่ ปพ.3



2

3

คลิก ส่งแบบ ปพ.3

การจัดสง่ ปพ.3
เลือก รายงานผูส้ าเรจ็การศกึษา



การจัดสง่ ปพ.3

4

เลือก ปีการศกึษา และ ระดบั ปพ.3

5

ข้อควรระวัง :
1. ปีกำรศึกษำ , ระดับ ปพ.3 และวันอนุมัติจบ 
จะต้องตรงกับท่ีลงไว้ใน ระบบ REGIS 

2. เมื่อเลือก อนุมัติผลวันที่ เรียบร้อยแล้ว
ต้องเลือก
ทุกครั้ง 

7

6



การจัดสง่ ปพ.3

ตัวอยา่งหนา้

แสดงรายชือ่

นักเรยีน

ข้อควรระวงั : 
ควรตรวจสอบ 
เลขประจ าตัวประชาชน , ช่ือ-นามสกุล ,
จ านวนนักเรียนที่จบการศึกษา ,
ชุดที่ ปพ. และ เลขที่ ปพ. 
ที่เช่ือมโยงจากระบบ REGIS อีกครั้ง

6
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ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์

ORSS
การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ



ตัวอยา่ง ปพ.3

ข้อควรระวงั : 
1. ขีดเส้นใต้ ด้วย ปากกาหมกึสีแดง

ที่รายชือ่นกัเรยีนคนสดุทา้ย 

2. ผู้อ านวยการลงนามใต้เส้นใต้



ตัวอยา่ง

ใบประกาศนยีบตัร 

ในระดบั ม.3 และ ม.6

ข้อควรระวงั : 
1. ขีดเส้นใต้ ด้วย ปากกาหมกึสีแดง

ที่รายชือ่นกัเรยีนคนสดุทา้ย 

2. ผู้อ านวยการลงนามใต้เส้นใต้



การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ

ระดับ ป.6 เลือก

ระดับ ม.3 เลือก

ระดับ ม.6 เลือก

ตรวจสอบรายชือ่ได้



- ระดับ ป.6 แนบเอกสาร แบบรายงานผลการศึกษา 
ปพ.3 : ป (ป.6)
- ระดับ ม.3 แนบเอกสาร แบบรายงานผลการศึกษา 
ปพ.3 : บ (ม.3) และ แบบรายงานการออก
ประกาศนียบัตรระดับมัธยมศึกษาตอนต้น
- ระดับ ม.6 แนบเอกสาร แบบรายงานผลการศึกษา 
ปพ.3 : พ (ม.6) และ แบบรายงานการออก
ประกาศนียบัตรระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย

การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ

เลือกแนบไฟลต์าม ระดับชัน้



การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ

1

ข้อควรระวัง :
1. เมื่อ เลือกไฟล์ เรียบร้อยแล้ว
ต้อง คลิก                   ทุกครั้ง 

2. สามารถ คลิก 
เพื่อตรวจสอบตัวอย่างเอกสารที่ Upload 
เข้ามา ก่อนการ “ยืนยันการส่งค าขอ”

3. สามารถ คลิก 
เพื่อยกเลิกไฟล์เอกสารที่มีการ Upload เข้ามา



การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ

หมำยเหตุ :
เอกสำรเพิ่มเติม ในกรณี ชื่อผู้เรียนมีนามสกุลไม่ตรง
กับบิดา มารดา ให้แนบ ส ำเนำใบแจ้งเกิด ใบเปลี่ยนชื่อ 
หลักฐำนมำแสดงว่ำเป็นบิดำ มำรดำ ผู้ให้ก ำเนิดผู้เรียน
โดยต้องจัดท าเอกสารหลักฐานผู้เรียนท้ังหมดให้อยู่ใน
รูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (PDF File) 

จ านวน 1 ไฟล์
2

3



การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ4

รอการตรวจสอบ

เอกสารจาก

เจ้าหนา้ที่
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ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์
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การแกไ้ขขอ้มลู



การแกไ้ขขอ้มูลมีการแจง้เตอืน แก้ไขขอ้มลู

1



การแกไ้ขขอ้มูล
เลือก รายละเอยีด

2



การแกไ้ขขอ้มูล

3

ข้อควรระวัง :
1. เลือก
เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ข้อเสนอแนะการแก้ไข
ข้อมูลที่ผิดพลาดจากเจ้าหน้าที่

2. เลือก                   ก่อนการอัปโหลด
ไฟล์ใหม่

มีการแจง้แกไ้ขขอ้มลู

จากเจา้หนา้ที่

4



การแกไ้ขขอ้มูล

รอการตรวจสอบขอ้มลู

จากเจา้หนา้ทีอ่กีครัง้



104

ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์

ORSS
การเรียกดขูอ้มูลแบบรายงาน ปพ.3 ย้อนหลัง



การเรยีกดขูอ้มลูแบบรายงาน ปพ.3 ย้อนหลัง

เลือก รายงานผูส้ าเรจ็การศกึษา

1



การเรยีกดขูอ้มลูแบบรายงาน ปพ.3 ย้อนหลัง

เลือกสถานะ ด าเนนิการเรยีบรอ้ย

2

กรณีโรงเรียนในระบบ ประเภทสำมัญศึกษำ ในส่วนภูมิภำค 
1. หลังจาก ศธจ. หรือ สช.จ. แล้วแต่กรณี ตรวจสอบเรียบร้อย 
จะขึ้นสถานะ ด ำเนินกำรเรียบร้อย (รอเจ้ำหน้ำที่ สช. ส่วนกลำง
ตรวจสอบ)

2. สช.ส่วนกลาง ด าเนินการตรวจสอบ ปพ.3 อีกครั้ง 
หากตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว จะขึ้นสถานะ ด ำเนินกำรเรียบร้อย
(ส่วนกลำงตรวจสอบแล้ว) 

ถึงจะถือว่าการส่ง ปพ.3  เสร็จสิ้นเรียบร้อย 



การเรยีกดขูอ้มลูแบบรายงาน ปพ.3 ย้อนหลัง

เลือก แสดงไฟล์

3



การจัดสง่แบบรายงานผูส้ าเรจ็การศึกษา (รนช.)

ผ่าน ระบบยื่นเรือ่งออนไลน ์(ORSS)

(ส าหรับ โรงเรียนเอกชน ประเภทนานาชาต)ิ



ขั้นตอนการจดัท า-จัดสง่ รนช. ผ่านระบบ

1

5
3

ปร๊ินเอกสารและ
ลงนามใน รนช.

รนช. ถูกต้อง
ได้รับการยืนยัน

4
ผู้ใช้งานของโรงเรียน

REGIS

ORSS

API

6
2

จัดส่งข้อมูล รนช.

เจ้าหน้าที่ สช. 

ส่งให้แก้ไข
ฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

(EDMS)

รอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

แบบรายงาน รนช. ทีไ่ด้รับการตรวจสอบและ
เจ้าหน้าที่ยืนยันความถูกต้อง
ผ่านระบบ ORSS แล้ว 
ให้โรงเรียน เก็บตรวจจริงไว้ที่โรงเรียน

(กรณีโรงเรียนเอกชน ประเภทนำนำชำติ) 



03

04

01

02

การเพิม่ขอ้มลู

การแนบไฟล์เอกสารและสง่ค าขอ

การแกไ้ขขอ้มลู

การเรียกดขูอ้มูลแบบรายงาน รนช. ย้อนหลงั



เลือก ระบบ ORSS

1

การเพิม่ขอ้มลู



2

การเพิม่ขอ้มลู
เลือก รายงานผูส้ าเรจ็การศกึษา

คลิก ส่งแบบ รนช.
3



การเพิม่ขอ้มลู

4

เลือก ปีการศกึษา และ ระดบั ปพ.3

5

ข้อควรระวัง :
1. ปีกำรศึกษำ , หลักสูตร และวันอนุมัติจบหลักสูตร 
จะต้องตรงกับท่ีลงไว้ใน ระบบ REGIS 

2. เมื่อเลือก อนุมัติผลวันที่ เรียบร้อยแล้ว
ต้องเลือก
ทุกครั้ง 

7

6



การเพิม่ขอ้มลู

ตัวอยา่งหนา้

แสดงรายชือ่

นักเรยีน

ข้อควรระวงั : 
ควรตรวจสอบ 
รหัสนักเรียน , เลขประจ าตัวประชาชน , 
ช่ือ-นามสกุล , ระดับชั้นที่ส าเร็จ
ที่เช่ือมโยงจากระบบ REGIS อีกครั้ง

8
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ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์

ORSS
การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ



ตัวอย่าง แบบรายงานผู้ส าเรจ็การศกึษา (รนช.) 

ลายเซน็ ผอ.



ตัวอย่าง แบบรายงานผู้ส าเรจ็การศกึษา (รนช.) 

ข้อควรระวงั : 
1. ขีดเส้นใต้ ด้วย ปากกาหมกึสีแดง

ที่รายชือ่นกัเรยีนคนสดุทา้ย 

2. ผู้อ านวยการลงนามใต้เส้นใต้

ลายเซน็ ผอ.

ลายเซน็ เจ้าหน้าที ่ที่เกี่ยวขอ้ง

ลายเซน็ ผอ.



การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ

รนช. / อนุมัติผลวันที่…… / จ ำนวน ……คน

เลือก

ตรวจสอบรายชือ่ได้



ข้อควรระวัง :
เมื่อ เลือกไฟล์ เรียบร้อยแล้ว จะต้อง
คลิก                   ทุกครั้ง 

การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ

1

2

3

เลือก แนบไฟล์

หมำยเหตุ :
เอกสำรเพิ่มเติม ในกรณี เจ้าหน้าที่ขอ
เอกสารเพิ่มเติม โดยต้องจัดท าเอกสาร
หลักฐานผู้เรียนท้ังหมดให้อยู่ในรูปแบบ
ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (PDF File)  
จ านวน 1 ไฟล์



รอการตรวจสอบเอกสาร

จากเจ้าหนา้ที่

4
การแนบไฟลเ์อกสารและสง่ค าขอ
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ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์

ORSS
การแกไ้ขขอ้มลู



การแกไ้ขขอ้มูลมีการแจง้เตอืน แก้ไขขอ้มลู

1



การแกไ้ขขอ้มูล
เลือก รายละเอยีด

2



การแกไ้ขขอ้มูล

3

4

ข้อควรระวัง :
1. เลือก
เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ข้อเสนอแนะการแก้ไข
ข้อมูลทีผ่ิดพลาดจากเจ้าหน้าที่

2. เลือก                   ก่อนการอัปโหลด
ไฟล์ใหม่

มีการแจง้แกไ้ขขอ้มลู

จากเจา้หนา้ที่



การแกไ้ขขอ้มูล

รอการตรวจสอบขอ้มลู

จากเจา้หนา้ทีอ่กีครัง้
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ระบบยื่นเรือ่งออนไลน์

ORSS
การเรียกดขูอ้มูลแบบรายงาน รนช. ย้อนหลงั



การเรยีกดขูอ้มลูแบบรายงาน รนช. ย้อนหลัง

เลือก รายงานผูส้ าเรจ็การศกึษา

1



การเรยีกดขูอ้มลูแบบรายงาน รนช. ย้อนหลัง

เลือกสถานะ ด าเนนิการเรยีบรอ้ย

2

ทั้งนี้ โรงเรียนนำนำชำติ ในกรุงเทพมหำนคร และ
ส่วนภูมิภำค 
เจ้าหน้าที่ สช. ส่วนกลาง จะเป็นผู้ด าเนินการตรวจสอบ
รายงาน รนช. หากตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว 
จะขึ้นสถานะ ด ำเนินกำรเรียบร้อย ถึงจะถือว่าโรงเรียน
ด าเนินการส่ง รายงาน รนช. เรียบร้อยแล้ว 



การเรยีกดขูอ้มลูแบบรายงาน รนช. ย้อนหลัง

3

เลือก แสดงไฟล์



ถาม – ตอบ 

การใชง้าน PESO



การใช้งานระบบ
ระบบรับ-สง่หนงัสอือเิลก็ทรอนกิส์

https://edoc.opec.go.th/

E-DOC



เครือข่ายผูใ้ชง้าน E-DOC

สช.

ศธจ.

สช.จังหวัด/อ าเภอโรงเรียนเอกชน

พฒันาขึน้เพ่ือการรับ-ส่งหนงัสือ/เอกสารอเิลก็ทรอนิกส์ 
ระหว่างเครือข่ายการศึกษาเอกชน ประกอบด้วย สช.ส่วนกลาง 
สช.จงัหวดั, สช.อ าเภอ,ศึกษาธิการจงัหวดั, โรงเรียนเอกชน
ในระบบและนอกระบบ



ระบบรับ-ส่งหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-DOC)

แนวปฏิบัติการใช้ระบบ E-DOC



หน้าแรก ข้อมูลทั่วไป



การรับหนังสือของ E-DOC



หนังสือที่ส่งออกจาก E-DOC



การส่งหนังสือผ่าน E-DOC

1

2

3



การส่งหนังสือผ่าน E-DOC

1

2

1

2



การส่งหนังสือผ่าน E-DOC

1

2

3



การส่งหนังสือผ่าน E-DOC

1

2

3

4



สช. On Mobile



บริการประชาสัมพนัธ์ ข่าวสาร ตรวจสอบข้อมูล
ครู/โรงเรียน การด าเนินงานภายในส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนให้
ประชาชนทั่วไปรับทราบ รวมทั้ง ให้บริการ
ตรวจสอบข้อมูลธุรกรรมของครูโรงเรียนเอกชน 
ผ่านรูปแบบ Mobile Application

ความส าคญัของ Application

Application สช. On Mobile



สช. On Mobile

โหลดได้แล้ววนันีท้ี่



สช. On Mobileฟังก์ชันต่างๆ ในแอพพลเิคช่ัน

- การย่ืนเร่ืองออนไลน์
- ยอดสะสมกองทุน
- ยอดการน าส่งกองทุน
- ข้อมูลการกู้เงิน
- สิทธิรักษาพยาบาล
- กดดูรู้ที่เรียน
- ตรวจสอบข้อมูลครู
- ตรวจสอบโรงเรียนเอกชน
- ข่าวสารกองทุน
- เร่ืองเด่นประเดน็ร้อน
- ปฏิทินกจิกรรมต่างๆ
- สิทธิประโยชน์อ่ืนๆ
- สิทธิพเิศษต่างๆ



สช. On Mobile

การตรวจสอบ
ข้อมูลครู

โรงเรียนเอกชน



สช. On Mobile

การตรวจสอบ
โรงเรียน
เอกชน



สช. On Mobile

การตรวจสอบ
โรงเรียน
เอกชน



ถาม – ตอบ 

การใชง้าน E-DOC และ 

สช. On Mobile



ขอบคณุค่ะ


