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Applications

หรือ App อ่ืนๆ…

เคร่ือง Scanner
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Scanner 
Brother ADS-1600W
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ประเภทกระดาษ ขนาดกระดาษ

ปพ.3
343 mm × 216 mm
(13.5 in  × 8.5 in)

F4
330 mm × 210 mm
(13.0 in × 8.27 in)

Legal (LGL)
356 mm × 216 mm

(14 in  × 8.5 in)
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เปิดโปรแกรม
Brother Utilities
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เลือก SCAN >
ControlCenter4
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1
2
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Document Type 
เลือก Custom >

Custom Settings
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เลือก
Short-edge binding
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3
เลือก Advanced Settings
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ใส่กระดาษเพ่ือเตรียมสแกนโดย
ใส่กระดาษคว ่าหน้าตามสัญลักษณ์

ของเครื่องสแกนแต่ละรุ่น
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ต้ังค่า 
Scan Size = Auto
จากนั้นกดปุ่ม Scan
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1. เร่ิมสแกน

8

2. เลือก Continue เพ่ือสแกนต่อ 

หรือ Finish เพ่ือเสร็จส้ินการสแกน

3. ตรวจสอบผลการสแกน
แล้ว กด OK



การจัดท า ปพ.3 ให้อยู่ในรูปแบบ 
PDF file ด้วยเคร่ือง Scanner

ตรวจสอบความถูก
ต้องของเอกสาร 
จากน้ันกด Save
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1

2หมุนเอกสาร
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เลือกประเภทไฟล์
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1

3

ต้ังชื่อไฟล์
2

เลือกปลายทาง 4

กด OK
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ตรวจสอบไฟล์
เอกสาร

11

- เป็นอันเสร็จสิ้น -



การจัดท า ปพ.3 ให้อยู่ในรูปแบบ 
PDF file ด้วย

Genius Scan
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Genius Scan

ฟรี
ไม่มีโฆษณา





สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

1. หน้าแรก

เลือกไฟล์

ถ่ายภาพ



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

2. สแกนเอกสาร

แสดง
ไฟล์ที่ได้

กดถ่าย
และแสดง
จ านวนไฟล์ที่

ถ่าย

เสร็จแล้ว
กดปุ่มนี้



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

3. แสดงไฟล์ท่ีได้

แก้ไขชื่อ
ไฟล์

ไฟล์ท่ีได้รับจาก
การสแกน

กดเพ่ือแก้ไขได้ เพ่ิมหน้า



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

4. แก้ไขไฟล์

แถบเคร่ืองมือ
แก้ไข (EDIT) ครอบตัด

หมุนซ้าย-ขวา



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

5. แก้ไข Filter

แถบเคร่ืองมือ
FILTERS

เลือก Filter
Color หรือ Photo

เสร็จแล้ว
กดกลับ



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

6. ส่งออกไฟล์ กด
เพ่ือส่งออกไฟล์



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

7. เลือกการส่งออก

แก้ไขช่ือไฟล์

ปรับรูปแบบ
และขนาด

เลือกพ้ืนที่
บนมือถือ



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

8. เลือก Folder

เลือก Folder
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Genius Scan

9. สร้าง Folder

สร้าง Folder
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Genius Scan

10. ต้ังชื่อ Folder

ตั้งช่ือ Folder



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

11. ใช้ Folder

กดเพ่ือเลือก
Folder

ที่จะใช้บันทึก

แสดงช่ือ 
Folder



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

12. อนุญาตการ
เข้าถึงFolder

กดเพ่ือ
อนุญาตการ
เข้าถึง Folder



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

13. ส่งออกไฟล์ PDF
กดเพ่ือส่งออก
ไฟล์ PDF



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

14. แจ้งเตือนการ
ส่งออกไฟล์ PDF

แสดงการ
แจ้งเตือน

(ขึ้นอยู่กับมือถือแต่ละรุ่น)



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

15. ตรวจสอบ
ไฟล์ PDF

App ไฟล์ส่วนตัว
(แต่ละแบรนด์
ไม่เหมือนกัน)

ไฟล์ PDF 
ท่ีส่งออก





สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

1. หน้าแรก

กดเพ่ือเริ่ม
ถ่ายภาพ



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

2. อนุญาตการ
เข้าถึงกล้อง อนุญาตการ

เข้าถึงกล้อง



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

3. สแกนเอกสาร

กดเพ่ือสแกน



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

4. ตรวจสอบ
ไฟล์สแกน

กดเพ่ือแก้ไข

กดเพ่ือ
เสร็จสิ้น
การแก้ไข

เม่ือสแกนครบ
แล้วกดปุ่มน้ี

Done



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

5. ตรวจสอบเอกสาร
ท้ังหมด

กดเพ่ือแก้ไข



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

6. แก้ไขไฟล์สแกน
แถบเครื่องมือ
ครอบตัด

หมุนซ้าย-ขวา



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

7. แก้ไข Filter
เลือก Filter
Color หรือ 

Photo



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

8. ส่งออกไฟล์ PDF

กดเพ่ือ
ส่งออกไฟล์



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

9. ต้ังค่าการส่งออก
ไฟล์ PDF

ปรับแต่งค่า

เลือกพ้ืนท่ี
บนมือถือ



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

10. แจ้งเตือนเม่ือ
ส่งออกไฟล์ PDF

เลือกให้แจ้ง
เตือนเม่ือ
ส่งออกไฟล์
เสร็จสิ้น



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

11. อนุญาต
การแจ้งเตือน อนุญาตการ

แจ้งเตือน



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

12. สร้าง Folder

สร้าง folder



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

13. ต้ังชื่อ Folder

กดเสร็จสิ้น
เม่ือกรอกช่ือ
เรียบร้อยแล้ว

กรอกช่ือ 
Folder



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

14. เลือก Folder
และบันทึก

กดบันทึกเม่ือ
เลือก Folder 
เรียบร้อยแล้ว

เลือก folder



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

15. แจ้งเตือนเม่ือ
ส่งออกไฟล์ PDF
เรียบร้อยแล้ว

แจ้งเตือนเม่ือ
ส่งออกไฟล์ 

PDF เรียบร้อย
แล้ว



สร้างไฟล์ PDF ด้วย
Genius Scan

16. ตรวจสอบ
ไฟล์ PDF

ไฟล์ PDF 
ท่ีส่งออก

เลือก 
App ไฟล์



จบแล้ว
ขอบคุณครับ


