
หนังสือรับรองการจ้าง 
เขียนที่ .................................................................. 

วันที่ ............ เดือน ............................... พ.ศ. ............... 

1. ข้อมูลของผู้จ้าง 

ชื่อผู้จ้าง (นาย/นาง/นางสาว).................................................................ต าแหน่ง................................................ 

หน่วยงาน/สถานศึกษา.................................................................................................................. .......................................... 

ตั้งอยู่เลขที่ .................. หมู่ .............. ต าบล/แขวง ............................................อ าเภอ/เขต ............................................... 

จังหวัด.............................................................. โทรศัพท์ ............................................ โทรสาร ......................................... .. 

2. ข้อมูลการจ้าง 

 ผู้จ้างประสงค์จะจ้าง (นาย/นาง/นางสาว) .......................................................................................................... 

ซึ่งมวีุฒิการศึกษาในระดับ (ตรี/โท/เอก) หลักสูตร .................................................... สาขา/วิชาเอก ................................... 

เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ในต าแหน่ง .......................................................................  สอนระดับช่วงชั้น ...........................................  

โดยประสงค์จะจ้างต่อจากสัญญาจ้างฉบับปัจจุบันที่ใกล้จะหมดอายุซึ่งสัญญาจ้างฉบับใหม่จะเริ่มจ้างตั้งแต่           
วันที่ .....................................................................................  ถึงวันที ่..................................................................................  

รวมระยะเวลาการจ้าง ............................ปี ....................... เดือน ค่าจ้างเดือนละ ........................................................บาท  

ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าข้อมูลดังกล่าวข้างต้น เป็นความจริงทุกประการ 
 

                          ลงชื่อ ................................................................... (ผู้จ้าง) 

                                             (.................................................................) (ระบชุื่อ-สกุล) 

                                                 ต าแหน่ง ..................................................................  

หมายเหตุ :  

1. หนังสือรับรองการจ้างนี้เป็นการรับรองการจ้างต่อจากสัญญาจ้างฉบับปัจจุบัน ผู้ลงนามจะต้องเป็นผู้มีอ านาจลงชื่อผูกพัน
ในการท าสัญญาจ้างบุคคล หรือได้รับมอบอ านาจให้ท าการแทน เช่น  
1.1 ผู้จ้าง คือ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ต้องให้ผู้อ านวยการเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือรองผู้อ านวยการเขตพ้ืนทีก่ารศึกษา                    

ที่ได้รับมอบอ านาจให้ท าการแทนเป็นผู้ลงนามหนังสือรับรองการจ้าง 
1.2 ผู้จ้าง คือ ผู้อ านวยการโรงเรียน ต้องให้ผู้อ านวยการโรงเรียน หรือรองผู้อ านวยการโรงเรียนที่ได้รับมอบอ านาจให้             

ท าการแทนเป็นผู้ลงนามหนังสือรับรองการจ้าง 
1.3 ผู้จ้าง คือ ผู้รับใบอนุญาต (สังกัด สช.) ต้องให้ผู้รับใบอนุญาต หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจให้ท าการแทนเป็นผู้ลงนาม

หนังสือรับรองการจ้าง พร้อมแนบส าเนาค าสั่งแต่งตั้งผู้ได้รับมอบอ านาจให้ท าการแทน และรับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่น/หน้า 
2. ผู้จ้าง ต้องลงนามจริง ห้ามใช้การสแกน ห้ามประทับตราลายมือชื่อ และต้องประทับตราหรือพิมพ์ ชื่อ–สกลุ                                      
   และต าแหน่งของตนเองให้ชัดเจน 
3. ผู้จ้างที่ลงนามรับรอง ในฐานะรักษาการแทน เช่น ครูช านาญการพิเศษ รักษาการแทนผู้อ านวยการโรงเรียน                          
   ต้องแนบส าเนาค าสั่งแต่งตั้งรักษาการแทนจากต้นสังกัด พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่น/หน้า 
4. “หนังสือรับรองการจ้าง” ห้ามมีรอยลบ ขีดฆ่า หรือแก้ไขข้อความ 
5. “หนังสือรับรองการจ้าง” ต้องใช้ฉบับจริงส่งให้คุรุสภาเท่านั้น 


